|. Jeqy# kdzvetlen iranyitdsa ala tartozo szervezeti eqgkég

1.) Szocialis és gyamugyek

- aktiv kordak ellatasa (Szt. 33.-37/H 88)

- apolasi dij (Szt. 40-44. 88)

- atmeneti segély (Szt. 45. 8)

- egészségigyi szolgaltatas (Szt. 54. §)

- iddskortak jaradéka (Szt. 32/B-32/E 88)

- kdzgyobgyellatasi igazolvany (Szt. 49-53. 88)

- lakasfenntartasi tamogatas (Szt. 38-39. 8§8)

- lakascéld tamogatasokkal kapcsolatos tgyek

- mozgaskorlatozottak szerzési és atalakitasi tardsgat mozgaskorlatozottak
kozlekedési kedvezménye

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és tAmogatas

- temetési segély (Szt. 46. 8), koztemetés (Sz8U8.

- természetben nyuijtott szocidlis ellatasok (rendszerocialis segély, lakasfenntartasi
tamogatas, atmeneti segély, temetési seqély)4%z8)

A nyilvantartas alapja: a szocialis igazgatasroaészocialis ellatasokrél szol®93. évi lll.
torveny (Szt.)

18. 8§ A jegyzd a szocialis ellatasra valo jogosultsag megallapjtéaz ellatas biztositasa,
fenntartasa és megsztintetése céljabol nyilvantarezst. A nyilvantartas tartalmazza

a) a jogosult természetes személyazonosité adatait;

b) a jogosult allampolgarsagat, ikéeg bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt jogalia

c) a jogosult belféldi laké-, illéleg tartozkodasi helyét;

d) a jogosult tartasara koteles szemeély természetesé&yazonosito adatait;

e)a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekozetkgaltozasokra vonatkoz6 adatokat;
f) a szocialis ellatas megallapitasara, megvaltoAmiags megszintetésére vonatkozé
dontést;

g) a jogosultsag és a téritési dij megallapitasahidzsgges jovedelmi adatokat;

h) a jogosult Tarsadalombiztositasi Azonosit6 Jelatl(3zam);

i) a 3. 8 (3) és (4) bekezdése szerinti személy emet@bMagyarorszagon tartdzkodas
jogcimét, hozzatartozé esetén a rokoni kapcsolatot;

J) az aktiv kortak ellatasara jogosult személynek gafkoztatasra iranyulé jogviszony
|étesitéséhez sziikséges jognyilatkozatok hianyabgy a jognyilatkozatok alaksZeégére
vonatkozO rendelkezések megsértésével végzett dtevekenységére (a tovabbiakban:
jogellenes munkavégzés) vonatkozd, kilon térvénybglalt adatokat;

k) a bérpotld juttatasra jogosult személy iskolai wttgEgét és szakképzettségét.

19. §(1) A 18. §-ban szabalyozott nyilvantartasbol acgs hataskort gyakorlé szervek, a
gyamugyi feladatokat ellatd szervek, a nyugdijlsi#téesi igazgatasi szerv, az
egészseégbiztositasi szerv, a kincstar, az igazsiggitatési szervek, a katonai igazgatasi
szervek, valamint a személyes gondoskodast nya@didis intézmenyek (a tovabbiakban:
adatigénylésre jogosult szervek) részére - kulorvétiyben meghatarozott feladataik
ellatasa céljabol - eseti megkeresésik alapjanbtotizatok az altaluk térvény alapjan
kezelheb adatok.

(2) Ha a szabad mozgas és tartozkodas jogaval lkealeszemély harom honapnal
hosszabb ideig részesulogkortak jaradékdban vagy a 43/B. § alapjan apalgban,



tovabba ha az aktiv korlak ellatasara valé jogs&gd harom hoénapot meghaladé
idétartamban fennall, a jeg§zr6l a ténybl értesiti a szabad mozgas és tartézkodas jogaval
rendelked személy lakbhelye szerint illetékes terlleti idegadészeti hatdsagot.

(3) A jegy®d az aktiv koruak ellataséara jogosultak tekintetébdi8. 8a)-c), f), h),valamint

k) pontjaiban meghatérozott adatokrdl az allami fdgialatédsi szervet - annak térvényben
meghatarozott nyilvantartasi és adatszolgaltatékadétai teljesitésének éskgitésére -
folyamatos elektronikus adatkapcsolat keretébakdajatja.

20. 8 (1) A szolgaltatd, intézmény vedgt a szolgaltatasra vonatkozo igényt - az (5)
bekezdésben foglalt szolgéltatasok kivételéveke&Esének napjan nyilvantartdsba veszi. A
nyilvantartas vezetésének ceélja az e tdrvénybenhatagpzott jogok eérvéenyesilésének
eléseqitése.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas az alalolatokat tartalmazza:

a) a kérelme# természetes személyazonosito adatai,

b) a kérelmeé telefonszama, laké- és tartdzkodasi helye, éésisiime,

c) a kérelmeé &allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagyneki@t, hontalan
jogallasa, a szabad mozgas és tartézkodas joghedkaz 6 adat,

d) a kérelme# cselekvképességére vonatkozo adat,

e) a kérelmeé torvényes képviséje, tovabba a kérelmézmegnevezett hozzatartozéja
neve, szlletési neve, telefonszama, laké- és tatidisi helye vagy értesitési cime,

f) a kérelem diterjesztésének vagy a beutalé hatarozat megkuldiésdipontja,

g) soron kivdli ellatasra vonatkozo igény és

h) az egyszdisitett ebgondozas vagy azd@ondozas szakaszai lefolytatasandipahtja.

(3) Ha a terlleti ellatasi kotelezettséggel renel#lkszolgaltatd, intézmeény vezg
kapacitas, illetve féhely hianydban a szolgaltatasra vonatkozé igényh neljesiti, a
nyilvantartott igények teljesitésének indokoltsagénte vizsgalni kell.

(4) A szolgaltato, intezmény vesdgt a szolgaltatds megkezdésekor a (2) bekezdésmtszer
nyilvantartdsban rogzitett adatokat kiegészitilahata adatokkal:

a) az ellatasban részeéidzemély Tarsadalombiztositasi Azonosito Jele,

b) az ellatds megkezdésének és megszintetésének damnedlatas megszintetésének
modja, oka,

c) a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekdretkeraltozasokra vonatkozé adatok,
kulondsen a szocidlis raszorultsag fennallasasaoraltsagot megalapozé kérilményekre
vonatkoz6 adatok,

d) bentlakasos ellatas esetén a soron kivili elhetyez@onatkozd dontés, a déely
elfoglalasanak idbontja, kdzgyogyellatasban részesiil-e.

(5) Nem kell vezetni

a) a (2) és (4) bekezdés szerinti adattartalmli nyibrédst csaladsegités esetében,
amennyiben a kilon jogszabalyban meghatarozottnsaiakkevékenység az élsnterju
kapcsan tett intézkedéssel lezarhatd, tovabbadatinpki és tanyagondnoki szolgaltatas,
népkonyha, szenvedélybetegek alacsonykiisetiitasa, utcai szocialis munka esetén,

b) csaladsegités esetén a (2) bekepd@entja szerinti adatokat,

C) étkeztetés, csaladsegités, kdzossegi ellatasasekdhappali ellatasa, szenvedélybetegek
nappali ellatasa, pszichiatriai betegek nappaltéfla esetén a (2) bekezd@spontja
szerinti adatokat.

(6) Nappali melegei] éjjeli menedékhely esetén kizarblag a (2) beksajl@ontja és a (4)
bekezdés) pontja szerinti adatokat kell nyilvantartasba venni

(7) Nappali melegei éjjeli menedékhely és csaladsegités esetén anbemngz ellatasban
részesitl személy Tarsadalombiztositasi Azonosité Jellel ramdelkezik, ennek tényét kell
a nyilvantartdsban rogziteni.



(8) A (2) és (4) bekezdés szerinti adattartalmulvaptartas a valtozasok nyomon
kovethebségét biztosito elektronikus uton is vezeaihet

(9) A (2) bekezdés szerinti adattartalma nyilvaidistndl torolni kell az adatokat, ha az
ellatasra vonatkozo igény a teljesitését megein megsinik.

20/A. 8

20/B. 8 A Kormany altal kijelolt szerv - a szocidlis szdigéads rendszerének eés
finanszirozasanak tervezfisége miatt - orszagos jelentési rendszditddtet. A fenntartd
az orszagos jelentési rendszer szamara koteledenej@ a kilon jogszabalyban
meghatarozott - személyes adatnak nentsiili - adatokat.

20/C. 8 (1) A szocialis hatésdg a személyes gondoskodasiongzocialis ellatasok,
szolgaltatasok finanszirozasanak dlleése céljabol nyilvantartast vezet. A nyilvantarta
tartalmazza

a) a 20. § (2) bekezdén-c) pontjdban és a 20. § (4) bekezdg¢pontjaban meghatarozott
adatokat, az ellatott telefonszama és értesités kivételével,

b) a személyes gondoskodast nyujté alapszolgéltat@y waakositott ellatds tipusat,
igénybevételének és megs&sének idpontjat,

c) az intézmény, szolgaltatd kulon jogszabaly szeégéizati azonosito jelét,

d) a finanszirozas, tamogatas koltségvetési torvéanyragzjogcimet és feladatmutatojat.

(2) Nem kell az (1) bekezdés szerinti nyilvAntdrgasrenni az adatokat csaladdsegités
esetében, amennyiben a kilon jogszabalyban meghathiszakmai tevékenység azdéels
interji kapcsan tett intézkedéssel lezarhatd, to&afalugondnoki és tanyagondnoki
szolgaltatas, népkonyha, szenvedélybetegek alak@snifii ellatdsa és utcai szocialis
munka esetén.

(3) Nappali melegsi] €éjjeli menedékhely esetén az (1) bekezahésontja szerinti adatok
kozil csak a 20. § (2) bekezdispontja és a 20. § (4) bekezdBspontja szerinti adatokat
kell nyilvantartasba venni.

(4) Nappali melegs&id éjjeli menedékhely és csalddsegités esetén, aibennaz ellatasban
részesitl személy Tarsadalombiztositasi Azonosité Jellel ramdelkezik, ennek tényét kell
a nyilvantartdsban régziteni.

21. 8A 20. és 20/C. §-ban szabalyozott nyilvantartasioéit csak az adatigénylésre jogosult
szervnek és a jogosultsagot megallapité szociatéskort gyakorld szervnek szolgaltathato.
22. 8 Az, akire a 18. §-ban, 20. §-ban, 20/C. §-ban dyabétt nyilvantartas adatot
tartalmaz, a személyére vonatkoz6 adatok tekirgetab betekintési, a helyesbitési vagy
torlési joganak érvényesitése mellett kérheti anijagyakorlasdahoz szikséges adatainak
kozlését a nyilvantartast keéedzervél vagy a szocialis intézmény vedgitol.

23. 8Ha torvény masként nem rendelkezik, a 18., 20.088.%8 szerinti nyilvantartasokbdl
a szocialis ellatasra vald jogosultsag mégézédl szamitott 6t év elteltével - a szolgalati
idore jogositd ellatasok kivételével - t6rolni kell adott személyre vonatkozé adatokat. A
szolgalati idre jogosito elldtdsok esetében az adott szemébmatkoz6é adatok torlését a
Kormany rendeletben szabalyozza.

24. 8§ (1) Az e torvény felhatalmazasa alapjan nyilvadastrt vezet szervek a
nyilvantartasban kezelt adatokat természetes syamw#iosito adatok nélkil statisztikai
célra felhasznalhatjak, illéeg azokbdl statisztikai célra adatot szolgaltathtat

(2) Az e torvény alapjan elrendelt adatkezelésreaZsadatok védelmére egyebekben a
személyes adatok védelmkés a kbzérddkadatok nyilvanossagarol szolé 1992. évi LXIII.
torvény, valamint az egeészségugyi adatkezelésreatkono térvény rendelkezései az
irAnyadok.

(3) A szocialis igazgatasi eljaras soran a szacidditaskort gyakorlé szerv adatot kérhet a
polgarok személyi adatait és lakcimét nyilvantastervtl, valamint az ingatlanigyi
hatosagtél a szocialis ellatasra valo jogosultsagattapitasa céljabol



- belvizvédelmi naplé

nyilvantartds jogszabalyi alapja: az arviz- éslaibeédekezési sz61610/1997. évi (VII.17.)
KHVM rendelet

- polgari védelmi szervezetek nyilvantartasa

a nyilvantartas jogszabalyi alapja, alkalmazotsgapaly: polgari védelersirszol61996. évi
XXXVII. torvény:

polgari védelem a honvédelem rendszerében megvalosuld szervetadaf- €s intézkedési
rendszer, amelynek célja a fegyveres 6sszeltkaaéesasztrofa és mas veszélyhelyzet esetén
a lakossag életének megolvasa, az életben maraliéeléinek biztositdsa, valamint az
allampolgarok felkészitése azok hatasainak lekigzéésa tulélés feltételeinek megteremtése
érdekében;

10. 8§ (1) A polgarmester illetékességi teriletén irgayid polgari védelmi feladatok
végrehajtasat. E jogkoreben:

a) a polgéri védelmi kotelezettség alatt allé allaigpd hatarozattal polgéari védelmi
szolgalatra kotelezi, illéteg a terlleti, telepllési és munkahelyi polgarideléni
szervezetbe, kiképzésre és gyakorlatra osztja be;

b) a polgari szervek részére elrendeli a polgari hedibtelezettségen alapuld telepilési és
munkahelyi polgari védelmi szervezetek megalakitésa az alkalmazas feltételeinek
biztositasat;

c) biztositja a lakossag riasztasara szolgalé éxzm&rgatasi teriletén l8yrendelkezésre
bocsatott technikai berendezésekkidtetését;

d) polgéri védelmi tigyekben él$oku hatdsagi jogkdrt gyakorol,

e)felelds a teleplilés polgari védelmi terveinek kidolgozéisa

f) gondoskodik a kodzponti készletékbatadott anyagi-technikai eszk6zok allaganak
megovasarol és megfelearolasarol.

(2) A polgarmester a polgéri védelmi feladatok efgijtasa soran

a) szervezi és iranyitja a lakossag felkészitéséerages ovohelyi védelmét, kitelepitését,
kimenekitését, illéleg befogadasat és visszatelepitését;

b) szervezi és iranyitja az anyagi javak védelmdgkassag létfenntartasahoz szikséges
anyagi javakkal torténellatasat;

c) elrendeli a megyei kozgiés elndke, a dpolgarmester rendelkezése alapjan - vagy
halasztast nemité esetben annak utdlagos tdjékoztatdsaval - polgéielmi szervezetek
alkalmazasat;

d) szervezi a Magyar Honvédség és a rendvédelmi ezervalamint a tarsadalmi
szervezetek egyuttikodését, illeileg egyuttnikodik mas telepulések polgarmestereivel a
polgéari védelmi feladatok végrehajtasaban.

11. 8 A megyei kozgyilés elndke, adpolgarmester és a polgarmester a polgéari védelmi
kotelezettség teljesitése, a polgéri védelmi fal@deervezése és végrehajtdsa érdekében az
adattal rendelkéz szervbl vagy hatdsagtél a munkavallalérol a 33. § (2) dmlésében
meghatarozott személyes adatat, a foglalkozadbetbleég a szakképzettségére vonatkozé
adatot, illebleg egyéb, a szerv vagy a hatdsag technikai eszkdzenatkoz6 adatot kérhet.
Az adatszolgéltatast az adattal rendetk&zerv 15 napon belll koteles teljesiteni.

12. §(1) A megyei kozgllés elndke, adpolgarmester és a polgarmester a polgari védelmi
feladatok e torvényben meghatarozott iranyitdsa végrehajtasa soran a helyi



onkorméanyzatokrol szo6l6 1990. évi LXV. torvény 7agak (2) bekezdésében biztositott
allamigazgatasi jogkorben jar el.

(2) A megyei kozgiflés elndke, adpolgarmester, a polgarmester polgari védelmi fakitla

a megyei kozg§lés hivatala, a dpolgarmesteri hivatal, a polgarmesteri hivatal es a
illetékes hivatasos polgari védelmi parancsnokgigekrikodésével latja el.

(3) A polgari védelmi feladatok ellatasa érdekébgR) bekezdésben meghatarozott hivatal
koztisztvisebje tulmunkéra kotelezhét

18. §(1) Kbzségben, varosban, megyei jogu varoshiawdrbsi kerliletben polgari védelmi
kotelezettsegen alapul6 telepllési polgari védslkarvezetet kell 1étrehozni.

(2) A telepulési polgari védelmi szervezetek létsat a telepulés polgari védelmi
besorolasanak megfetein a korzeti hivatasos polgari védelmi parancsagkglata alapjan
a polgarmester allapitja meg, és az allomanyt basdétal osztja be.

33. 8 (1) A polgari védelmi szervezetbe tordémeosztds ceéljabol a polgarmester a
telepiilésen lakcimmel rendelkezolgari védelmi kotelezettség alatt allé allangawbkrol
a (2) bekezdés szerinti adatokat a koveikerrasbol gyijtheti:

a)a 11. § szerinti adatszolgaltatas,

b) a hadkiegés#itparancsnoksagnak a hadkotelesekre kitérgethtszolgaltatasa,

c) a helyi személyi adat- és lakcimnyilvantartasbéirs adatatvétel,

d) a polgari védelmi kotelezettség alatt allo allaiggpadatszolgaltatasi kotelezettsége.
(2) A polgarmester, illéleg az illetékes hivatasos polgari védelmi szervez&obtelezett
alabbi személyes adatait kezelheti:

a) a csaladi és utonév, leanykori név,

b) a nem,

c) a szuletési hely, &(év, hdnap, nap),

d) anyja csaladi és utoneve,

e) a lakcim,

f) a foglalkozas,

g) a szakképzettség,

h) a munkahely,

i) a szervezeti beosztasra vonatkozo adatok.

- Helyi Onkormanyzati képvis&l és polgarmester, valamint az orszadési
képvisebk valasztasaval kapcsolatos nyilvantartas

A nyilvantartds jogszabdlyi alapja a helyi onkoriy#ati képvisebk €s polgarmesterek
valasztasaroél szol#010. évi L. térvényyalamint

a valasztasi eljarasrol szdl996. évi C. torvény:

VALASZTOKERULETEK, SZAVAZOKOROK

9. 8§ (1) A valasztékeruleteket ugy kell kialakitani,gyovalasztdkertletenként a lakossag
szama megkdzetien azonos legyen.

(2) A valasztokeriletek kialakitasanal figyelemmiadll lenni a nemzetiségi, vallasi,
torténelmi, foldrajzi és egyéb helyi sajatossagakra

10. 8 (1) A szavazOkorok szamat, sorszdmat és terllethsziasat, valamint a
szavazohelyiségek cimét a helyi valasztasi irodeete allapitia meg ugy, hogy egy
szavazoOkorre mintegy hatszaz, legfeljebb azonbankéiszaz valasztépolgar jusson, de
minden telepulésen legyen legaldbb egy szavazdkdielyi valasztasi iroda vezge
minden év januarjaban felllvizsgdlja a szavazokog@damat, sorszamat és terileti



beosztaséat. A szavazokorok kialakitasat énrdtitozasokat a helyi valasztasi iroda vépet
egyébkent folyamatosan figyelemmel kiséri, és &s2ges intézkedéseket megteszi.

(2) A két vagy tobb szavazodkorrel rendelkeaelepilésen a helyi valasztasi iroda véjet
kijeloli azt a szavazokort, ahol azok a valasztgpmdk szavazhatnak, akiknek lakcime a
lakcimbejelentésre vonatkoz6 jogszabaly értelméisak az adott telepilés megnevezését
tartalmazza, illgileg akik igazolassal rendelkeznek. Ha a telepllélséin vagy tobb
valasztokertilet van, a helyi valasztasi iroda \geeaz altala kisorsolt valasztokeriletbe
tartozd szavazokort jeldl ki. A szavazokor kijeE#él szold dontést a valasztasikiesét
koveb 5. napig az Orszagos Valasztasi Bizottsag intesniebnlapjan és a helyben szokasos
modon kdzzé kell tenni.

11. § A vélasztas kitzésébl a szavazas napjaig nem lehet telepilés, valasdilgh és
szavazOokor hatarat, sorszamat, tovabba telepllésvedését, utcanevet, hazszamot és
helyrajzi szamot megvaltoztatni.

AVALASZTOJOGOSULTSAG NYILVANTARTASA

A névjegyzek

12. 8 A helyi valasztasi iroda vezigé a valasztas Kizését koveéten a személyiadat- és
lakcimnyilvantartas adatai és a valasztéjoggal nemdelked nagykorl polgarok
nyilvantartasa alapjan szavazékoronként osszeabityalasztdjoggal rendelkepolgarok
névjegyzékét, és azon a valtozasokat folyamatosaaeiti.

13. 8 (1) A névjegyzékbe fel kell venni azokat a valagmgal rendelkez személyeket,
akiknek a lakdhelye (a tovabbiakban: lakcim) a azakoérben van.

(2) A névjegyzeket ugy kell dsszedllitani, hogyadtkas legyen adéfaros, a megye, a
telepulés, illelleg a valasztOkerllet, a szavazokor és a valasg@ip@zonositdsara. A
névjegyzék tartalmazza a valasztopolgar:

a) csaladi és utdnevétdk esetén leanykori csaladi és utdnevét is),

b) személyi azonositojat,

c) lakcimét,

d) névjegyzeékbeli sorszamat,

e) az azonos névés lakcini valasztopolgarok sziletési idejét, ennek azonassdgtén
egyéb természetes személyazonositd adatat.

A névjegyzek kdzszemlére tétele

14. 8(1) A névjegyzéket a szavazas napfatelé nappal - 6t napra - kdzszemlére kell tenni,
és ennek idejét a helyben szokdsos modon ki ketletni. A vélasztopolgarokat a
névjegyzékbe veétellkr legkesbb a szavazas napjati 45. napig ertesitmegkuildésével
kell tajékoztatni.

(2) Az ertesit tartalmazza a valasztopolgar csaladi és utonde&timet, személyi
azonositéjat, névjegyzékbeli sorszadméat, egyéb tkahmdatokat, a szavazas helyét és
idejét, tovabba a szavazassal kapcsolatos egyéalyalakat.

(3) Akdzszemlére tett névjegyzék a személyi azivdosem tartalmazhatja.

(4) A helyi valasztasi iroda vedge a névjegyzeék, az értedit és az ajanloszelvények
technikai elkészitésével megbizhat mésik helyi sziési irodat, a polgarok személyi
adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezkbzponti szervet. Az érte8ités az
ajanloszelvény kikuldéséra helyi valasztasi iroda ve#g gondoskodik. Az értesites az
ajanloszelveny kikildésével jetbszervezet vezéje vagy tagja nem bizhaté meg.

(5) Az értesit és az ajanldszelvény kézbesitését a helyi vakismiéa vezdije ellerbrzi.

(6) Az a valasztopolgar, aki nem kapja meg az iéteSs az ajanloszelvényt, azokat a helyi
valasztasi irodatol igényelheti.

A vélasztojoggal nem rendelked& nagykoru polgarok nyilvantartasa

17. 8 (1) A vélasztdjog megallapitasa céljabol agc) pontban megjeldlt szervek a
személyiadat- és lakcimnyilvantartas hatalya atfozé, valasztdjoggal nem rendelkez



nagykoru polgarok (2) bekezdés szerinti adataitekdvetkezett valtozasokat folyamatosan
kozlik a polgarok személyi adatainak és lakcimémgivantartasat kezél kozponti
szervvel, az aldbbiak szerint:

a) a gondnoksagi ugyben eljaré gyamhivatal a cséleipesseget korlatozé vagy kizaro
gondnoksag ala helyezékrilletéleg a gondnoksag ala helyezés megszintélésér

b) a Buntetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksdgdedtéseket nyilvantartd szerv atjan
a kozlugyekdl eltilté jogers itélet hatdlya alatt all6 személyékr

c) a Blntetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaggbadsagvesztés-bintetésiikeiolt
valamint a buntéeljarasban jogésen elrendelt intézeti kényszergydgykezelés alkit a
polgarokrol.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kozlés tartalmazzalggy:

a) csaladi és utonevétdk esetén leanykori csaladi és utdnevét is),

b) személyi azonositéjat,

c) a valasztéjog gyakorlasabdl vald kizarasanak di€edetét és meg&zésenek varhato
idépontjét.

(3) A polgarok személyi adatainak és lakciménekvaptartasat kezélkdzponti szerv a
valasztéjoggal nem rendelkienagykoru polgarok nyilvantartasat az (1) bekezisint
rendelkezésre bocsatott adatokkal karbantartja;adbaktartast a szemeélyazonositdé és
lakcimadatok tekintetében a személyiadat- és lakgiw@ntartasbdél valdé rendszeres
adatatvétellel biztositja.

(4) Ha a polgar valasztojogosultsagat visszanyeviagy a személyiadat- és
lakcimnyilvantartas hatalya aldl kikerult, adatat nyilvantartasbol térolni kell. A
valasztojoggal nem rendelkenagykoru polgarok nyilvantartdsabdl torélt polgéiatait a
torléstl szamitott hat honapig meg kétizni.

18. §(1) A valasztdjoggal nem rendelkemagykorl polgarok nyilvantartasat az azt kézel
szerv az egyéb nyilvantartasaitol - a névjegyzékctelével - elkulonitetten kezeli, és az
csak a vélasztéjog megallapitasanak céljara hdsmdalfel, abbdl adat mas célra nem
szolgaltathato.

(2) A polgarok személyi adatainak és lakciménekvaytartasat kezélkdzponti szerv a
valasztéjoggal nem rendelkeznagykorta polgarok nyilvantartasabol a valasztasok
lebonyolitdsdhoz, valamint a népszavazas-kezdernéstyeds a népi kezdeményezést
alairok adatainak hitelesitéséhez a valasztasittbémp a valasztasi iroda €s a birdsag,
tovdbba a népillndk-valasztadsi eljarasban a polgsten részére teljesithet
adatszolgaltatast.

(3) A polgarok személyi adatainak és lakciménekvaptartasat kezélkdzponti szerv a
jeloltek valasztojogat a valasztéjoggal nem renel#lkhagykoru polgarok nyilvantartasa és
a személyiadat- és lakcimnyilvantartas adatai aregjlerérzi, és a valasztéjog hianyarol az
illetékes valasztasi bizottsagot haladéktalanesitit

(4) A megvélasztott képvisid valasztojogat a polgarok személyi adatainak Ksitaenek
nyilvantartasat kezélkézponti szerv a valasztéjoggal nem rendalkeagykoru polgarok
nyilvantartdsa és a személyiadat- és lakcimnyibwédd adatai alapjan elléizheti; a
valasztdjog hianyardl az illetékes valasztasi Wsagot haladéktalanul értesiti.

(5) Barmely nagykoru polgar kérheti a polgarok selgin adatainak és lakcimének
nyilvantartasat kezél kozponti szendl annak igazolasat, hogy a valasztojoggal nem
rendelked nagykorl polgarok nyilvantartasa alapjan vele dmamnem all fenn a
valasztéjogbol valé kizaro ok.

19. 8A valasztojoggal nem rendelkemnagykoru polgarok nyilvantartasa a helyi, a teijile
illetéleg a kozponti személyiadat- és lakcimnyilvantadés- a valasztassal érintett
valasztokerilet lakossagat étieh - a valasztas kitésének napjatél a valasztas végleges
eredményének kozzétételéig a valasztéjog megakpitéljabdl 6sszekapcsolhatd. Az



O0sszekapcsolast a valasztassal dsszéfjoggprvoslati hatarigk letelte utan haladéktalanul
meg kell sztintetni.

20. 8 A vélasztojoggal nem rendelkenagykoru polgarok nyilvantartasa nem nyilvanos,
abba csak az érintett személy, a birésag, a vakdaizottsag és a valasztasi iroda tagjai
tekinthetnek be.

A kulképviseleti névjegyzek

20/A. 8 (1) A kulképviseleti névjegyzékbe valo felvétedétakcime szerinti névjegyzékben
szerepd valasztopolgar személyesen vagy teljes bizonyiti emaganokiratba foglalt
meghatalmazassal rendelkeneghatalmazott Gtjan kérheti a lakcime szeriatélkes helyi
valasztasi iroda vez&etél a magyarorszagi szavazas napjat niegell6. napig. A
kulképviseleti névjegyzékbe vald felvétel ajanldévélben is kérhét ugy, hogy az
legké®bb a magyarorszagi szavazas napjat niefell6. napig megérkezzen a helyi
vélasztasi irodaba.

(2) A kulképviseleti névjegyzékbe vald felvételranyuld kérelemnek tartalmaznia kell a
kérelmes:

a) csaladi és utonevet,

b) személyi azonositgjat,

c) szlletési helyét és idejét,

d) anyja nevét,

e) magyarorszagi lakcimét, tovabba

f) annak a kulképviseletnek a megjel6lését, ahol alk&d a valasztdjogat gyakorolni
kivanja, valamint

g) a kérelme# kulféldi értesitési cimét, ha a helyi valasztasda vezeijének dontését
sz0l06 értesités kézbesitését nem a magyarorskagnére kéri.

(3) A kulképviseleti névjegyzékbe felvett valasatgar az (1) bekezdésben megijelolt
hataridbig moédosithatja a (2) bekezdBspontja szerinti adatot, illéleg kérheti torlését a
kulképviseleti névjegyzékd és visszavételét a lakcime szerinti névjegyzékbe.

20/B. 8 (1) A kérelem alapjan a helyi valasztasi iroda e&§e a valasztopolgart
haladéktalanul felveszi a kilképviseleti névjegymskegyiddjleg torli a lakcime szerinti
névjegyzékbl. A helyi valasztasi iroda vezge a kerelmedt a kilképviseleti névjegyzékbe
vételénl, illetéleg a kilképviseleti névjegyzékbe vétel elutasttilddaladéktalanul értesiti.
(2) A kérelmet el kell utasitani, ha nem tartalnsazz 20/A. 8 (2) bekezdése szerinti
adatokat.

20/C. 8A kilképviseleti névjegyzék a valasztépolgarokR08 (2) bekezdés)-e) pontja
szerinti adatait, valamint a kilképviselet megjesélt tartalmazza.

20/D. 8 (1) A helyi valasztasi iroda vezge a kulképviseleti névjegyzék adatait a
magyarorszagi szavazast mégél 8. napig megkuldi az Orszagos Valasztasi Irodanak,
amely kulképviseletenkénti bontasban elkészitilképviseleti névjegyzéket.

(2) Az Orszéagos Valasztasi Iroda a kilképviselétijagyzék adatait oly moédon tovabbitja a
kulképviseletekre, hogy annak adatait csak a kilis@peti valasztasi iroda ismerhesse meg.
A kulképviseleti valasztasi iroda a kulképviseleévjegyzéket kinyomtatja és hitelesiti. A
kulképviseleti névjegyzék nem modosithato. A kilkéeleti névjegyzek lezarasat koden

az Orszagos Valasztasi Iroda haladéktalanul tajékaz a jeléd szervezeteket -
kulképviseletenkénti bontasban - a kulképvisel@vjegyzékbe felvett valasztopolgarok
szamarol.

A névjegyzek, illeleg a kulképviseleti névjegyzék oOsszedllitAsaval pesolatos
jogorvoslat

20/E. 8 (1) A névjegyzekBl valo kihagyas, illeileg torlés vagy a névjegyzékbe vald
felvétel miatt a névjegyzék kozszemlére tételédétartama alatt lehet kifogast benydujtani.



(2) Akit a kulképviseleti névjegyzékbe felvettelagy akinek kilképviseleti névjegyzékbe
vételét elutasitottak, az étrszolo értesitées kézhezvételét k@vdtnapon belll nydjthat be
kifogast.

(3) A névjegyzékbl valo kihagyas, illetleg torlés vagy a névjegyzékbe vald felvétel miatt
benyujtott kifogast, illelleg a kilképviseleti névjegyzékbe vald felvétel wagnnak
elutasitasa miatti kifogast a helyi valasztasi @&rodezedjéhez kell benyudjtani, aki a
kifogasrol legkésbb a beérkezését kovatapon dont.

(4) Ha a helyi valasztasi iroda vedjet a kifogasnak helyt ad, a névjegyzeéket, dlieg a
kiulképviseleti névjegyzéket modositja.

(5) Ha a helyi valasztasi iroda vedjet a kifogasnak nem ad helyt, a kifogast legkésa
beérkezését kouetnapon megkildi a helyi birdsagnak, Budapesten sti R&zponti
Kerlleti Birosagnak. A birésagi eljarasban az ugyk&pviselet nem koteléz A birésag
egyesbirdként jar el. A birdsag a kifogasrol a kesgsét kovét2 napon belll dont.

(6) Ha a biroséag a kifogast alaposnak tartja, diekra névjegyzek, illéleg a kilképviseleti
névjegyzék maédositasat, ellenkezsetben a kifogast elutasitja.

(7) A helyi valasztasi iroda veZgének dontését és a birésag hatarozatat az ésinéstt
azzal, aki a kifogast benyuijtotta, a birdsag hatétad a helyi valasztasi iroda vagével is
kozolni kell.

Gyamugyek:
A Jegy® nyilvantartast vezet:

- az ellatadsra  valé  jogosultsag megallapitasahoz, vategtatdsahoz és
megszintetéséhez

- ahatdésagi intézkedéssel nyilvantartasba vett ggleeki|

- aszub adatai nélkiil anyakényvezett gyermekikr

- az altala engedélyezett gyermekjoléti szolgaltet@Ekenysédi és az elleérzéssel
kapcsolatos donté&sir

A nyilvantartds alapja: a gyermekek védeléhés a gyamigyi igazgatasrol sza@97. évi
XXXI. térvény 138. §-a

138. §(1) A jegyd az ellatasra valo jogosultsag megallapitasahopyaiztatasahoz és
megszintetéséhez nyilvantartast vezet. A nyilvéagaartalmazza

a) a gyermek, a széllvagy mas torvényes képviéelilletve tartasra koteles személy
személyazonosité adatait és a gyermek tarsadaltoshizsi azonosito jelét,

b) a 4. 8 (1) bekezdéséndlk) pontja szerinti személy esetében a Magyarorszagon
tartdzkodas jogcimét, hozzatartozé esetén a rdéapusolatot,

) a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekogzetkgaltozasokra vonatkozo adatokat,
d) az ellatassal kapcsolatos dontéseket,

e)a jogosultsag és a téritési dij megallapitasahidzsgges jovedelmi adatokat.

(2) A jegy® nyilvantartast vezet a hatdsagi intézkedéssellggde vett gyermekeér. A
nyilvantartas tartalmazza

a) az (1) bekezdéas) pontjaban meghatarozott adatokat,

b) a gyermek egészsegi és neveltségi allapotara vartatkdatokat,

c) a hatésagi intézkedésre vonatkozo6 dontést, andakbndjat,

d) a hatosagi intézkedés felllvizsgalatanaipahtjat és eredmeényeét.



(3) A jegyd nyilvantartast vezet a s#ildatai nélkil anyakonyvezett gyermekidlaz (1)
bekezdésa) pontjdban meghatarozott adatok mellett a hatos§igrasra vonatkozé
dontésél.

(4) A telepulési onkormanyzat jedyje nyilvantartast vezet az altala engedélyezett
gyermekjoléti szolgaltaté tevékenyséiges az elletirzéssel kapcsolatos dontésr

2.) Kbézmiivelédés, oktatas:

- az Eurdpai Unidhoz valé csatlakozassal kapcsolagsk intézése, kapcsolattartas a
testvérvarosokkal

- nemzeti Unnepek, eqyéb kulturdlis rendezvények peggezése, lebonyolitasa

- kapcsolattartas az dnkormanyzati fenntartasu kdefddési intézményekkel

- kozoktatési feladatok (bdléde, ovodak, altalanos iskolak)

- Bursa Hungarica nyilvantartas

- tankdteles koruak nyilvantartasa

- civil szervezetek nyilvantartas

Alkalmazott jogszabalyok/a nyilvantartas jogszabalgipjai:

- a kozoktatasrol szolb993. evi LXXIX. torvény

- afeldoktatasrol sz6l@005. évi CXXXIX. torvény

- a helyi 6nkormanyzatokrol szol®90. évi LXV. térvény

- aszakképzéslsz6l61993. évi LXXVI. torvény

- a felmttképzessl sz6162001. évi Cl. térvény

- atankdnyvpiac rendjérsz6l62001. évi XXXVII. torvény

- a kozoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. torvény végajtasarol sz6l@0/1997. (Il.
13.) Korm. rendelet

- a kozalkalmazottakrol szolo 1992. évi XXXIII. torwévégrehajtasarol a kozoktatasi
intézményekben szo6E38/1992. (X. 8.) Korm. rendelet

- a pedagodgus-tovabbképzélsr a  pedagdgus-szakvizsgarol, valamint a
tovadbbképzésben részt hvjuttatdsairol és kedvezményi@iszol6277/1997. (XII.
22.) Korm. rendelet

- az Oktatasi Hivatalrél sz6i807/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet
Korm. rendelet

- a 2010/2011. tanév rendper valamint egyes oktatasi jogszabalyok modositdsar
$201622/2010. (V. 13.) OKM rendelet

- a sajatos nevelési igéinygyermekek ovodai nevelésének iranyelve és a Sajato
nevelési igénfy tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasardl®2/2005. (l11.
1.) OM rendelet

- a tankdnyvvé nyilvanitas, a tankdnyvtamogatés,maitaz iskolai tankonyvellatas
rendjébl sz61623/2004. (VIII. 27.) OM rendelet

- az iskolai sporttevékenysétisz6l616/2004. (V. 18.) OM-GyISM egyiittes rendelet

- a kozoktatasi szakéit tevékenység, valamint az érettségi vizsgaelnokgimizas
feltételeil sz616:38/2009. (XII. 29.) OKM rendelet

- a szakiranyu tovabbképzés szervezésének altaléfiételeitl szo6l6 10/2006. (IX.
25.) OKM rendelet

- az Oktatasi Jogok Miniszteri Biztosa Hivatalanakadatairol és rkodésének
szabdlyairdl sz61d0/1999. (X. 8.) OM rendelet
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- az oktatasi miniszter altal adoméanyozhatd szakrismerésekfl szol6 24/1999.
(VI. 25.) OM rendelet

- a pedagogiai szakszolgalatokrdl szél@010. (1. 19.) OKM rendelet

- anevelési-oktatasi intezményekikddésésl sz61611/1994. (VI. 8.) MKM rendelet

- a pedagOgiai-szakmai szolgaltatasokat ellatdé inéézmksl és a pedagodgiai-
szakmai szolgaltatasokban valo koztdgdés feltételetd sz6l6 10/1994. (V. 13.)
MKM rendelet

- az alapfoku rivészetoktatas kdvetelményei €s a tantervi prograaijevezetésér
és kiadasardl sz6tp7/1998. (VI. 10.) MKM rendelet

- az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasaedh100/1997. (VI. 13.) Korm.
rendelet

- a Nemzeti Alaptanterv kiadasarol szal@0/1995. (X. 26.) Korm. rendelet

- az érettségi vizsga részletes kdvetelmeébysirdl640/2002. (V. 24.) OM rendelet

- a feldoktatasi intezmények felvételi eljarasairdl sz@®&7/2006. (XI. 27.) Korm.
rendelet

- akobzhasznu szervezetéksz06l61997. évi CLVI. torvény

- a tarsadalmi szervezetek és az alapitvanyok nydvéasba vételére vonatkozo
rendelkezések modositasarol sz&d1. évi CVI. térvény

- a Nemzeti Civil Alapprogramroél sz6B003. évi L. torvény

- az egyerd banasmaodrol és az eseélyegysélg ebmozditasardl szol®003. évi
CXXV. torvény

- akulturdlis javak védelmérés a muzedlis intézményékra nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a koziwelodésBl sz6l61997. évi CXL. torvény

- a konyvtari dllomany ellginzéséél (leltarozasarol) és az allomanybol toén
torlésil sz0l6 szabalyzat kiadasaroél sz8/d975. (VII. 17.) KM-PM egydttes
rendelet

- a helyi 6nkormanyzatok konyvtari és koivelodési érdekeltségnovel
tAmogatasardl sz6ld/2004. (11. 20.) NKOM rendelet

- amentésil sz6165/2006. (II. 7.) EUM rendelet

- amuzedlis intézmények latogatoit megileedvezményelit sz616194/2000. (XI.
24.) Korm. rendelet

- akozalkalmazottak jogallasarol szdlg92. evi XXXIII. térvéeny

- astatisztikarol sz61e993. évi XLVI. térvény

- akozbeszerzésehrszol62003. évi CXXIX. térveny

- az egyes kulturdlis k6zalkalmazotti munkakorok hég@&hez szikséges képesitési és
egyeb feltételekd sz6162/1993. (1.30.) MKM rendelet

- amuzedlis intézményekirkodési engedélyér 2/2010. (1.14.) OKM rendelet

a kozoktatasrol szolH993. évi LXXIX. torvényl. §:

91.8 (7) bekezdés b jegyzd

- az o6vodai nevelés keretében folyé iskolai életradtelkészid foglalkozason valo
részveételre koteles, a tankoteles és a fepefetkészités ala ésgyermekekdl, tanuldkrol
nyilvantartast vezet, és figyelemmel kiséri az evéiy 14. §-a (2) bekezdésének
pontjaban meghatarozott kotelezettségek teljesjtésé

- az ovodas és a tankoteles gyermeldekezetett nyilvantartast megkuldi a lakhely, dnne
hianyaban tartézkodasi hely szerint illetékes owattaéltalanos iskolanak,

- bejelentésre vagy hivatalbdl elrendeli az évataielés keretében folyo iskolai életmoddra
felkészit foglalkozason valé részvételt, a tankotelezettgségy a fejleszt felkészités
teljesitését, ha a sélihem tesz eleget kotelességéenek,
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- bejelentésre vagy hivatalbol elrendeli, hogy @l&zgyermekével jelenjen meg a nevelési
tanacsadason, iliéeg a szakééi és rehabilitacids bizottsag vizsgalatan, amereyiérra a
tankbtelezettség teljesitése érdekében szikség van

Magyar allampolgéarok kulféldi tanulmanyai
109. §(1) Magyar allampolgar engedély nélkil folytattetulmanyokat kalfoldon.
(2) Magyar allampolgér tankotelezettségét kilfoluvelési-oktatasi intézmeényben is
teljesitheti.
(3) A lakohellyel, ennek hianyaban tartdozkodaslyetlrendelked, tankoteles tanuld esetén
a tanulmanyok kulféldén torténfolytatasat - a tankoteles gyermek nyilvantarigdg@bol -
be kell jelenteni a lakéhely, ennek hianyaban wkodasi hely szerint illetékes kdzségi,
varosi, tvarosi kertleti, megyei jogu varosi 6nkormanyzajygbjenek, illetleg, ha a
tanulé mar hazai iskolaba beiratkozott, az iskgézgatéjanak.
(4) Az allando lakdhellyel rendelkézanulonak a kulféldi tanulmanyok alatt sztinetel a
magyarorszagi tanuléi jogviszonya.

2. sz&dmu melléklet az 1993. évi LXXIX. térvényhez:
(A torveny 40. 8-ahoz) kozoktatasi intézmeényekben nyilvantartott ésekiegzemeélyes és
kulonleges adatok

3.) Testlleti ebkészités:

- Onkorméanyzati rendeletek

- Képviseb- testileti hatarozatok
- Jegydi utasitasok

- Polgarmesteri intézkedések

- Bélyeg®dk nyilvantartasa
a nyilvantartas alapja a kozfeladatot ellatd sZenieatkezelésének altaldnos
kovetelményeifl sz616335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 54. §:

54. 8§ A kiadmanyozashoz hasznalt bély8ksl, érvényes alairas-bélysiiadl és a
hivatalos célra felhasznalhat6 elektronikus alékéd nyilvantartast kell vezetni. A
kozfeladatot ellatd szerv altal hasznalt valamendlyegd és elektronikus alairas
kezelésének rendjdlr és nyilvantartasarél az iratkezelési szabalyzgyvmas bels
szabalyzat rendelkezik.

4.) lktatas:
Elektronikus iktatorendszer- Kolibri Forte
5.) Koltségvetés:

- az 6nkormanyzat részére és neveében kidllitott sgami

- az 6nkormanyzat altal kotott szédések

- az 6nkormanyzat altal nyudjtott thmogatasok

- akilénb6sd, 6nkormanyzatot illé adénemek és az allamigazgatasi eljarasi illetékek
konyvelésével kapcsolatos adatok

- eqyes kiemelt k6zponti juttatasbdl szarmazé beektel igy kézponti normativak,
cél-, és cimzett tamogatasok, eqyéb kdzpontositiotbnyzatok — adatai.
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- akoltségvetést ériatevkozi ebiranyzat-mddositasok

- afizetési allegek

- areprezentacios koltségek, valamint a tisztsébjkséltal kilén rendelkezés szerint
felhasznalhaté mas keretdsszegek

- a_Hivatal szamviteléhez kapcsol6od@kdnyvi nyilvantartasok és analitikus
szamviteli nyilvantartasok

- abevételi analitikak adatai

- a_tarsasagi részesedések, mérlegadatok, valaminvezed tisztségviseik
megbizasara vonatkozé adatok

- az 6nkormanyzat vagyona, vagyonkataszter

- az_onkormanyzat tulajdonaba kerilt részvények, eseiesek és értékpapirok,
vagyoni érték jogok

- abefejezetlen beruhdzasok &llomanya

Az alkalmazott jogszabalyok, ili@eg a nyilvantartasok jogszabdlyi alapjai:

az allamhaztartasrol sz61®92. évi XXXVIII. térvény

Az dallamhéaztartds szervezetei beszamolasi és kéapt@si kotelezettségeinek
sajatossagairol szo9/2000. (X11.24.) Korm. rendelet

az allamhaztartasithodési rendjéil sz616292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet

az oOnkormanyzatok tulajdondban déwngatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
rendjébl sz616147/1992. (X1.6.) Korm. rendelet

a koztisztvisdlk és a kormanytisztvisgh tartalékallomanyba helyezéskszold 292/2010.
(XI11.22.) Korm. rendelet

a kozuti gépjarivek, az egyes mégazdasagi, erdészeti és halaszatgépek izemanyag-
és kewvanyag-fogyasztasanak igazolas nélkul elszamolhaéitékesl szolo 60/1992.
(IV.01.) Korm. rendelet

az onkorményzat 2011. évi koltségvetébés végrehajtdsanak szabalyairol szaM011. (1.
28.) 6nkormanyzati rendelet

a szamlarendt sz61617/2009. (XI1.01.) jegydi utasitas

a pénzkezeléélszo6l614/2010. (X.15.) jegyik utasitas

a kotelezettség-vallalasrol szabalyairdl sziB2010. (X.18.) jegyik utasitas

a gépjarni izemeltetési szabalyairol szdl6/2010. (XI1.10.) jegyd utasitas

a kdzszolgaltatasi szabalyzatrol szald011. (11.25.) jegydi utasitas

az allamhaztartasithodési rendjéil sz616292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 80. §

80. 8(1) A kotelezettségvallald és az ellenjegjyitletve az utalvanyozo és az ellenjedyz
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan — azepaogly nem lehet. Az érvényésit
szemeély nem lehet azonos a kotelezettségvallalasadjanyozasra jogosult és a szakmai
teljesitést igazold személlyel.

(2) Kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, erveitgsg utalvanyozasi és a szakmai teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti azemsly, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvéenykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozedzzatartozoja, vagy maga javara latna
el.

(3) A kotelezettséget vallald szerv a kételezettaalasra, ellenjegyzésre, szakmai teljesités
igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogezemélyeksl és aldiras-mintajukrél a
bels szabalyzataban régzitett formaban és modon negralkélvantartast vezet.
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- Képvisebk nyilvantartdsa, 0Osszeférhetetlensége, vagyortkgatai, juttatisai,
tiszteletdijai

A nyilvantartas jogszabalyi alapja: a helyi onkony#ati képvisalk jogéallasanak egyes
kérdéseidl sz6162000. évi XCVI. toérvény 10/A 8

10/A. §(1) Az dnkormanyzati képviséla megbizolevelének atvétdlbtmajd ezt koveten
minden év januar 1-jét szamitott 30 napon belil az e térvény melléklsierinti
vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A képvisshjat vagyonnyilatkozatdhoz csatolni kételes
a vele kdozos haztartasbard élazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekéneielééklet
szerinti vagyonnyilatkozatat.

(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa éset annak benyujtasdig - az
onkorményzati képvisél a képvisali jogait nem gyakorolhatja, és a helyi
onkormanyzatokrol szolo 1990. évi LXV. torvény Baban meghatarozott juttatdsokban
nem részesulhet.

(3) A vagyonnyilatkozatot a szervezeti ésikidési szabalyzatban erre kijel6lt bizottsag
tartja nyilvdn és ellefrzi. A képviselb vagyonnyilatkozata - az elleirzéshez
szolgaltatott azonositdo adatok kivételével - nyilv#os. A képviseb hozzatartozojanak
nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak az ellénzé bizottsag tagjai tekinthetnek be az
ellenérzés céljabdl.

(4) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarastagyonnyilatkozatot ellgizé bizottsagnal
barki kezdeményezheti. Az eljaras eredmébilyar ellerbrzé bizottsag tajékoztatja a soron
kovetked Ulésen a képviséitestiletet.

(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards soi vagyonnyilatkozatot elléreé
bizottsdg felhivasdra a képvisel koteles sajat, illetve a hozzéatartozdja
vagyonnyilatkozataban feltlintetett adatokra vonabkazonosité adatokat haladéktalanul
irasban bejelenteni. Az azonosité adatokat csakadt®dg tagjai ismerhetik meg, azokat az
eljaras lezarasat kovehyolc napon belll toréini kell.

- nyilvantartas a helyi kdzutadl

A nyilvantartas jogszabalyi alapja: helyi kbzutak kezelésének szakmai szabalyardllo
5/2004. (1.28.) GKM rendelet

2.1. A nyilvantartas vezetése

A kozuat kezebjének — a kozuti kdozlekedédrszol6 1988. évi |. torvény(Kkt.) alapjan - a
tulajdonat képez helyi kézutakrol, azok fiszaki, mirbségi, forgalmi és baleseti adatairol,
tovabba forgalmi rendjét meghatarozo jelzéskela kdzut Uzemeltetésére, fenntartdsara és
fejlesztésére forditott koltsegeékr nyilvantartast kell vezetnie. Az ©Onkormanyzatok
tulajdondban 1&¥ ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatéendjésl szoélo
147/1992. (XI. 6.) Korm. rendeleta tovabbiakban: Vagyonkataszter) a helyi kdzutak
miiszaki €és mifiségi adataira szintén tartalmagigdsokat.

A nyilvantartas alapjan az orszagos 0sszesitésekién ebirt rendszerességgel torten
koteled adatszolgaltatdst az Orszagos Statisztikai Adigttegi Program (a tovabbiakban:
OSAP) hatarozza meg.

A nyilvantartast a helyi kdzutra vonatkozdisaaki és pénzilgyi adatok vonatkozasaban az
OSAP adatszolgaltatas teljesittagige érdekében legkéd 2005. januar hé 31. napjaig, a
tovabbi adatok Szabdlyzat szerinti teljesikpontositasat legkébb 2006. december 31-ig
kell elvégezni, a palyaszerkezeti adatokat a Syabtlhatalybalépését kovetels)
beavatkozéas alkalméval - kell aktualizalni.

A kezeb az adatokban bekovetkeraltozasokat folyamatosan vezeti.

14



2.2. A helyi kézutakrdl vezetett nyilvantartas eész
A helyi kdzutakrol vezetett nyilvantartas részletel) fliggelék tartalmazza

C) fuggelék: A helyi kozutakrél vezetett nyilvantaitas részei

A fluggelék rendelkezései nem terjednek ki a kozutakra, ezeket a kozuti hidak
nyilvantartasarél és tszaki felugyeletél szol6 kilon jogszabdly alapjan kell
nyilvantartani.

CL1. Ingatlan-nyilvantartasi és térképi adatok

Az ingatlan-nyilvantartds adatai: vagyonkataszkapjan.

A kozut vonalvezetésének geometriai adatai (a ibdspendezési terv vagy digitalis térkep
alapjan).

C2. Miiszaki adatok

a) Csomopontok kdzotti utszakaszokhoz tartozo adatok:

- A kbzat azonosité adatai (utcanév, helyrajzi sgam

- Az Utszakaszok hosszadatai

- A kozut haldzati szerepkore (Utkategoria)

- A kbzut kdzutkezelési szolgaltatasi osztalybakmanak adatai

- A beépitettség (a terep jellege)

b) Az Utszakaszon belil szikség szerint részszakaszalhtoz6 adatok:

- A burkolat anyaga (ingatlan vagyonkataszter stperi

- A palyaszerkezet adatai

- A viztelenités mddja (ingatlan vagyonkataszterist)

- A kbzvilagitas adatai (ingatlan vagyonkataszrerisit)

- A kerékpérutak, gyalog- és kerékparutak adatgdlan vagyonkataszter szerint)

- A jardak és gyalogutak adatai (ingatlan vagyoagzter szerint)

- A térburkolat adatai (hossz- és szélességi méret)

- A keresztszelvényi adatok: burkolatszélesség, 6auk hatarain bellli szélesség, a
rendelkezésre all6 (korlatozott) kozlitszelvény, szabalyozasi szélesség

- A kozut tartozékainak (varakozéhelyek, vézeszlopok, korlatok, védtereb falak, tam-
és bélésfalak, zajarnyékolo falak és berendezésekkapuk, merev athidalas, portélkeret,
a kozut tartozékanak ntielils névényzet stb.) adatai

- A szabalyozéasi szélességen belili hossziranyimkdek helye és tulajdonosa, illetve
kezebje

C3. Miiszaki pontszéradatok

- A csomopontok adatai

- Az atereszek adatai: atnéehossz

- A gyalogos aluljarék adatai

- A kozutat keresztézkbzmi (az Ut alatti atvezetések, az ut feletti athida€aatfeszitések)
helye és tulajdonosa, illetve kegjel

- A pontonhidak és a hajohidak adatai

- A csatlakozé magéanutak helye, tulajdonosa, ddtezebje

- A kozteruleten elhelyezett hirdgdblak (reklamok), elarusitéhelyek, utcabutorok. (pl
viraglada) helye, egyéb adatai.

C4. Minéségi adatok

- A kiépitett utak teherbirasa, legalabb a bel&gril és Il. rend féutakrol
- A kiépitett utak fellleti épsége (1, 2 és 3 dyztittal értékelve)

- A viztelenités allapota (vagyonkataszter szerint)
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C5. Forgalmi, forgalomszamlalasi adatok

A kiépitett utak adatai, legalabb a beltertleéd.Il. rend féutakrol
- a forgalomszamlalas helye és érvényességi szsdt@sai

- a napi forgalom

- a mértékado oraforgalom

- a nappali forgalom (6.00-18.00)

- az esti forgalom (18.00-22.00)

- az éjszakai forgalom (22.00-6.00)

C6. A forgalmi rend adatai

C6.1. A kozuti jelzések és a forgalmi rendet bedeblo épitmények

- A kbzathaldzat forgalmi rendje (forgalomtechnikexiv)

- A forgalomirdnyitd6 fényjelé késziulékek adatai (ideértve valtozd jelzéskép
jelzérendszerek adatait is)

- A kozuti jelstablak adatai

- Az utburkolati jelek adatai

- Az egyeéb kozuti jelzések adatali

- a hatésagi hatarozat

- a biztositas modja

- a biztositasi modhoz tartozo kozuti j@hablak és utburkolati jelek

- ralatasi haromszogek

C6.3. A kijelolt gyalogos-atkéhelyek adatai

- a hatosagi hatarozat

- a gyalogos-atkéhely kozuti jelzései, valamint Utburkolati jelei

- a gyalogos-atkéhely megvilagitasa

- a gyalogos felallohely kiépitettsége

- gyalogos-korlatok

- a mozgéaskorlatozottak szamara kialakitott jaritlatye Utszegély-lesillyesztés.
C6.4. A tbmegkozlekedéssel érintett Utvonalak gggallohelyeik adatai
- A pélya, a végallomasok és a megélléhelyek adatai

- Témegkozlekedési janivek fajtai (autdbusz, villamos, trolibusz stb.)

C7. A baleseti adatok

A személyi sériléses kozlekedési balesetek adaegkilonbdztetve a halalos, a sulyos és
a konnyi séruléses balesetek szamat, valamint a halottaklyas és a konriysérultek
szamat); a balesetek helyejpdntja és egyéb kdrilményei, baleseti gocok nyiwdasa.

C8. Az utgazdalkodas koltségadatai

- Az utuzemeltetési koltseégadatok

- A fenntartasi koéltségadatok

- A fejlesztési koltségadatok

- Az intézményi nikodési és kdzponti kezelési koltségadatok (altad&ddtségadatok)

C9. A kezebi intézkedések nyilvantartasa

A kezebi intézkedéseket a kozut keégnek nyilvan kell tartania. ldetartoznak a
hozzajaruldsok és mas nyilatkozatok, helyszini $@esh Osszekotdtt vagy helyben
megadott vélemények (fuggetlentl attél, hogy akkeaeb sajat maga rendezi, vagy mas
eljarasaban kozrefkodoként vesz részt).

A nyilvantartas jogszabalyi alapja: az onkormangkatulajdonaban |&v ingatlanvagyon
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendljéz6l6147/1992. (X1.6.) Korm. rendelet
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Személyzeti _ligyekKIR-rendszeren keresztu(kdzpontilag biztositott webes alkalmazas,
munkabérhez kapcsolodo és személyligyi adatok mydvisara)

szemelyi adatok karbantartaséalfasu
kil$s

alkalmazasi iratok: jogviszony létesités
jogviszony médositas
jogviszony megszintetés

adatszolgaltatas: tavolléti adatok karbantartasa
nem rendszeres kifizetések kezelése
KSH adatszolgaltatas
szabadsagnyilvantartas
biztositasi adatszolgaltatas

informécidszolgaltatas: gazdalkoddi torzsadatob&atartasa
szemelyekhez tartoz¢ iratinformaciok
jogviszonyhoz tartoz6 iratinformaciok
munkatgyi adatok lekérdezésével kapcsolatdimiormaciok
szamfefi helyen késziilt listak

szerviz: intézményi kddok és paraméterek frissitése
Uzenetkezélel kapcsolatos iratinformaciok
felhasznal6i karbantartok modositasa
import konvertalas és kiélsnunkavallalokhoz kapcsolodo hozzarendelés

prémiumévek programban foglalkoztatottak analitikygvantartasa
Alkalmazott jogszabalyok, valamint a nyilvantarfagszabalyi alapjai:

a munka torvenykonyvék sz6l61992. évi XXII. térvény

a koztisztvisalk jogallasarél sz614992. évi XXIII. torvény

a kozalkalmazottak jogallasarél szdlg92. evi XXXIII. térvény

a polgarmesteri tisztség ellatdsanak egyes kérdesés az oOnkormanyzati képvisel
tiszteletdijarél szold994. évi LXIV. torvény

a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a maganngsagddgosultakrdl, valamint e
szolgaltatasok fedezetdisz6l01997. évi LXXX. térvény

a prémiumévek programrol és a kilonleges foglaltasi jogviszonyrdl sz6l@004. évi
CXXII. térvény

6.) Adougyek:
Az addhatésagnak a kovetkezyilvantartasokat kell 1étrehoznia:

- az ad6z6 tdérzsadat (allandé adatok) nyilvantartasa,

- az addéz6 nem allando jeliggvaltozd) adatait tartalmazd nyilvantartas,

- az addézé eqyedi adatait tartalmazd - folyamatosmetett - addészamla, kilén az
adordl, a gépjarimdordl, a jdvedelemadodrdl, a talajterhelési dijedluxusadérdl
és az allamigazgatasi eljarasi illetélkr

17



- a 10 000 forintot meg nem haladd, térélt adétagokanyilvantartasa,

- az addfelfiggesztést igénybe gkwnyilvantartasa,

- biztositasi intézkedés nyilvantartasa,

- veégrehajtasi eljaras nyilvantartasa,

- miemléképlilet feldjitasahoz kapcsoldédd épitményaddt@seég nyilvantartasa
(megjegyzés: luxusadodra vonatkozoan nincs adat)

A nyilvantartas alapja az adok és adok modjara jbeidd koztartozasok nyilvantartasarol,
kezeléséil, elszamoldséarol szo3/1991. (V.21.) PM rendelet:

1. 8 (1) A telepulési 6nkorméanyzat jedye, féjegyzdje (a tovabbiakban: addhatdsag) a
hatdskorébe tartoz6 adok és addk modjara behajt&idéartozdsok nyilvantartdsat,
kezelését és elszamolasat az e rendeletben szatidlywdon latja el.

A nyilvantartas kiterjed:

a) a helyi addkra (a tovabbiakban: ado),

b) a belfoldi rendszamu gépjativek gépjarniadojara (a tovabbiakban: gépjdiaalo),

c) a maganszemély tefifold-bérbeadasabdl szarmazé jovedelmének adojara (a
tovabbiakban: j6vedelemado),

d) a luxusadoéra,

€) a talajterhelési dijra,

f) azokra az addk modjara behajtandd koztartozasokneelyeknek a végrehajtasat
(beszedését) vagy nyilvantartasat jogszabaly aasdsag hataskorébe utalja,

g) az dnkormanyzati adohatésagnal fizeteatlamigazgatasi eljarasi illetékre, amelyet nem
illetékbélyegben kell leréni.

2. 8(1) Az adbhatésag a fizetési kotelezettség jogcitsszege, az abban bekovetkezett
valtozas, tovadbba a befizetés, az d@bszamolt késedelmi poétlék, birsag, végrehajtasi
koltség, valamint a fennallo hatralék vagy tulféeimegallapitasahoz sziikséges adatokrol
nyilvantartast vezet.

(2) Az adbéhatosagnak az (1) bekezdésben foglalteliesitéséhez a kovetkez
nyilvantartdsokat kell 1étrehoznia:

a) az addzo torzsadat (allandd adatok) nyilvantartasa,

b) az ad6z6 nem allandd jellig¢valtozo) adatait tartalmazo nyilvantartas,

c) az ad0z6 egyedi adatait tartalmazo - folyamatosaetett - adoszamla, kilén az adoral,
a gépjarniadordl, a jovedelemaddrdl, a talajterhelési dijrél, luxusadordl és az
allamigazgatasi eljarasi illetékr

d) a 10 000 forintot meg nem halado, torélt adétakokayilvantartasa,

e) az adofelfliggesztést igénybe Gk\nyilvantartasa,

f) biztositasi intézkedés nyilvantartasa,

g) végrehajtasi eljaras nyilvantartasa,

h) miemléképlilet feltjitdsdhoz kapcsolddo épitményaddtesség nyilvantartasa.

3)

3. 8(1) Az ad0z0 torzsadat nyilvantartasg2. 8§ (2) beka) pontja] a kovetkez adatokat (a
tovabbiakban: torzsadatok) tartalmazza:

a) az adozo, a talajterhelési dij fizetésére kotelegattovabbiakban egydtt: adozo)
azonosité adatait (nem véallalkoz6 maganszemélyekagladi és utonév,6k esetében
leanykori csaladi és utonév is, sziletési helydéslakcim, adéazonosito jel; vallalkozoknal
név, székhely, telephely, adoszam és statisztdéangl),

b) az ado, a gépjanmado, a jovedelemado, a talajterhelési dij, a ludasedatait (a kivetett
vagy a bevallott adok és az adiley Osszegét, a bevallott talajterhelési dij dsszeg
valamint az ezek 6sszegének megallapitasahoz gekatapadatokat).
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(2) Az ad6 (adotartozds) megallapitasahoz szuksggresallandd (valtozo) jellégadatok
nyilvantartasa [2. § (2) bek) pontja] tartalmazza:

a) az évkozi adovaltozasi tételeket (pétedst, torlést stb.), tételenként az ad6zé azodosit
adatat, az ado nemét, a valtozas forint 6sszegtta anegnevezest vagy jeléléest, amely
egyértelnfien meghatarozza a valtozas konyvelési tétel jdllegé

b) az épitményado, a telekadd, a maganszemély kommumdbja, a vallalkozdk
kommunalis addja, a tartozkodasiéicdutani idegenforgalmi ado, az épitmény utani
idegenforgalmi ado, az ip@eési ado, a jovedelemadd, a gépjamad, a talajterhelési dij, a
luxusadd, az allamigazgatasi eljarasi illeték, Hgkdés a birsag beszedési szamlan jovairt,
de véglegesen el nem szamolhat6 befizetések (diuételek) adatait, a befidemevét, a
befizetett 6sszeget, a befizetés datumat és aw &tel rendezése érdekében szikséges
adatokat.

(3) Az ad6z6 addszamlajg2. 8§ (2) bekc) pontja] tartalmazza:

a) az (1) bekezdés) pontjaban szerepladatokat,

b) az (1) bekezdéd) pontjdban feltiintetett addazonositdé adatokat, @téit vagy a
bevallott add, gépjartrmdd, jovedelemado, luxusado, talajterhelési dij,fizetend
allamigazgatasi eljarasi illeték 6sszegét, a bettadldé és az éirt addebleg kilbnbozetét,
valamint a befizetések 6sszegét,

c) a (2) bekezdés) pontjaban meghatarozott adatokat,

d) a befizetés O0sszegét, szamlakivonat szamat, alegdeiszamolt potlek, birsag és
végrehajtasi kbltség azonositd adatait és az dsszeg

(4) A 10 000 forintot meg nem haladd, torélt adotartozéok nyilvantartasa[2. § (2) bek.

d) pontja] tartalmazza:

a) az addzo nevét, adoazonosito jelét, adoszamadtatisrtikai szamjelét,

b) az ad6 megnevezését és a tordlt adbdtartozas 6szegé

(5) Az addfelfiiggesztést igénybe vék nyilvantartasa [2. § (2) bek.e) pontja]
tartalmazza:

a) az addzo nevét, adéazonosito jelét,

b) az addfelfiiggesztés ala vont ingatlan cimét, hglysaamat, alapteriletét,

c) az adofelfliggesztés kez@vet,

d) éves bontasban a kivetett {iet) adé Osszegét és azoml év(ek)ben a felszamitott
kamatot, a targyévben bejegyzett jelzalog 6sszegémint az €z6 évben vagy az ét6
években bejegyzett jelzdlog 6sszegét,

e) az adofelfliggesztés megsesének ifpontjat és okat.

(6) A miiemléképlulet felljitasdahoz kapcsoldédd épitményaddo-mieesség nyilvantartasa
[2. 8 (2) bekezdéR) pontja] tartalmazza:

a) az addzo neveét, adéazonositd szamat, statiszziéiaijslét,

b) a miemléképulet cimét, helyrajzi szamat,

c) a miemléképuletben lévonallo addtargy cimét, fajtajat, adoalapjat, heghirszamat,

d) a mentességet biztositd hatarozat szamat,jogemelkedésénekddontjat,

e)az adomentesség kezévét és befejézévét,

f) éves bontasban a hatarozatbatireladd 0sszegét és a felszamitott kamat dsszagét,
jelzalog bejegyzésénekddontjat,

g) a jelzalogjog toérlésénekdgontjat,

h) a feltjithis meg nem térténte esetén a kivetettésiekdtelezettség Osszegét (ado és
kamat), a kiadott hatarozat szamat és jogeemelkedésénekdgontjat,

i) a befizetett add és a kamat 0sszegét, a befiziéygsritjat.

(7) A biztositasi intézkedés nyilvantartasd?2. § (2) bekf) pontja] tartalmazza:

a) a biztositasi intézkedés ala vont fizetésre koettenevét, addazonositd jelét vagy
adoszamat és statisztikai szamjelét,
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b) a biztositasi intézkedés elrendelésénépanhtjat,

c) az intézkedés alapjaul szolgald okirat megneveziésatoszamat,

d) a biztositasi intézkedés megnevezését (pénzkosebetéositasa, meghatarozott dolog
zarolasa),

e) a biztositasi intézkedés feloldasanadpiontjat €s annak jogalapjat.

(8) A végrehajtasi eljaras nyilvantartasa[2. 8 (2) bekg) pontja] tartalmazza:

a) a fizetésre kotelezett nevét, addazonosito jeliéiszamat és a statisztikai szamjelét,

b) a végrehajthatd okirat megnevezését (hatarozabeaddias stb.) és iktatoszamat,

c) a végrehajthaté kdztartozas megnevezéseét,

d) a fizetésre kotelezett munkahelyének nevét, cimét,

e) a fizetésre kotelezett bankszamlaszamat,

f) a végrehajtas soran tett intézkedéseket (inkassadydijasat, ingé és ingatlan
vagyontargyak végrehajtasat stb.) és azékadtjat, az intézkedés eredményeként befolyt
pénzosszegeket, a jelentési kbtelezetts@gpidtjat,

g) a behajtasra kimutatott kdztartozas 6sszegét,edkéni potiékot,

h) a végrehajtasi koltséget,

i) a levonas, atutalas, megfizetés elmulasztasangkttén

(9) A (3) bekezdésben felsorolt adatokat az elst@n@zamfejtés) elvégzésehez sziikséges
részletezésben kell nyilvantartani, elkilonitve aats illetve az idegen tartozdsokat,
befizetéseket, valtozasokat.
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