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Ujfehérté Varos Polgarmesteri Hivatalanak
Szervezeti és Nikodési Szabalyzata

1. Altalanos rendelkezések

A koztisztvisebk jogallasardl szélo 1992. évi XXIIl. térvényben,alamint a Munka
Torvénykonyveésl szolé 1992. évi XXII. térvényben kapott felhataleds alapjan azok végrehajtasara,
valamint az allamhéaztartasi tkddési rendjéil szol6  292/2009.(XI1.19.) Korméanyrendeletben
leirtaknak megfeléen - Ujfehérté Varos Onkormanyzata Szervezeti dkddési Szabalyzatarol
sz016 1/2011.(1.28..) 6nkormanyzati rendelet szagitilis figyelembe véve - a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti és tikodési szabdlyzatat az aldbbiak szerint allapitay:

2. Alapité okiratban szabalyozott alapadatok
1./ A kéltségvetési szerv nevedljfehértd Varos Képvisékestiiletének Polgarmesteri Hivatala
2./ Székhelye4244. Ujfehértd, Szent Istvan u..10

3./ Telephelyei:

4244. Ujfehért6, Bartok Béla utca 10.
4244, lgjfehérté, Bartok Béla u. 7.

4244. Ujfehérto, Kodaly Zoltan utca 33.

4.1/ Alapit6 okirat kelte az alapit6 okirat azonodbja

Alapités éve: 1990

Alapit6 okirat kelte: 2003. marcius 23Jjfehérté Varos Onkormanyzata Képviseb-testiiletének
33/2003. (111.25.) szamu hatarozata

2009. aprilis 23. Ujfehérté Varos Onkormanyzata Képviseb-testiiletének 124/2003. (IV.23.)
szadmu hatarozata

Modositasai:

20009. julius 24. Ujfehérté Varos Onkormanyzata Képviseb-testiiletének199/2009 (VII..24.) Ok.
sz. hatérozata

2009. szeptember 24ljfehérté Varos Onkormanyzata Képviseb-testiiletének234/2009 (1X..22)
Ok. sz. hatarozata

4.2/ A koltsegvetési szerv létrehozasardl rendelk@hatarozat szama:
Ujfehértd Varos Onkormanyzata Képviseestiletének 33/2003. (Ill. 25.) szamu hatamzat

5./ Az alapito, fenntart6, iranyito, felligyeleti gerv neve és cime
Ujfehértd Varos Onkormanyzat Képviseestulete
4244 Ujfehértd, Szent Istvan u.10.

6./ A hivatal felett ellensrzést gyakorol:

a) Szabolcs -Szatméar -Bereg Megyei Kormanyhivatal
b) Szabolcs -Szatmar -Bereg Megyeidtigyészseg

c) Allami Szamvewszék

7.1 llletékességi terillet: Ujfehértd varos kozigazgatasi terilete. Epitéskaiosgyamhivatali és



okmanyirodai tigyekben jogszabalyban meghatarogleppiilés kdzigazgatasi terilete.

8./ A Polgarmesteri Hivatal alapadatai a kovetkedk:

a) megnevezés: Ujfehértd Varos Képuisstilletének Polgarmesteri Hivatala
b) székhelye: 4244. Ujfehérto, Szent Istvan u. 10.

c) postafiok cime:Ujfehértd Pf: 36

d) vezebje:jegyd

e) alapitoja: Ujfehértd Varos Onkormanyzat Képvidektiilete
f) alapitas datuma:1990

g) jogéllasa: 6nallé jogi személy

h) gazdalkodasi jogkore: onélloarikidé és gazdalkodo

i) szdmlavezéje: Szabolcs Takarék Szdvetkezet

j) bankszamlaszamai: a pénzkezelési szabalyzatrtezza.

k) KSH szama: 152611

I) addigazgatasi azonosité szama: 15404792-2-15

m) térzskonyvi nyilvantartasi szama: 404794

n)TB szdma:105 631310

0) a polgarmesteri Hivatal szakagazati besoroB4h105

9./ Gazdalkodasi besorolasa Onéllban nikods és gazdalkodo koltségvetési szerv

10./ Jogallas:6nallé jogi személy

11./ Szakagazat szerinti besorolas: 841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tébbcélu kistérségi
tarsulasok igazgatési tevekenysége

TEAOR: 8411

12./ A hivatal jogszabalyban meghatérozott kozfetdata, alaptevékenysége:

12.1/A hivatal jogszabalyban meghatarozott kozfelaata
8411260nkormanyzatok és tbbbcélu kistérségi tarsulagakgatasi tevekenysége

12.2/ A hivatal tevékenységi kore, alaptevékenysége

A képviseb-testilet, annak bizottsagai és tisztségoisdbntés-edkészié munkajanak segitése, a
dontések végrehajtdsanak szervezése ésoddfise, gazdalkodas, onkormanyzati igazgatési
tevékenység, valamint jogszabaly és a Képditadtilet altal hatdskorébe utalt feladatok.

A hivatal alaptevékenysége szakfeladat szerinti beolasban

522110 Kozutak, hidak, alagutak Gizemeltetése, éetéga
551000 Széllodai szolgaltatas

559091 Katasztrofa aldozatainak elszallasolasa
561000 Ettermi, mozgo vendéglatas

562100 Rendezvényi étkeztetés

562912 Ovodai intézményi étkeztetés

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

581400 Folyoirat, ilszaki kiadvany kiadasa

681000 Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele

682001 Lakdingatlan bérbeadasa, Uizemeltetése

682002 Nem lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
692000 Szamviteli, kdnyvvizsgaléi, adoszakirtvekenység



711100 Epitészmérnoki tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

812100 Altalanos épiilettakaritas

813000 zoldterulet-kezelés

821900 Fénymasolas, egyéb irodai szolgaltatas

841112 Onkormanyzati jogalkotas

841114 Orszaggdyesi képvisabvalasztadsokhoz kapcsolddo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képvigehlasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
841117 Europai parlamenti képvidehlasztadshoz kapcsolddo tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcseMelenységek

841124 Teruleti altalanos végrehajtd igazgatasikenység

841126 Onkormanyzatok és tobbcéll kistérségi tassll igazgatasi tevékenysége
841133 AdO, illeték kiszabasa, beszedése, adbetlésn

841192 Kiemelt &llami és 6nkormanyzati rendezvények

841355 Kozlekedés fejlesztésének tamogatasa

841401 Onkormanyzatok kozbeszerzési eljarasaimmnielitasaval 6sszefiuiggzolgaltatasok
841402 Kozvilagitas

841403 Varos-, kbzséggazdalkodasi m.n.s. szolgédisbk

841901 Onkormanyzatok, valamint tébbcéll kistérségiulasok elszamolasai
841902 Kozponti kbltségvetési befizetések

842155 Onkormanyzatok m.n.s. nemzetkozi kapcsolatai

842429 Balesetmedidés

842541 Ar- és belvizvédelemmel dsszefiitgyékenységek

843041 Egészseégbiztositasi pénzbeli betegségasdlétinanszirozasa
862231 Foglalkozas-egészséguigyi alapellatas

869037 Fizikoterapias szolgaltatas

869039 Egyéb, mashova nem sorolt kiegészégészségligyi szolgaltatas

882000 Onkormanyzati szocidlis tamogatasok finaosasa
882111 Rendszeres szocidlis segély
882112 Idiskoruak jaradéka

882113 Lakasfenntartdsi tamogatas normativ alapon
882114 Helyi rendszeres lakasfenntartasi tamogatas
882115 Apolasi dij alanyi jogon

882116 Apolasi dij méltanyosséagi alapon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas
882118 Kiegészitgyermekvédelmi tamogatas

882119 Ovodaztatasi tamogatas

882121 Helyi eseti lakdsfenntartasi tamogatas
882122 Atmeneti segély

882123 Temetési segély

882124 Rendkivili gyermekvédelmi tAmogatas
882125 Mozgaskorlatozottak kozlekedési tamogatasa
882129 Egyéb dnkormanyzati eseti pénzbeli ellatdsok
882202 Kozgydgyellatas

882203 Koztemeteés

889921 Szocialis étkeztetés

889935 Otthonteremtési tamogatés

889936 Gyermektartasdij megdilegezése

889942 Onkormanyzatok altal nyujtott lakastamogatas
890301 Civil szervezetekitkbdési tamogatasa

890302 Civil szervezetek program- és egyéb tamegata
890441 Kozcélu foglalkoztatas



890442 Kézhasznu foglalkoztatas

890443 Kbzmunka

931102 Sportlétesitményekikbdtetése és fejlesztése
960302 Koztemétfenntartas és tikodtetés

562917 Munkahelyi étkeztetés

562920 Egyéb vendéglatas

843044 Gyogyité-meg#ds ellatdsok finanszirozdsa

862102 Haziorvosi ligyeleti ellatas
13./Vallakozasi tevékenyséqincs.

14./ A hivatal gazdalkodasi jogkore:

- Ondlléan nikods és gazdalkodd, azéanyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szenjpboil
teljes jogkorrel rendelkézkbltségvetési szerv.

- Az intézmény elldtja az ©Onkormanyzat fenntartagdhéwy valamennyi onalldéan tkodo
koltségvetési szerv gazdalkodaséaval osszéfirjgdatokat.

- A tervezéssel, 8irAnyzat-médositassal, konyvvezetéssel, beszamkiddsiezettséggel kapcsolatos
feladatmegosztast, illetve febslkégvallalast (az intézmény és a hivatal kozotrkimegallapodas
rogziti.

15./ A feladatellatast szolgal6 vagyon:

Az intézmény hasznalataban éednkormanyzati tulajdonban lI&wagyon, az alébbiak szerint:

a./ Ujfehértd, belteriilet, 87/1. hrsz. alatt taddth863 mteriileti, 4244. Ujfehértd, Szent Istvan u. 10.
szam alatti, kizarélagos 6nkormanyzati tulajdonlgati korlatozottan forgalomképes ingatlan,

b./ Ujfehérto, belteriilet, 218/2. hrsz. alatt taddb 4255 rhteriileti, 4244. Ujfehértd, Barték Béla u.
7. szam alatti, kizarélagos 6nkormanyzati tulajdomk®\b korlatozottan forgalomképes ingatlan leltar
szerint atadott része,

c./ Ujfehértd, belteriilet, 218/1. hrsz. alatt ltzdéd 2844 rhteriileti, 4244. Ujfehérté Kodaly Zoltan
utca 33. szam alatti, kizarolagos ©nkormanyzatajti@nban |é¢ korlatozottan forgalomképes
ingatlan,

d./ a leltar szerinti ingbvagyon:

- érték szerinti €s mennyiségi nyilvantartasok jalap

16./ A vagyon feletti rendelkezés joga:

A hivatal altal hasznalt vagyonra és vagyon felettidelkezés jogra az dnkormanyzat vagyonarél és
a vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakodté$ szol6 rendelet, valamint mas
jogszabdlyi éirasok az iranyadoak.

17./ A hivatal vezebjének kinevezési rendjeNyilvanos pélyazat alapjan a képvisgestilet
hatarozatlan iére jegy#t nevez ki.

18./A hivatal képviseletére jogosult jegyz €s az altala felhatalmazott koztisztvésel

19./Foglalkoztatottakra vonatkozé foglalkoztatasi jogvézony:

Koztisztvisebi jogviszony

Munkaviszony

Az intézmény foglalkoztatottjaira a koztisztvisleljogallasardl szolé 1992. évi XXIIl. Torvény, a
Munka Torvénykonyvéil szolé 1992. évi XXII. térvény valamint egyéb vokazéd jogszabalyok
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Munkaltaté jogok gyakorlasa

A képviseb-testllet hivatalanak koztisztviéel tekintetében a munkaltatéi jogokat a jedyz
gyakorolja.



A kinevezéshez, veztit megbizashoz, felmentéshez, a véizetnegbizas visszavonasahoz,
jutalmazashoz - a polgarmester altal meghatar&ddbien - a polgarmester egyetértése szilkséges.

I.
JOGSZABALYOK JEGYZEKE

Az ©Onkormanyzat tevékenységét szabalyozd legfohtogagszabalyok jegyzékét az 1. szamu
fuggelék tartalmazza.

M.
A POLGARMESTERI HIVATAL IRANYITASA

3. Polgarmester és alpolgarmester

A polgarmester feladatait és hataskoreit az onkoyeti és mas térvények, kormanyrendeletek,
valamint a szervezeti ésikbdési szabalyzat hatarozza meg.

Az alpolgarmesterre megfeten irdnyad6 a polgarmesterre vonatkoz4 szabalyalkalpolgarmester
ellatja a polgarmester altal meghatarozott masléatkat is.

A polgarmesteri hivatal fikodésével kapcsolatban a polgarmester legfontoeddndatai:

1./ A képviseb-testllet dontései szerint és sajat dnkormanyegtidrében irdnyitja a polgarmesteri
hivatalt.

2./ A jegyd javaslatainak figyelembevételével meghatarozzaatdl feladatait az 6nkormanyzat
munkajanak szervezésében, a dontésidésritésében és végrehajtdsaban.

3./ Dont a jogszabaly altal hataskdrébe utalt ldzigitasi hatdsagi igyekben, hatdésagi jogkdrékben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja.

4./ A jegyd javaslatara éterjesztést nyujt be a képvisekstiletnek a hivatal bélsszervezeti
tagozodasanak, munkarendjének, valamint Ugyfélfégiagndjének meghatarozasara.

5./ A hatéaskorébe tartozo tgyekben szabéalyozzadiidnyozas rendjét.

6./ Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az lgonester, a jegyz és az Onkormanyzati
intézményvezék tekintetében.

7./ Az 6nkormanyzat nevében kotelezettséget valtalerre mas személyt is felhatalmazhat.

8./ Elrendelheti koéltségvetési kiadas teljesitébétvétel beszedését vagy elszdmolasat. Erre mas
személyt is felhatalmazhat.

V.
A POLGARMESTERI HIVATAL SZEMELY| ALLOMANYA

4. A Hivatal engedélyezett Iétszama
A Hivatal engedélyezett létszama 7 f
5./ jegy®

A polgarmesteri hivatal vezige, aki szakmailag felés a hivatal ikodéséért.
Gondoskodik az 6nkorméanyzatikbdésevel kapcsolatos feladatok ellatasarol.
Ebben a korben:
- A polgarmester iranyitdsaval gondoskodik az Onkoryzat nikodésével kapcsolatos feladtok
torvényes, szakszgerpértatlan, és szinvonalas ellatasarol.
- ebkésziti a képviséttestileti Ulést, a bizottsdgok elé kéralsterjesztéseket,
- ellatja a testilet, a bizottsagok szervezésigysiteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat,
- koordindlja az éterjesztések ékeszitését, gondoskodik a torvényesékga jogszabalyok,
testuleti rendeletek rendelkezéseinek betartasarol,



- tanacskozasi joggal vesz részt a testllet ésthdgok Ulésein,

- figyelemmel kiséri torvényességi szempontbdlestitleti és bizottsagi Ulések menetét, s ha a
dontéseknél jogszabalysértést észlel, kdteleskeri,

- elokésziti a testlilet hataskorébe tartozo fellebbézélbdralasara vonatkozooeerjesztéseket,

- gondoskodik a testileti Ulés je@kbnyvének elkészitésilr azt a polgarmesterrel egyditt irja ala,

- rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, aig@ptestiletet és a bizottsagokat az 6nkormanyzat
munkajat érint fontosabb jogszabalyokrol,

- Beszdmol a Hivatal munkajarél minden év deceniBeig a képvisdi-testiletnek.

- figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat hataskoréheza rendeletek, szabalyzatok aktualizalasat.
Egyéb, bbb feladatai:

- dontésre ékésziti a polgarmester hataskorébe tartozé kézagasghatdsagi tigyeket,

- ellatja a jogszabalybanadit kbzigazgatasi hatdsagi feladatokat és a haidedgskoroket,

- dont a hatdskorébe utalt tigyekben,

-elldtia a kozigazgatasi hatosagi tevékenység egisirésével, korszésitésével 0Osszefudg
feladatokat,

- javaslatot készit a polgarmester részére a hibatsd szervezeti tagozdédasara, munkarendjére és az
ugyfélfogadéas rendjére,

- koordinalja és ellefrzi a hivatal bels szervezeti egységeiben folyd munkakat,

- ellenjegyzi a kotelezettségvallalasokat, utalvimdgokat.

- Figyelemmel kiséri és segiti a telepulési kiségbénkormanyzat tikodéeseét.

- Biztositja a lakossag t4jékoztatasat.

- Gondoskodik a Hivatal fikédésének személyi és targyi feltétdlkira koltségvetés altal
meghatarozott keretek kdzott. Meghatarozza az egyessezeti egységek elhelyezését, az ellatott
feladatok és a létszam figyelembevételével.

- Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az Aljggtekintetében, gyakorolja a munkaltatoi jogokat
a Hivatal koztisztvisél, munkavallaléi tekintetében azzal, hogy a kinéatwz, a munkaviszony
létesitéséhez, a vedetmegbizdshoz és annak visszavonasdhoz, a felrheaté$elmondéshoz,
jutalmazashoz — a Polgarmester altal meghatérkédien — a Polgarmester egyetértése szilkséges.

- Hataskorébe tartoz6 lgyekben szabalyozza a kiagmas rendjét, meghatarozza a Hivatal
szervezeti egységeinek feladatait.

- Vezebi értekezleteken szdmon kéri a Hivatal aktudlisadatainak végrehajtasat; biztositja a
résztvewk szamara az informaciocserét.

- Ellatja az Onkormanyzat koltségvetésének végtasayal kapcsolatban a hataskorébe utalt
feladatokat.

- Gondoskodik a befsellersrzéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol.

- A Hivatal mikddésének és gazdalkodasanak eredményessége é@maekdidteti a folyamatba
épitett, ebzetes és utdlagos vedetellensrzési rendszert .

6./ Aljegyzé:

A Képviseb-testilet altal a Jegyzavaslatara kinevezett Aljegyhelyettesiti a Jegyr és ellatja a
Jegy? altal meghatarozott alabbi feladatokat.

Az aljegy® kodzvetlen vezetése, iranyitasa, koordinalasaasaiézd feladatok:
I. foka Szocialis- és gyamigyi igazgatéasi feladatok
Péalyazatokkal kapcsolatos tgyintézés

Kbdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos tgyintézés
Kozmivelodési, varosmenedzseri feladatok ellatasa

Kozoktatasi és esélyegyénkgi feladatok ellatasa

Iktatassal, Ugyiratkezeléssel kapcsolatos feladaltékasa
Képviseb-testllet, bizottsagok, kisebbségi 6nkormanyzatie@&p-testilete tléseivel
kapcsolatos Ugyintézeés

T4jékoztatassal kapcsolatos feladatok

Informatikai feladatok

NoosrwdbE

© x



10. Az SZMSZ 16. Alcim J. pontjaban meghatarozott edgédatok

Az aljegy® koordinalasa ala tartoz6 feladatok:
1. Vérosizemeltetési feladatok

Feladatai kulonosen:

1. A jegyz és a polgarmester munkajanak segitése.

2. A jegyzit tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén helyattesit

3. Tanacskozasi joggal — a jedymevében — részt vesz a Képvistdstilet, annak bizottsagai
ulésein.

4, Részt vesz - jegyztavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén — a {edigyfélfogadasanak
megtartdsaban, annak rendjére vonatkozé szabétgois

5. Az aljegyd a jegyd munkajanak segitése éerdekében ko#igidik a hivatal szakmai

irdnyitasaban, amelynek megfélellatasaért szakmai feteléggel tartozik.

6. Az SZMSZ-ben, mas bedisszabalyzatban, valamint a munkakori leirdsban aftagtnak
megfeleben latja el feladatait.

7. A Kiadmanyozasi Szabalyzatban meghatarozottakréadedmanyozasi joggal rendelkezik.

8. kezdeményezi a jogszabalyok modositasat, az aditiativ terhek csokkentését a tarsadalmi és
kozponti jogi kornyezet valtozasa vagy felhatalnsazésetén,

9.  kozremikodik az 6nkormanyzati intézmények, gazdasagi sagek iranyitdsaval kapcsolatos
dontések, intézkedések oOkészitésében, a hatarozatok végrehajtasanak megsesében,
ellensrzéseében,

10. Dbiztositja a Jegyii hataskorok gyakorlasat az allamigazgatési hatégfgk intézése korében,
11.rendszeresen beszamol a tevékeny8kgdlegysnek/Polgarmesternek,

12.ebkésziti a feladatkorét érifibeld szabalyzatokat, azok sziikség szerinti médosaasisjatait a
Polgarmester és/vagy a Je¢yintézkedésére,

13. gondoskodik a feladat-jegyzéknek - a hatalyos gmgibalyozast is feltintet elkészitését,
folyamatos aktualizalasardl,

14. elkésziti és karbantartja a kdzvetlen iranyitasardinalasa ala tarozé6 munkatarsak munkakori
leirdséat, meghatérozza a helyettesités rendjét,

15.a koOzvetlen iranyitasa, koordinaldsa ala tartominkatarsaira vonatkozo ndsitések és
teljesitményértékelések elkészitése,

16.ellerdrzi a jelenléti ivek vezetését,

17..kezdeményezi a Jegy®l a meguresedett allashelyek betdltését, javakkdta szakmai és egyéb
feltételek meghatéarozasara,

18.javaslatot tesz a dolgozdk tovabbképzésére segylén juttatasok biztositdsara, felmentésre vagy
fegyelmi felebsségre vonasra, jutalmazésra, kitintetésre,

19.Gondoskodik a hivatali fegyelem betartasarol.

20..biztositja a munkafolyamatokba épitett és gtideelleibrzés niikbdését,

21.gondoskodik a szabalystigrgyiratkezelés megvalositasarol.

22.Az iranyitasa, koordindldsa ala tartozé tevékéggk dsszehangolasa, a megielel
informacidaramlas biztositasa,

23.A Képviseb-testileti, bizottsagi hatarozatok folyamatos figyemel kisérése, s ezek alapjan
javaslat a képviséttestuleti, bizottsagi éterjesztések, dnkormanyzati rendeletek, dslzabalyzatok
elkészitésének vagy modositdsanékédzitésére,

24.a varos fefldéséhez szikséges kulorrasok eredményes feltarasa, a dontésékéstitésében
valo kdzrentikbdes, a végrehajtas koordinélasa,

25. javaslat egyes munkafolyamatok ésfiz@eésére, az adminisztrativ terhek csékkentésére.

26. gondoskodik az elektronikus informaciészabadsagedlé 2005. évi CX. tdrvény, valamint
egyéb jogszabdlyok alapjan az 6nkormanyzatot éwatait érint, feladatkdréhez tartozé kdzérdek
adatok és informaciok honlapon, illetve az irottedsktronikus sajtoban tortérmegjelenitéséhez
szlkséges adatok dsszejsenl és azok aktualizalasardl.

27. Képviseb-testiileti, bizottsagi Glések, kozmeghallgatastkskon szervezetése

28. Ujfehérto Varos Onkormanyzata részvételévékaus tarsulasok munkajanak segitése targyi,
jogi mikodésének biztositasa



29. A kozszolgélati alap- és kdzponti nyilvantartasetése, a kdztisztvisit személyi anyaganak
kezelése, a miisitések, a teljesitményértékelések, az eskiokmargpkosszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatok ékészitése ésirzése, valamint a koztisztvisél az ©Onkorméanyzati
képvisebk vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos feladagiétasa.

30. A kisebbségi oOnkormanyzat térvényes ukddésének segitése, az Ulések szervezése,
elokészitése.

31. Az Ujfehértoi Hivatali Hirek megjelenésével kaperok feladatok ellatasa.

32. Az 6nkormanyzati rendeletek egységes szerkezethaldsa.

33. Az eljarasok soran az Ugyfélkézpontl eljar&emyre juttatasa, hatékony, gyors tgyfélforgalom
eldsegitése, a varakozasbidsokkentése, az ugyfelek szak#izeéeljes kofi tajékoztatdsa a szakmai €s
jogszabalyi kbvetelmények betartdsaval.

34. Hivatali burokracia ,lebontasa”, Ugyintézés spfisitése, parhuzamossagok kigse

35. a Polgarmesteri Hivatal tevékenységében az rimdwyzati dontések végrehajtasdnak kiemelt
segitése, gyors, rugalmas ugyintézés,

36. Gondoskodik a feladatkdrébe tartozé Képvisestileti ebterjesztések ékészitéséil.

37. A hivatali SZMSZ-ben foglaltak szerint gyakgach képviseleti jogot.

38. Valasztassal, népszavazassal, népi kezdeményekapssblatos feladatok ellatasa.

Az aljegy® felelos kilondsen:
1. a kozvetlen irdnyitasa, koordindldsa ala tartozinkawallalok munkajaért, annak jogsier
mikodéséért,

2. a célszeai munkamegosztas kialakitasaért, a hatékony munkaséd,

3. atestuleti diterjesztések ténybelileg és jogilag szak$sdtkészitéséert,

4. a Polgarmester, az Alpolgarmester, a bizottsdgokaé&épviseb-testilet dnkormanyzati
dontéseinek iében, szakszérvégrehajtasanak megszervezéséért,

5. aJegy# megbizasabol ellatott allamigazgatasi hatésagekigyézéséért,

6. feladatkorében az allampolgérok szakszgyors, kozérthéttajékoztatasaert,

7. aszervezeti egysegek kdzotti hatékony egyiktidés biztositdsaért és az informacidaramlasert,

8. a munkaidt, ugyfélfogadasi it érind intézkedések, a hivatali fegyelem betartaséért,

ellendrzéséért.
7./ Tarsadalmi Kapcsolatok Osztalya vezéje

Az osztalyvezet kozvetlen vezetése, irdnyitdsa, koordinaldseaalézo feladatok:

1. Belligyi, foldniiveléstigyi, igazsagugyi, ipari és kereskedelmi, kézetvédelmi, szocialis,
kozoktatasi kommunalis agazati feladatok

2. Gyamhivatali feladatok

3. Epitésiigyi és teriiletfejlesztési, viziigyi agarsadatok

Az osztalyvezdi feladatai kilonosen:

1. Az SZMSZ-ben, mas bdisszabalyzatban, valamint a munkakdri leirasban aftagtnak
megfeleben vezeti az osztalyt, vedemegbizasat a Jegytél kapja.

2. A Kiadmanyozasi Szabalyzatban meghatarozottakriadedmanyozasi joggal rendelkezik.

3. részt vesz a Képvisetestilet Ulésén, az osztaly feladatkorét érimapirend targyalasanal a
bizottsagi tléseken, a telepllési kisebbségi On&kagmat Glésein,

4.  kezdeményezi a jogszabalyok médositisat, az adratiiv terhek csokkentését a tarsadalmi és
kdzponti jogi kbrnyezet valtozasa vagy felhatalnsazésetén,

5. biztositja a Jegyi hataskorok gyakorlasat az allamigazgatasi hatdgpegk intézése korében,
6. rendszeresen beszamol az osztaly tevékenydégélegysdnek, igény esetén kozvetlenul a
Polgarmesternek,

7.  elékésziti a feladatkorét érinbeld szabalyzatokat, azok sziikség szerinti médosaaas]atait

a Polgarmester és/vagy a Jetiydjegyz6 intézkedésére,

8. gondoskodik a feladat-jegyzéknek - a hatalyos gmibalyozast is feltintet elkészitését,
folyamatos aktualizalasardl,



9.  elkésziti és karbantartja az osztaly dolgozéinakkaktri leirdsat, meghatarozza a helyettesités
rendjét,

10. az osztaly munkatérsaira vonatkozo ésitések és teljesitményértékelések elkészitése,

11. ellerdrzi a jelenléti ivek vezetését,

12. kezdeményezi a Jegyzél a megiresedett allashelyek betodltését, javaklat a szakmai és
egyéb feltételek meghatarozasara,

13. javaslatot tesz a dolgozok tovabbképzésére, egykm kuttatdsok biztositasara, felmentésre
vagy fegyelmi feledsségre vondasra, jutalmazéasra, kitintetésre,

14. Gondoskodik a hivatali fegyelem betartasarol.

15. biztositja a munkafolyamatokba épitett és utolaiesvrzés niikodéeseét,

16. gondoskodik az osztalyon a szabaly84ayyiratkezelés megvalésitasarol.

17. Az osztaly tevékenységének 6sszehangolasa, alelédfdormaciddramlas biztositasa,

18. A Képviseb-testuleti, bizottsagi hatarozatok folyamatos figpemel kisérése, s ezek alapjan
javaslat a képviséttestuleti, bizottsagi éterjesztések, dnkorméanyzati rendeletek, dslzabalyzatok
elkészitésének vagy modositdsanékédzitésére,

19. avaros fefpdéséhez szikséges kiiferrasok eredményes feltdrasa, a dontésikéstitésében
valo kdzrentikbdeés, a végrehajtas koordinélasa,

20. javaslat egyes munkafolyamatok ésfizéesére, az adminisztrativ terhek csokkentésére.

21. gondoskodik az elektronikus informaciészabadsagedlé 2005. évi CX. tdrvény, valamint
egyéb jogszabdlyok alapjan az 6nkormanyzatot éwatdit érint, feladatkbréhez tartozé kdzérdek
adatok és informaciok honlapon, illetve az irottedsktronikus sajtoban tortérmegjelenitéséhez
szlkséges adatok dsszejsenl és azok aktualizalasardl.

22. Az eljaras soran az ugyfélkézpontu eljaras érvéputtatasa, hatékony, gyors tgyfélforgalom
eldsegitése, a varakozasbidsokkentése, az ugyfelek szak#izeéeljes kofi tajékoztatdsa a szakmai €s
jogszabalyi kbvetelmények betartdsaval.

23. Hivatali bUrokracia ,lebontasa”, Ugyintézés egyfigéese, parhuzamossagok kisse

24. a Polgarmesteri Hivatal tevékenységében az dnkgrmadindontések végrehajtasdnak kiemelt
segitése, gyors, rugalmas ugyintézeés,

25. Gondoskodik az osztdly feladatkbrébe tartozd6 Képdhestileti ebterjesztések
elokészitéséil.

26. A hivatali SZMSZ-ben foglaltak szerint gyakorolj&@pviseleti jogot.

27. Allategészségiigyi, allatvédelmi jogszabalyokbol damlofeladatok ellatasa - /ellérzés,
allatvédelmi birsag, nyilvantartas /- az allatvédainel kapcsolatos helyi szabalyozaskészitése —
kivéve a méhészettel kapcsolatos jégyfeladatokat, a marhalevél kiadassal, szunyogaiis
kapcsolatos feladatokat

28. Uzletek niikodésével kapcsolatos tigyintézés.

29. Szabalysértési ugyek intézése.

30. A szocialis és gyermekjoléti intézmeényekikiidési engedélyének kiadasa.

31. Birtokvédelmi tigyek intézése.

32. Fogyasztovédelemmel kapcsolatos Ugyintézés, hatéabrzések lebonyolitdsa.

33. A nem oOnkormanyzati fenntartasu nevelési-oktatagézmények riikodési engedély iranti
kérelmének elbiralasa.

34. Ellatja a temdivel kapcsolatos dontéséiksziti, hatosagi és ellémzési feladatokat,

Az osztalyvezét felelos kilondsen:

1. a kozvetlen iranyitasa, koordinalasa ala tartozakavallalok munkajaért, annak jogsier
mikodéséért,

2.  acélszel munkamegosztas kialakitasaért, a hatékony munkaséd,

3. atestileti diterjesztések ténybelileg és jogilag szakszdikészitéséért,

4. a Polgarmester, az Alpolgarmester, a bizottsagoka éKépviseb-testilet dnkormanyzati
dontéseinek idben, szakszérvégrehajtadsanak megszervezéséért,

5. aJegyd megbizdsabdl ellatott allamigazgatasi hatésagekigyézeséért,

6. feladatkdrében az allampolgarok szakézgyors, kbzérthéttajékoztatasaért,

7. a szervezeti egységek kozotti hatékony egyiktdés biztositdsédért és az
informacioaramlasert,
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8. a munkaidt, ugyfélfogadasi it érints intézkedések, a hivatali fegyelem betartasaért,
ellensrzéséért.

8./ Az Ugyfélcentrum vezetje

Az osztalyvezét kozvetlen vezetése, irdnyitdsa, koordinaldseaalézo feladatok:

1. Bellgyi, lgazsagugyi, kdzlekedési, ipari és kerdskai agazati feladatok
2. Adofelderitéssel kapcsolatos feladatok
3. Ugyfélszolgalati feladatok

Az osztalyvezét feladatai killondsen:

1. Az SZMSZ-ben, mas bdlsszabalyzatban, valamint a munkakdéri leirasban aftaitnak
megfeleben vezeti az osztélyt, vedetmegbizasat a Jegytdl kapja.

2. A Kiadmanyozasi Szabalyzatban meghatérozottakraz@éedmanyozasi joggal rendelkezik.

3. részt vesz a Képviseltestllet Ulésén, az osztly feladatkérét érinapirend targyalasanal a
bizottsagi tléseken, a telepllési kisebbségi On&kagmat Glésein,

4. kezdeményezi a jogszabdlyok modositasat, az admiiativ terhek csokkentését a tarsadalmi és
kozponti jogi kérnyezet valtozasa vagy felhatalnsazésetén,

5. biztositja a Jegyi hataskorok gyakorlasat az allamigazgatasi hatdgpegk intézése korében,

6. rendszeresen beszamol az osztaly tevékenydégédegydnek, igény esetén kozvetlenul a
Polgarmesternek,

7. elokésziti a feladatkorét érifibel szabalyzatokat, azok sziikség szerinti médosHaas|atait a
Polgarmester és/vagy a Je§ydjegyz6 intézkedésére,

8. gondoskodik a feladat-jegyzéknek - a hatalyos ggbdalyozast is feltuntet- elkészitéséi,
folyamatos aktualizalasardl,

9. elkésziti és karbantartja az osztaly dolgozéinakkalkoéri leirasat, meghatarozza a helyettesités
rendjét,

10. az osztaly munkatarsaira vonatkozo dsiitések és teljesitményértékelések elkészitése,

11. ellerdrzi a jelenléti ivek vezetését,

12. kezdeményezi a Jegyzél a meguresedett allashelyek betoltését, javakédta szakmai és egyéb
feltételek meghatarozéaséra,

13. javaslatot tesz a dolgozdk tovabbképzésére, egiléa kuttatdsok biztositasara, felmentésre vagy
fegyelmi felebsségre vonasra, jutalmazésra, kitintetésre,

14. Gondoskodik a hivatali fegyelem betartasarol.

15. biztositja a munkafolyamatokba épitett és utolaiesrzés niikkodéseét,

16. gondoskodik az osztalyon a szabaly8zayyiratkezelés megvaldsitasarol.

17. Az osztély tevékenységének 6sszehangolasa, a lelégfdormaciéaramlas biztositasa,

18. A Keépviseb-testuleti, bizottsagi hatarozatok folyamatos figyemel kisérése, s ezek alapjan
javaslat a képviséitestlleti, bizottsagi éterjesztések, 6nkormanyzati rendeletek, dskabalyzatok
elkészitésének vagy modositasanékédzitesere,

19. a varos fejpdéséhez szikséges Killorrasok eredményes feltarasa, a dontésékéskitésében
val6 kozrentikddés, a végrehajtas koordinalasa,

20. javaslat egyes munkafolyamatok ésfigé@esére, az adminisztrativ terhek csdkkentésére.

21. gondoskodik az elektronikus informéacioszabadsaggold 2005. évi CX. torvény, valamint egyéb
jogszabalyok alapjan az 6nkormanyzatot és a Hivatadts, feladatkdréhez tartozé kozérdekdatok

és informacidk honlapon, illetve az irott és elekikus sajtbban térténmegjelenitéséhez szikséges
adatok 0sszedytésésl és azok aktualizalasaral.

22. Az eljarasok soran az ugyfélkdzpontu eljar&emyre juttatasa, hatékony, gyors ugyfélforgalom
elésegitése, a varakozasbidsokkentése, az ugyfelek szak§zéeljes koti tajékoztatasa a szakmai é€s
jogszabalyi kbvetelmények betartdsaval.

23.Hivatali burokracia ,lebontasa”, Ugyintézés egyssitése, parhuzamossagok kigse

24. a Polgarmesteri Hivatal tevékenységében azrimdwyzati dontések végrehajtasanak kiemelt
segitése, gyors, rugalmas ugyintézeés,

25. Gondoskodik az osztaly feladatkorébe tartozgvigeb-testileti ebterjesztések ékészitéséil.

26. A hivatali SZMSZ-ben foglaltak szerint gyakgach képviseleti jogot.
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27.Kozlekedésigazgatassal, kotélézleldssegbiztositassal kapcsolatos feladatok ellatasa.
28.Ugyfélkapuval kapcsolatos Ugyek intézése.
29.Vélasztassal, népszavazéassal, népi kezdeméngekapcsolatos feladatok ellatasa.

Az osztalyvezét felelos kilondsen:
1. a kozvetlen iranyitdsa, koordinalasa ala tartozdkawdllalok munkajaért, annak jogsier
mikodéséért,
2.  acélszdi munkamegosztas kialakitasaért, a hatékony munkaséd,
3. atestlleti dgiterjesztések ténybelileg és jogilag szakszdikészitéséért,
4. a Polgarmester, az Alpolgarmester, a bizottsagoka éKépviseb-testillet dnkormanyzati
dontéseinek iében, szakszérvégrehajtasanak megszervezéséért,
5. aJegyd megbizdsabdl ellatott allamigazgatasi hatésagekigyézeéséért,
6. feladatkdrében az allampolgarok szakézgyors, kbzérthéttdjékoztatasaért,
7. a szervezeti egységek kozotti hatékony egyiktdés biztositdsédért és az
informacioaramlasert,
8. a munkaidt, Ugyfélfogadasi it érints intézkedések, a hivatali fegyelem betartaséért,
ellendrzéséért.

9. Az Ugyintés

1. A jogszabalyban meghatéarozott hatéskorrel rendélkégyintéd gyakorolja a hatdsagi
jogkoreét, s ellatjia mindazon egyéb feladatokat,lpehet a jogszabalyok szamaréiehak.

2. Az Ugyintéd feladata a Kbozgilés, a Polgarmester és a Jegfeladat- és hataskorébe tartozé
ugyek érdemi dontésre val®készitése, felhatalmazas esetén kiadmanyozasajinaka végrehajtas
szervezése.

3. A kapott utasitasok és hatasldfigyelembevételével munkatertletén fékela Hivatal allandé
és idbszakos feladatainak megvaldsitasaert.

10. A munkaszer#déssel foglalkoztatott alkalmazott
Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a t@eenegbizza.
11. Feladat és hataskorok rendje

1. A feladat- és hataskoroket, a hatdskorok gyakandis&mddjat és az ehhez kapcsol6do
felelosségi szabalyokat jelen szabdlyzat 2. szamu flkgedétalmazza.
2. A vezeb, az Ugyintéé, a munkatorvénykdnyve hatalya alé tartozé alkabtiafeladatait az
SZMSZ és a munkakdri leirds szabélyozza.
3. A munkakori leiras a felésség megéallapitdsara is alkalmas modon tartalmazza
munkakoérben ellatandd feladat jellegét, a tevékéegiyskort, a munkakort beték ala- és
folérendeltségi viszonyait, a munkaltatéi jogkoralggriojanak a megjeldlését, a munkakorre
vonatkozo sajatos @rasokat és a helyettesités modjat.
4, Az Ugy intézésére Kkijelolt koteles a verattasitdsa szerint eljarni, figyelembe véve a
koztisztvisebk jogallasarol széolé 1992. évi XXI. térvénynek ®rgykorben szabalyozott
rendelkezéseit.
V.
A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

1. A Hivatal bel§ szervezeti egységei nem jogi személyek.

2. A Polgarmesteri Hivatal Osztaly szervezeti egységlsmrolt egységei:
a. Tarsadalmi Kapcsolatok Osztalya,
b.  Ugyfélcentrum.

3. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrajat .andlléklet tartalmazza.
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VI.
A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK
FELADAT- ES HATASKOREI

12. UGYFELCENTRUM,
az ugyfelek Ugyeinek kozszolgaltatasi jelleatézési helye.

A) Bellgyi, Igazsaguigyi, kdzlekedési igazgatasiigari és kereskedeln®??) dgazati feladatok

1. Vélasztassal, népszavazassal, népi kezdeményezésgptsolatos feladatok,

2. Népszamlélas ékészitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos fel&dato

3. Menekiltekkel, menedékjoggal és az ideiglenesen menedéket é&kkel,
idegenrendészettekapcsolatos feladatok,
Anyakonyvi igazgatassakapcsolatos feladatok,

5 A polgarok szemelyi adatainak €s lakcimének nyilvaartasaval kapcsolatos feladatok,

Allampolgéarsagi és néwvaltoztatasi ugyintézés

Hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok,

Kdzlekedésigazgatassal, kdteléAelelésségbiztositassal kapcsolatos feladatok

véallalkozoi igazolvanyokkal Osszefig§ valamennyi gy, végzi az ezzel kapcsolatos

feladatokat

10. A személyazonosito igazolvany kezelésével és myiaréasaval kapcsolatos feladatok,

11. A lakcimet és személyi azonositot igazol6 hatésdgamplvanyok kiadasaval kapcsolatos
feladatok,

12. Utlevéligénylésel kapcsolatos feladatok,

13. Ugyfélkapu regisztracio

14. A mindenkori hatalyos jogszabalyban meghatarozkibdnyok, igazolvanyok készitésével,
kiadasaval kapcsolatos feladatok,

© 0N

B) Addfelderitéssel kapcsolatos feladatok

1. Az o6nkormanyzati célok megvalésitasa érdekében kastfig és a helyi érdekeltfég
véllalkozok addfizetési moraljanak javitdsaban vkdizrentikodés, az adozas alol kibujt
addzok felkutatasa, az igy eléaddobevétel nagysaganak felmérése.

Addbevételek folyamatos figyelemmel kisérése.

Az ingatlanlgyi nyilvantartas lekérdezésével kafass nyilvantartas vezetése.

wnN

C) Ugyfélszolgalati feladatok

Szocialis igazgatasi ugyekben ellatja az Ugyfétali feladatokat.

13. TARSADALMI KAPCSOLATOK OSZTALYA

A) Beligyi, foldmiivelésigyi, igazsaglqyi, ipari és kereskedelmi, koyrzetvédelmi, szocidlis,
kdzoktatasi kommunalis agazati feladatok:

1. Kornyezet- és természetvédelem-
a. az altalanos érvériykornyezet- és természetvédelmi jogszabalyok végpideda- helyi
szabalyozas (kdrnyezetvédelmi program, rendeté@skitése
b. kdrnyezetéllapotrol szol6 éves beszamold ékédzitése- kornyezetvedelmi
kdzmeghallgatdsok @tészitése- kornyezeti hatastanulmanyok kozszeniiede-
kozremikddés a koérnyezet és természetvédelmi céllu ismgetrtésben /Fold napja,
parlagfi akcio...
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12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.

c. - helyi jelentsédi természeti értékek és terlletek védetté nyilvaaftak
elokészitése, fenntartasukban valo kozikoués
d. telepulési hulladékok kezelésére szervezett kigslatdssal kapcsolatos helyi
szabalyozas ékészitése, végrehajtasaban vald kofigidés, a kdzszolgaltatoval
val6 kapcsolattartas
e. - helyi hulladékgazdéalkodasi tervre vonatkozo réetdelokészitése
f. Ellatia az Onkormanyzati Kornyezetvédelmi Alapiikiidtetésével kapcsolatos
feladatokat
Allategészségiigyi, allatvédelmi jogszabalyokbdl didofeladatok ellatasa /ellérzés,
allatvédelmi birsag, nyilvantartas /- az allatvédainel kapcsolatos helyi szabalyozas
elokészitése - méhészettel kapcsolatos j@gfedadatok, marhalevél kiadas, szunyogirtdssal
kapcsolatos feladatok stb.ellatasa
Novényvédelem- telepulési belterileten meghatétorndvényvédelmi feladatok ellatédsa-
parlagfi irtasa- akndz6 molyok elleni védelem- fak védeletdwapcsolatos feladatok ellatasa
[fakivdgéasi engedélyek, pétlasokiehsa
Zartkertekkel kapcsolatos Ugyintézés.
Kdzterllet-hasznalati engedéllyel kapcsolatos (igyis.

Uzletek niikodésével kapcsolatos tigyintézés.

Szabdlysértési tgyek intézése.

A szocidlis és gyermekjoléti intézményekkidési engedélyének kiadasa.
Birtokvédelmi Ggyek intézése.

. Fogyasztovédelemmel kapcsolatos Ugyintézés, hatél@brzések lebonyolitasa.
. A nem 6nkormanyzati fenntartasu nevelési-oktatészimények riikodési engedély iranti

kérelmének elbiralasa.

Talalt targyakkal kapcsolatos Ugyintézés.

Ternsfolddel kapcsolatos, €s mas hirdetmények kifliggsszt valamint a hirdetmény
jogszabalyban meghatérozottak szerint Kormanyzatéln valdo megjelenitése.

Ellatja a temeivel kapcsolatos dontéséklBszibi, hatosagi és ellémzési feladatokat,
Kdzérdek bejelentések, panaszok intézése

Hat6sagi bizonyitvanyok kiéllitasa.

Gyumolcsos telepitési engedélyek kiadasa.

Kdrnyezettanulmanyok végzése.

B) Gyamhivatali feladatok:

1. Pénzbeli tAmogatasokkal kapcsolatban:

- dont a gyermektartasdij megledgezése
- dont az otthonteremtési tAmogatas megallapitasa

2. A gyermekek védelme érdekében:

elhelyezi a gyermeket ideiglenes hatallyal a kiiloméasik szidnél, mas hozzatartozénal
vagy mas alkalmas személynél, illetve néselibnél, vagy — ha erre nincs mod —
gyermekotthonban, fogyatékos személyek otthonabgwy pszichiatriai betegek otthonaban
megallapitja a szt felligyeleti jog feléledését

dont az altala elrendelt és a mas szerv altalrab@btt ideiglenes hatalyu elhelyezés
felllvizsgéalatardl, megszintetésiéés megvaltoztatasardl

atmeneti nevelésbe veszi a gyermeket, és edyedegyamot (hivatdsos gyadmot) rendel
tartds nevelésbe veszi a gyermeket, és ediyf@epyamot (hivatdsos gyamot) rendel

dont az &tmeneti és a tartds nevelésbe vett gyekapdsolattartasarol

figyelemmel kiséri az atmeneti nevelésbe vett gpdrés a szl kapcsolatanak alakulasat, a
szibnek a gondozo személlyel vagy intézménnyel valdiggiikodését,

dont a gyermek atmeneti vagy tartds nevelésbeéréklimegszintetésér
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dont az utbgondozas és az utdégondozéi ellatasdeliesedl,

dont a gondozasidij-fizetési kotelezettség megi#laprdl, illetve megszintetéskr
megallapitja az atmeneti vagy a tartds neveléstigyyermek lakohelyét,

dont az ideiglenes hatéllyal elhelyezett, az atmievagy tartdos nevelésbe vett, specidlis
szlikségldt gyermek nevelési fellgyeletdr

kozremikodik a birésagi végrehaijtasi eljarasban,

eljar az eredménytelen védelembe vétedrold jegydi értesités alapjan.

. A gyermek csaladi jogallasanak rendezéséveldaaban:

- teljes hatélya apai elismenyilatkozat felvétele

- agyermek csaladi és utbnevének megallapitasa

— hozzdjarul - cselelkiképtelen jogosult esetén - a csaladi jogéllas neggjédséara iranyuld per
meginditdsdhoz és egyidkgg eseti gondnokot rendel,

— hazassagrol, a csaladrél és a gyadmsagrol szold #9bp/. térvény 41. 8-a alapjan megéallapitja
az ismeretlen sz&ktdl szarmazo gyermek és a képzelt 8kidagy a képzelt apa adatait.

N

. Szubi feligyeleti jog gyakorlasaval és gyermektartjatlkapcsolatban:

dont a gyermek és s#jlilletve mas kapcsolattartdsra jogosult szeméhckalattartasarol

intézkedik a birésag, valamint a varosi gyamhivadithl szabalyozott kapcsolattartas
végrehajtasarol,

dont a szi#l jognyilatkozatanak érvényességéehez sziikségesggyabrol

hozzajarul a gyermek csaladba fogadasahoz

dont a szidi felugyeleti jog korébe tartozé olyan kérdésgkamelyben a széi felugyeletet
egyuttesen gyakorl6 sZid nem jutottak egyetértésre

jévahagyja a gyermek végleges kulféldre tAvozaganatkozo nyilatkozatot

engedélyezi a gyermek részére a &zlihz vagy a szik altal kijelolt mas tartozkodasi hely
elhagyéasét, illetve a feltételek megvaltozasa eseiészavonja az e targyban kiadott
engedélyt

dont a 16. életévét betdltdtt gyermek hdzassaghiosksengedélyezégér

eljar a kulféldon lako vagy tartézkodo személydadij irdnti igényével kapcsolatos tgyben,

engedélyezi a tankoteles gyermekivéiszeti, sport-, modell- vagy hirdetési tevékenység
keretében torténfoglalkoztatasat.

5. Vagyonkezeléssel kapcsolatban:

dont a gyermekek és gondnokoltak készpénzvagyongyaki fenntartasos betétben vagy
fizetési szamlan torténelhelyezéséi, illetve az elhelyezett pénz felhasznalasardhndlag
garantalt értékpapirba, biztositasi kotvénybe mdrt@efektetéséit, letétben kezelésél
valamint egyéb targyak letétbe helyezékér

dont a gydm, a gondnok vagyon- és bérlakds kezedgs&apcsolodd jognyilatkozata
érvényességéhez szilkséges jovahagyasrol

rendszeres felligyelete ala vonhatja a vagyonkdzdiésa sziflk a gyermek vagyonanak
kezelése tekintetében kotelességiiket nem teljesitik

elbirdlja a rendszeres és az eseti szamadast, themgtwit esetekben a végszamadast
kozremikodik a gyermekek, gondnokoltak ingé és ingatlagyemaval és vagyoni érték
jogaval kapcsolatos tigyekben

kdzremikodik a hagyatéki eljarasban.

6. Orokbefogadassal kapcsolatban:

dont a gyermeket 6rokbe fogadni szandékozok alkedagardl, és kérelemre elrendeli az
orokbefogadasra alkalmas személyek nyilvantartaskiafelvételét
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— dont a gyermek orokbe fogadhatonak nyilvanitasarol

— elbirdlja és jévahagyja a s#ikk azon jognyilatkozatat, amelyben hozzajarul impgde
ismeretlen személy altali 6rokbefogadasahoz

— dont az 6rokbefogadas engedélyezésér

— dont a felek kozos kérelme alapjan az 6rokbefogadbentasardl

— kérelemre felvilagositast adhat a vér szerintiGaiatairol

7. Gyamsaggal és gondnoksaggal kapcsolatban:
a gyermek részére gyamot, hivatasos gyamot rendel

ideiglenes gondnokot, gondnokot, hivatasos gondnekalel
— iranyitja és fellgyeli a gyam, a hivatasos gyanékenységét
- felfiiggeszti, elmozditja vagy felmenti a gyamogosmdnokot

- kullon jogszabalyban meghatérozott esetekben zérktdel el, zargondnokot, eseti gondnokot,
Ugygondnokot, az Ugyei vitelében akadalyozott sheképviseletére és méhmagzat részére
gondnokot rendel és ment fel, tovabba megallapitiunkadijukat

8. A. Pert indithat, illetve kezdeményezhet:

- agyermek elhelyezése, illetve kiadasa irant

- agyermeket megilléttartasi kovetelés érvényesitése irant

— aszubi felugyelet megszintetése vagy visszadllitasd irdn

- agyermek orokbefogadasanak felbontasa irant

— acselekgképességet éritigondnoksag ala helyezés és annak megsziintetdse ira
— aszadmadasi kotelezettség, illetve a szamadasssélyének megallapitasa irant

8.B. Feljelentést tesz:
a gyermek veszélyeztetése vagy a tartas elmulasatiast
a gyermek sérelmére elkovetetinbselekmény miatt

9. A torvény altal dlirt nyilvantartasokat vezeti.

10. A Polgarmesteri Hivatal Varosi Gyamhivatali koggben keletkezett és oda érkezett iratokat
iktatja, az ebaddi munkanaplokat vezeti.

11. Kapcsolatot tart a gyamhivatal illetékességiletéhez tartozo telepllések jedwel, gyamugyi

ugyintédivel, gyermekjoléti szolgalatokkal és a csalddgaddi&al, a nevelési — oktatasi intézmeények
gyermekvédelmi feléseivel és mas varosi gyamhivatalokkal.

C) Epitésiigyi és terilletfejlesztési, viziigyi agaideladatok:

1. A kiemelt épitésuigyi igazgatasi feladatok koréberillatékességi terlleten épitési, bontasi,
hasznalatbavételi, rendeltetés megvaltoztatdsinnienadasi engedélyek kiadasa, ezekkel
Osszefliggésben épitésiigyi hatdésagi étlads, kotelezés, engedély nélklli vagy engedglyt
eltérs épitési tevékenység, rendeltedéseltérs hasznalat felkutatasa. Nyilvantartasok
vezetése, statisztikai jelentések elkészitése

2. Sajatos épitményfajtak, tovabba temlékvédelem alatt all6 épitmények hatdsagi
engedélyezése és a telekalakitasi eljaras sorthatpaagi allasfoglaldsok elkészitése.

3. Belterlletbe vonassal kapcsolatos épitésigyi hgitéeladatok ellatasa.

4. Telepulésfejlesztési koncepcio figyelembevételeveklepulésrendezési terv, a helyi épitési
szabalyzat ékészitésében vald részvétel, szakhatosagként Gatérkikodés.

5. Jogszabdlyi kereteken belul minden eliezési feladat ellatasa.
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6. A palyazatok riszaki tartalmanak, valamint az dnkormanyzati bexabdk épitési hatosagi
engedélyezési eljarasanaklaszitése.

7. Az onkormanyzati kezelésben &kozmivek Uzemeltetésével, fenntartasaval, kezelésével

kapcsolatos feladatok ellatasa.

Részt vesz az intézményi felljitasiismaki feladatokban.

Kozremikodik a varos fejlesztésével kapcsolatos beruh&zésovezésében, forrasok

eldteremtésében, a beruhazasokismaki és szakmai &tészitésében, ellérzésében,

folyamatosan figyelemmel kiséri a megvaldsitast,

10. Vizlgyi igazgatas- vizgazdalkodas oOnkormanyzatiosadi feladatainak ellatasa /kutak
engedélyezése, vizikdfinszolgaltatdssal kapcsolatos hatosagi feladatok.

11.Elldtla a zaj- és rezgésvédelmi, valamint |eétegtasag-védelmi kornyezetvédelmi
feladatokat

12. Utugyi feladatok ellatasa.

© ®

14. KOZVETLENUL A JEGYZ O KOORDINALASA, IRANYITASA ALA TARTOZO
FELADATOK:

A) Adoélqyi feladatok:

1. Végzi az 6nkorményzati adohatdésag (Jéyyeladatkorébe tartozé valamennyi addval, adok

moddjara behajtandd kdztartozassal, egyéb kovetetirdaormanyzati behajtasaval 6sszeftigg

adoigazgatasi feladatokat, kiloénos tekintettel @dvamtartdsok naprakész vezetésére, az

adokoteles tevékenység, a kozolt adatok helyesskgeziikséges ellérzésére, valamint a

behajtasi tevékenység minél eredményesebb megiéaasd.

Addbevételek folyamatos figyelemmel kisérése.

Ujfehérté Varos Jegyife hataskorébe tartozo adé és értékbizonyitvanialktiasa,

Az ingatlantgyi nyilvantartas lekérdezésével kafass nyilvantartas vezetése.

Az addk mobdjara behajtandé koztartozasok nyilvdasar, beszedése, végrehajtasi

cselekmények foganatositasa és utaldsa

Az addhatralékok beszedése érdekében készilt itemddapjan gondoskodik a

leghatékonyabb végrehajtasi modszer eléréséreyehalhatralék beszedibet

7. Az oOnkormanyzati célok megvalositdsa érdekében kastsg és a helyi érdekelt§ég
véllalkozok adofizetési mordljanak javitasabanadbzas alol kibljt ad6zok felkutatdséban
valo kdzrentikbdeés.

8.Ellatia a talajterhelési dijjal és a teifilld bérbeadasabol szarmazé jovedelemaddéval
kapcsolatos Jegyrfeladatokat.

9.Torlésre ebkésziti a kdztartozast elévilés vagy behajthatsdigrcimen.

10. Az ad6z6 kérelmére addigazolast allit ki.

11. Vagyoni bizonyitvanyt allit ki.

12. Ellatja az adoiigyi szamitogépes program helyi fglagét.

13. Elvégzi a lefoglalt, elkobzott és talalt thrgyakekesitését vagy megsemmisitését

abrown

o

B) Koltségvetéssel, pénzligyi dgazattal kapcsolatfedadatok:

kozrenmikddik az 6nkormanyzat gazdasagi programja kidolgalzan, annak megvalésitasaban,
az ezzel 6sszefugdeljes munkafolyamatot 6nkormanyzati szinten degga, koordinalja,
kialakitja az 6nkormanyzat szamviteli rendjét,

ellatia az 6nkormanyzati koéltségvetéssel kapcsslatmlamennyi feladatot, elkésziti a varos
koltségvetésének, koltségvetési koncepciojanakeretét figyelemmel a képviselestilet
fejlesztési elképzeléseire,

elkésziti a haroméves gorditervezéssel, és egyéb pénzigyi tervezéssel kapasdépvisedl-
testlleti anyagokat, gondoskodik a dontés végrabeiol,
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11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.
25.

26.

27.
28.

29.
30.

31.

az intézményekkel egytttikddve dsszehangolja az intézmények koltségvetésidqiojanak,
koltségvetésének, zarszamadasanak készitésétzeepskn elemzi és figyelemmel kiséri a
koltségvetést éridtfelhasznélasukat, ikodési feltételeiket,

a jévahagyott koltségvetés iranyszamaihoz igazgdveloskodik az eredményes gazdalkodasrol
a Képviseb-testiilet és a polgarmester intézkedései alapjan,

eloterjesztést készit a koltségvetés modositdsara @&ebiphnyzat engedélyezésére, a
jovahagyast kovéen gondoskodik ezek atvezetéger

elkésziti az éves zarszamadas tervezetét, az Oakgmat gazdalkodasardl szoéloésdaki
beszamolo tervezetét, a kdltségvetés végrehajtészid beszamolo tervezetét,

bonyolitja az intézmények finanszirozasat, figyetexhkiséri az éiranyzatok alakulasat,

.ellatia a Bkonyvi és analitikus (targyi eszkdz kivételével) nigieléssel, addbevallasok

készitésével kapcsolatos feladatokat,

naprakészen koveti az 6nkormanyzati szamlak ala&tjléizetési kotelezettségeinek teljesitését,
végzi a bizonylatok érvényesitésével kapcsolatasi&tokat,

javaslatot tesz a polgarmester részére az atmemeskabad pénzeszktzok lekbtésére,
hasznositasara,

szikség esetén operativ intézkedéseket kezdeménymanziigyi tranzakciok lebonyolitasa
erdekében,

a Polgarmesteri Hivatal hazipénztaraban biztoaitj@ndenkor szikséges készpénzt,
koordindlja az 6nkormanyzati kincstari finansziseal kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a
normativ koltségvetési hozzajarulasok lehivasatdlagos elszamolasarol,

utalia a megeélegezett gyermektartasdijat, végzi a koltségvet#snogatas lehivasat,
negyedévente értesiti az illetékes telepllési ankayzatok jegydjét a megeilegezett tartasdij
kifizetésébl, kezdeményezi a visszafizetésre vonatkozo fédtételllvizsgalatat,

gondoskodik a szocidlis célu kifizetések MAK-toIrténd visszaigénylését, s vezeti ezek
nyilvantartasat,

gondoskodik az egyes szocidlis ellatasok jogosuttseére tortéh utaldsaval kapcsolatos
pénzigyi feladatok ellatasardl

biztositja a jogszabalyokban meghatarozott — amiinnyzati gazdalkodassal 6sszefhigg
dokumentumok (szabdlyzatok, intézkedések stb.)seitését, kiadasat, naprakészségeét, azok
végrehajtasat, betartasukat figyelemmel kiséepéiki,

Végzi a szigorl szamadasu nyomtatvanyok kezel@gétantartasat,

elldtia az éves, illetve kozéptavu fejlesztésselikddéssel Osszeflggszakmai elemzési,
tervezési, az itben tortéd és pontos gazdalkodasi, szamviteli, szamlakezedéssidmolasi és
beszdmolasi, nyilvantartasi, valamint — a 8eldlersrrel egyittnikddve — a pénzugyi-
gazdasagi ellgirzési feladatokat,

végzi a bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatokatehdez szikséges adatokat, okmanyokat
megkuldi a MAK részére

pénzigyi vonatkozasban kozrékddik a beruhazasokadészitésében,

intézkedéseket kezdeményez az onkormanyzati késefel behajtasara, és a behajthatatlan
kovetelések rendezésére,

a hatalyos szeérések, és megdllapodasok alapjan hatégicelkésziti és az érdekelteknek
megkulldi a szamlakat, ellérei azok teljesitését, intézkedik behajtasukraiitt gondoskodik az
onkorményzatot terh&lszamlak hatarigs kiegyenlitéséi,

elokésziti a Keépviséttestileti dontés szerinti hitelkérelmeket, az Gnkinyzatot terhél
hosszU- és révidlejaratu hitelek hatébdn torté torlesztését,

végzi a koznifejlesztési hozzajarulas elszamolasaval, nyilvéasaval kapcsolatos feladatokat.
ellatja a valasztasok, népszavazasok pénzigyi yetitdsat,

ellatja, koordinalja az ,Uvegzsebtorvédyb adddd onkormanyzati feladatokat, (kiléndsen:
adatnyilvdnossaggal, kozzététellel, a szikségetbaasal, adatvédelmi fetsisel, adatkdal
feladatkorokkel kapcsolatos teéigl,

az allamhaztartasi szervezetekikidési rendjének megfetan ellatja informacidszolgaltatasi
feladatokat (negyedéves koltségvetési jelentéslegjétentés, elemi koltségvetés, beszamolok,
sth.), elkésziti a jelentéseket, adatszolgaltatitsék ezeket hatatiden megkuldi az érintettek
részére,
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32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

Vezeti a vagyonkatasztert és a targyi eszkoz-nyibsdast, ehhez kapcsolodban allomanyba
veszi a beruhdzasokat, elszamolja az értékcsokkenés

a feladatkorét eérigt Képviseb-testuleti, bizottsagi éterjesztések, rendelet-tervezetek
kidolgozasa, végrehajtasanak ellerése, azokrol valdé beszamoléskeélszitése,

A pénzeszkdzoket érititgazdasagi fiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassalegiggg, illetve bankszamla forgalomnal a
hitelintézeti értesités megeérkezésekor, az egyélzesékozoket éritttételeket legkébb a
targyhot kdvet hd 15-€ig a kdnyvekben rogziti.

Az egyéb gazdasagi iveletek, események bizonylatainak adatait a gagilasdveletek,
események megtorténte utan, negyedévenként, ad@gtekoved honap 15.-ig a kdnyvekben
régziti.

Eves mérleg elkészitésékbnyvi kivonatok készitése

A szabalyszdfen kiallitott bizonylatok alapjan, (szakmai teljési igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas, ellenjegyzés) vezeti a konyvviteliv@ntartdsokat (kbnyvelés).

A SZABOLCS TAKAREKSZOVETKEZET szamlavezit pénzintézet &ltal telepitett
ELEKTRA (megnevezés) elektronikus szamitdgépes smmrén keresztil bonyolitott
atutalasokat rogziti.

Elvégzi a b6konyvi kbnyvelés és az analitikus nyilvantartas tai@k egyeztetéseét
negyedéventelde legkédbb az idkdzi mérlegjelentést medasen, illetve a mérleggel lezart
évet koved évjanuar 31-ig.

A TATIGAZD szamitogépes programmal elvégzisadnyvi kdnyvelést, a befektetett eszkdzok
€s a hasznalt, illetve hasznalatbardlégyéb eszkézok analitikus nyilvantartdsabol ngdetok
alapjan.

A polgarmesteri hivatal és a hozzatartoz6 6nalbakods intézmények szamlainak atutalasa.

A selejtezés lezaraséat kodeh a bizottsag altal megkildétt jegkdnyvek alapjan az eszk6zok
értékében, mennyiségében bekovetkezett valtozasokagydkonyv atvételétl szamitott 5
napon belil, de legkékb a leltarozas megkezdését még&l20 munkanapon beldl lekdnyveli

A selejtezett eszkdzok analitikus égkdnyvi nyilvantartasokba  tortén atvezetését a
szamlarendben foglalt@tasok alapjan végrehajtja

Az analitikus nyilvantartasokat (manualis modon/sizégépen) vezeti, valamint elvégzi az
abban rogzitett adatok egyeztetését. Elkészitinahitixus nyilvantartdsok adataibol készilt
Osszestt bizonylatokat (feladasokat) a tArgynegyedévet Kbkiénap10. napjaig

Elvégzi a kdzvetett kiadasok szakfeladatokra térféfosztasat havonta.

Elkésziti, folyamatosan karbantartja adimnyzat — felhasznalasi Utemtervet és likviditasi
Utemtervet.

Szamlak befogadasa (alaki, tartalmi megteléf), kotelezettségvallalas, teljesitésigazolas
meglétének ellafrzése), utalasra tortérlokészitése

Végzi a kotelezettségvallalasok nyilvantartasanaprakész vezetését a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjénakalyzataban leirtak alapjan, abbdl adatot
szolgéltat.

Elkésziti az intézmények likviditasi tervét.

Az eldiranyzat médositasokrol folyamatosan, naprakédrantartast vezet.

Elvégzi az Eszkoz forras értékelési szabalyzatenkénti aktualizalasat, a helyi viszonyoknak
megfeleben.

Naprakész adozassal kapcsolatos nyilvantartasoketész addbevalldsok elkészitése,
adatszolgaltatas.

Valamennyi hatalyos széidés nyilvantartdsa lejarati hatdiidfigyelemmel kisérése modositasi
vagy megsziintetési javaslat készitése.

Elvégzi az év kézben allomanyba vett (lzembe helgeimmateridlis javak, targyi eszk6zok és
Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidobd, adgtyonkezelésbe vett eszkdzok linearis
értékcsokkenésének elszamolasat, az Uzembe hdlyebhé@sznalatba vételt koven
negyedévenként (naptél, honap vagy negyedéy mdpjatol) a szamviteli politikaban s@it
leirasi kulcsok alapjan
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A terven fellili értékcsokkenés elszamolasanak lyizdaként a korilmények leirasaval, az okok
megnevezésével, valamint az eszk6z6k azonosito aindlt pontos megjeldlésével
jegyzskonyvet készit.

Végrehajtia az Uzembe helyezés megtorténtének demdtdsat, az Uzembe helyezési
okmanyokrol nyilvantartast vezet.

Elldtja az ingatlanvagyon kataszter felfektetédyyamatos vezetését, valamint a véaltozasok
atvezetését és az adatszolgéltatas teljesitését

A beruhazassal kapcsolatos pénzigyi felhasznal@lsekiberuhazdsonként — nyilvantartast
vezet.

A feleslegessé valt eszkozékibsszeallitott jegyzéket Osszaégy és felulvizsgalja.

A befektetett eszkdzok és a hasznalt, illetve méstban €6 egyéb eszkézok analitikus
nyilvantartasarol a KATAWIN (szamitégépes prograkad) nyilvantartast vezet.

Az immaterialis javak, targyi eszkdzok, befektefmhziigyi eszkdzok bekerilési (beszerzési,
eloallitasi) értékét dokumentélja és bizonylatolja.

Negyedévente igénylésreékésziti a lakossagi kozifejlesztési igények dsszesitését, majd a
visszaigénylés utan megkiildi annak elszamolabhlé részére.

A készpénzforgalomhoz kapcsolédé kiaddsokhoz azlvamgrendeletet kezeli, a
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesitédlenjegyzés rendjét meghatarozo
szabalyzatban foglaltak szerint. A pénztar bizawglautalvanyrendelethez az eredeti
bizonylathoz fizve a konyvelésre atadja , a készpénzforgalommadskdatos bizonylatokat a
szamviteli politika és a pénzkezelési szabalytit&tai alapjan kezeli.

Onkormanyzati képvisék és a bizottsagi tagok tiszteletdijanak nyilvérdtsa, kifizetése a
konyvelési bizonylatok MAK-hoz tértértovabbitasa.

Kis értéki targyi eszkdzokil nyilvantartast vezet.

Az étkezéssel és egyéb gazdasagi eseményekkeblkatpsskimerh szamlak kiallitasa, javitasa,
helyesbitése, storn6zésa, érvénytelenitése.

Kimens szamlak nyilvantartasa AFA analitika vezetése, eetptése az addbevallas
elkészitéséhezpkonyvi konyveléshez. Hatralékosok listazdsa egyézée értesitése a hatralék
Osszegéil.

Az étkezési téritési dijak pénzkezdielyekol torténs beszallitdsnak koordinalasa szervezése,
kapcsolattartéds az Ugyintikkel. Az étkeztetéssel kapcsolatos feladatok edtata

Vezeti az étkadk nyilvantartasat.

Koordinalla az energiagazdalkodassal, t&dolgaltatassal, kozvilagitdssal kapcsolatos
feladatokat,

Az egészségugy teruletén jelentkénkormanyzati feladatok (finanszirozas, engedédyég)

ellatasa, az éves statisztikak elkészitése, adgédtadas.

72.

Ellatja a selejtezéssel kapcsolatosan jelebtiadadatokat.

15. A JEGYZO IRANYITASAVAL, AZ ALJEGYZ O KOORDINALASAVAL ELLATOTT

1.
dokumentumok (szabalyzatok, intézkedések stb.) seitését, kiadasat, naprakészségét, azok
végrehajtasat, betartasukat figyelemmel kiséenéiki,

2.
3. Gondoskodik az arra alkalmas ©Onkormanyzati tulajdobel- és kultertleti ingatlanok
mezgazdasagi céll hasznositasardl, azok haszonbéddedlja

4. Ellatja az 6nkormanyzat vagyonbiztositasaval kaptss teendket,

5.
Uzemeltetéséért, a folyamatos tGzem-, forgalombi&tgnés kornyezet-védelmi kdvetelményeknek
megfeleb miszaki allapotaért, a gépjaiinek Uzemeltetésével kapcsolatos feladatok ellathsaée

FELADATOK

A) Varosizemeltetési feladatok:

Biztositia a jogszabalyokban meghatarozott — a sifmemeltetéssel 0Osszefigg-

Kozremikodik a beruhazasokadészitésében,

Felebs a Polgarmesteri Hivatal tulajdonaban, haszn&atdéb gépjarnivek szabalyszér
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6. A polgarmesteri hivatal Uzemeltetési, fenntartasingikddési feltételeinek biztositdsahoz
kapcsolddé feladatok ellatasa, Uzemeltetési, fer@siakarbantartasi felljitasi terv készitése.

7. Onkormanyzati tulajdonban, hasznalatban, Uzendshen 1é§ vagyontargyakkal
kapcsolatos feladatok ellatasa.

8. Onkormanyzati bérlakasokkal kapcsolatos ugyintézés

9. A Kkozteruletek, piac, temetfenntartdsahoz, Uzemeltetéséhez kapcsol6dd nelsdumt

feladtok ellatdsa, koordinaldsa, folyamatos kamdttotds az Uzemeltddkel, szerddéses
partnerekkel, kdzszolgaltatokkal.

10. Onkormanyzati intézményekben a takaritasi feladatigitasa.

11. Ellatja az 6nkormanyzati utak, jardak fenntartafedfijitasat.

12 Koordinalja és ellefrzi a téli ttlizemelést.

13. Gondoskodik a kozterileteket jeddlutcanév-tablak, kozlekedési tablak kihelyezélsér
poétlasarol.

14. Vezeti a varosuzemeltetéshez kapcsol6do nyilvasakat.

15. Ellatja a jatszoterek Uzemeltetésével, a parkfetdgsal kapcsolatos feladatokat.

16. Felugyeli a helyi természetvédelmi értékké nyilvattiterileteket.

17. Javaslatokat fogalmaz meg a varos vagyonelemeiri&kdtetésére, hasznositasara.

18. El6késziti a varosiuzemeltetési targyu képvigektileti ebterjesztéseket.

19. Elldtja az dnkormanyzati vagyongazdalkodassal, gyaa hasznositasaval kapcsolatos
feladatokat.

16. KOZVETLENUL AZ ALJEGYZ O KOORDINALASA, IRANYITASA ALA TARTOZO
FELADATOK:

A) |. fokl Szocialis- és gyamiigyi igazgatasi felatlak:

Apolasi dijjal kapcsolatos tigyintézés.

Idésotthoni elhelyezéshez jévedelemigazolas kiadasa.

Atmeneti segéllyel kapcsolatos ligyintézés.

Rendkivuli gyermekvédelmi tamogatassal kapcsofatasiatok ellatasa.

A lakascéla allami tamogatasokrol sz6l6 jogszakstyimeghatarozott feladatatok ellatésa.

Els6 lakdshoz jutok tamogatasaval (kblcsontorleszédabpatas) kapcsolatos Ugyintézés.

A helyi kozlekedési tAmogatéssal kapcsolatos Ugyéd.

Lakasfenntartasi tamogatas targyaban benyujtoiék intézése.

Kdztemetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

0. Temetési segéllyel kapcsolatos Ugyintézeés.

1. A sullyos mozgaskorlatozott személyek kozlekedégvéeményei targyaban benyujtott kérelmek

intézése.

12. Az egészségligyi szolgaltatasra vald jogosultsagyddan benydijtott kérelmek intézése. A MEP
felé az egészséglgyi szolgaltatasra jogosultaktise.

13. Védend fogyasztok tdmogatasaval kapcsolatos ugyintézés

14. kdzgydgyellatassal kapcsolatos Ugyintézeés.

15. Idéskoruak jaradékaval kapcsolatos Ugyek intézése.

16. Bérpdtlo juttatas, rendszeres szocialis segélyése.

17. A kozfoglalkoztatas folyamatos szervezése, a muatd@inlasok lebonyolitasa.

18. A kozfoglalkoztatottak személyi anyaganak 6sszashi, kezelése.

19. A nyilvantartasok naprakész vezetése.

20. A megéllapitott ellatadsok utaldséhoz lista késejt&dlerdrzése és tovabbitdsa a Pénzugyekkel
foglalkozé hivatali szervezet részére.

21. Allami normativa igénylésével kapcsolatos adatsatdtasi és egyéb adminisztracios feladatok
végzése.

22. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel kapcsdidtamatok ellatasa.

23. Ovodaztatasi tamogatéas targyaban benyuijtott kékeinmézése.

24. Jegydi gyamhatosaggal kapcsolatos ugyintézés.

25. kiegészib gyermekvédelmi tamogatassal kapcsolatos Ugyintézés

RROOo~NoO~wWNE
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26. a csaladi pétlék természetbeni formaban térnujtdsaval és az iskolaztatasi tamogatas
folyositasanak felfliggesztésével, valamint az efldtdsok felhasznalasara kirendelt eseti
gondnok elszamolasanak elfogadasaval kapcsolayostéizgs.

27. A feladatkorét éririt testlleti, bizottsagi éterjesztések, rendelet-tervezetek kidolgozasa,

végrehajtasanak szervezése, éiteése, az azokrdl vald beszamolokeélzitése,

28. .Ellatja a jogszabalyokban meghatarozott, ecidlie és egészségugyi terulettel kapcsolatos

jegyzsi, bnkormanyzati hataskorbe utalt egyéb feladatokat

B) Palyazatokkal kapcsolatos lgyintézés:

1. PAalyazatokkal kapcsolatositdrjesztések, hatarozattervezetek elkészitése,
2. pélyazatfigyelés, hazai és eurdpai unios palyazaésa,
3. anyertes projektek bonyolitdsa, koordinalasa, bzdil:

a. tamogatési szebrdés ebkészitése,

b. tdmogatasi szeteés-modositasok @észitése,

c. menedzsment feladatok ellatasa,

d. kapcsolattartas az egyes projektek résziivel (Kozremikodé Szervezetek, Iranyito
Hatdsagok, konzorciumi partnerek, terélezmiszaki elledr, kdzbeszerzési eljarast
bonyolitdé cégek, személyek),

e. projekt-jelentések elkészitése,

4.Onkormanyzati szinten ¢sszefogja a forrast tefegazdalkodast segdipalyazati leheéiségek
megismertetését, a palyazatokkélszitését, benyujtasat, nyilvantartdsat, meguakii és
elszamolasat, koordindlja a nemzetkdzi programokueilli témaorientalt palyazatok
elokészitését.

C) Kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos Ugyintézés:

1. Gondoskodik a képvisgltestilet tGléstervében, valamint az Uléstervben sepenepd, de a
képviseb-testilet hataskorébe tartozd — kbzbeszerzést ériglbterjesztések ékészitésd,
szukség szerinti elkészité8kra hozott képviséHestileti hatérozatok végrehajtasanak
megszervezésélr szilkség szerinti ellénzésésl.

2. Elokészitt bizottsagok Uléseinek szervezése, azokrdl j@Egyzyv vezetése, az
eléterjesztésekkel kapcsolatosan szakmai tajékoztgtgtasa.

3. Akozbeszerzési eljardsokokEszitése, szervezése és koordinaldsa, edikiitiésben a kits
kdzbeszerzesi tanacsadoval.

4. A torvényi ebirasok, jogszabalyok és bélsszabalyzatok dsszhangjanak biztositasa a
beszerzések, kbzbeszerzések soran.

5. Kozremikddik a beszerzésekkel (nem csak kdzbeszerzés)sddapos szetfdések és
megrendelések @tészitéseiben.

6. A kozbeszerzési eljarasokrol pontos, naprakésxanyliartas vezetése.

D) Kozmiivelgdési, varosmenedzseri feladatok ellatasa:

1. Kozmivelsdési feladatok ellatasa,

2. Szakmai segitséget nydlijt, feligyeli és dlleh a kozntivelédési és kozgijteményi
intézményegység tevékenységeét,

3. vérosi rendezvények koordinalasa, szervezése, yelithsa,

4. Elokeésziti és lebonyolitja az dnkormanyzati dijak.eoklek és elismércimek adomanyozasat
és atadasat.

5. a szakfeladatét éritistatisztikai jelentések elkészitése és Osszesal|it adatok elemzése;

6. a kozniivelodési intézmények szervezeti édikiddési szabdlyzatai elbiralasanak szakmai
elokészitése, azok jovahagyasandkeészitésében tortérkdzrentikddes;

7. Egyuttntikddik a térség onkormanyzataival -6la@sziti az egyuttiitkédési megallapodasokat,

8. Elkésziti az éves véarosi rendezvénytervet,
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9. Ellatia a nemzetk6zi kapcsolatokkal Osszefiigéeladatokat, szervezi a testvérvarosi
kapcsolatokat,

10Kozremikodik a  kiadvanyok, szérOlapok elkészitésében, etg¥sében, nyomdai
kivitelezésében,

11Ell4dtja az idegenforgalomhoz, turizmushoz kapcsdlo&épviseb-testileti, bizottsagi,
polgarmesteri dontésddészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos felaattok

12 Ellatja a sport feladat- és hataskoroket, a prdtéiis-és sajté lgyeket,

13 Az agazatokat (oktatas, nevelés, kultira, spoegedforgalom) érit palyazatok szakmai
elokészitésében kozrdikddik, a megvalosulastdadeqiti,

14 Kézremikodik az oktatasi-, kulturalis-, ifjisagi-, spoés turisztikai koncepciok, rendeletek
elkészitésében, aivelsdéspolitikai célkitizések meghatarozasaban, szervezi ésdéefliea
benne foglaltak végrehajtaséat, a beszamoltatast.

15. Az onkorményzati idegenforgalmi és marketing tewdkeggel kapcsolatos dontések
elokészitése és végrehajtasa,

16. A tarsadalmi szervezetekkel, az egyhazakkal kaptsolkoordinativ tevékenység ellatasa, a
folyamatos és koélcsdnds informacidaramlas bizteajtdaz egyuttitkddési lehaiségek
kihasznélasa.

E) Kozoktatasi és esélyeqgyedséqi feladatok ellatasa:

az 6vodai felvételek készitésében tortdrkozreniikodés;

az ovodai fellebbezések elbiralasa,

az Gvodai és altalanos iskolai kérzethatarok mdédsaban tortéhrészvétel;

az altalanos iskolai felvételekbg&kszitése;

a tankotelezettséggel kapcsolatos feladatok ediatas

az intézmények tanligyi nyilvantartasanak élieése;

a beérkezett kozérdékejelentések és panaszok vizsgalata;

statisztikai jelentések elkészitése és 0sszeadllitasadatok elemzése;

a nem onkormanyzati fenntartasu helyi iskolak tiipességi fellgyeletében toréén

kozremikodés;

10. a nevelési-oktatasi intézmények szervezeti @gihesi szabalyzatai elbirdladsanak szakmai
elokészitése, azok jovahagyasandkeészitésében tortérkdzrentikddes;

11. az iskolai tantargyfelosztasok elemzése, e koraessjatok kidolgozasa;

12. a palyavélasztasi, beiskoldzasi Uigyek koordinalasa;

13. az intézményekkel kapcsolatos masodfoki hatoskgidok ellatasa;

14. az iskolaérettségi vizsgalatok elerése;

15. az iskolai beiratkozasok szervezése és &liErse;

16. A véaros kozoktatadsaval 6sszefadgiteled és onként vallalt Snkormanyzati feladat
végrehajtasat szakmailag biztositja, véleménywajiit, javaslatot tesz.

17. Esélyegyeriiségi feladatok ellatdsa, az esélyegyeéd)i terv teljestlésének vizsgéalata.

18. Bursa Hungarica Felektatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazattal kapbssligyintézés

19. A hivatal éves képzési, tovabbképzési tervéneikéalzitése, a végrehajtas figyelemmel
kisérése.

20. Oktatasi szakteruletet érineldterjesztések ékészitése, veégrehajtasa.

21. Civil szervezetek tAmogatasaval kapcsolatos Uggdsté

22. Elokésziti a varos cimerének, zaszlajanak, a varodm#Esznalatanak engedélyezésére

vonatkozé dnkorményzati hatésagi dontéseket, gdadiils a dontések végrehajtatasarol.

CoNor®WNE

F) lktatdssal, Ugyiratkezeléssel kapcsolatos felatbk ellatasa:

Iktatoi, Ugyiratkezeléssel, Ugyirat-selejtezéssgidsolatos feladatok ellatasa.
Az iratkezelés, selejtezés, irattarozas jogszakBbw, bel§ intézkedésekben ditt
szabdlyainak érvényre juttatdsa.

N
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G) Képviseb-testlet, bizottsagok, kisebbségi 6nkormanyzat kéfiselé-testilete Uléseivel
kapcsolatos ugyintézes:

1 Koordinalja az dnkorméanyzati és kisebbségi onkoymati testileti, a képviséitestilet
bizottsagai Uléseinek, és a kozmeghallgatasikéskitését.

2. A képviseb-testulet illetve bizottsagai Uléseivel, képvidddel,
bizottsdgi tagokkal kapcsolatos szervezési, uUgydde feladatok ellatasa. (meghivok
elkészitése, postazas, elkészilitajesztések anyagatvételre toftépsszedllitasa, telefonos
egyeztetés stb.)

3.A képviseb-testulet, bizottsagok, kisebbségi ©nkormanyzat viséh-testulete ulésedt
jegyzkonyv készitése, az Ulést kodeh a jegydkonyv, testlleti hatarozat-kivonatok,
rendeletek elkészitése, érintettek részére mneagkildése,

4 A Képviseb-testulet és bizottsagok dontéseinek hatéedortérd végrehajtasa.

5.A testuleti Ulések hatarozatai és rendeletei égedénnyilvantartasat vezeti, és figyelemmel
kiséri a hatéridk betartasat és a hatarozatok végrehajtasat.

6.A képviseb-testileti Ulések dontéseit kihirdeti, kbzzéteszi.

7 El6késziti a képvisék és bizottsagi tagok eskiiokmanyait, 6sszeférteetsgi nyilatkozatait
valamint ellatja a képviséil vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatoka

8.Az dnkormanyzati rendeletek egységes szerkezetjialdsa.

H) Tajékoztatassal kapcsolatos feladatok:

1A lakossag naprakész, hiteles tajékoztatdsa aidedfpvestilet dontéseit, a lakossagot
érint jogszabalyi rendelkezésékra hivatali torténésekl a varosi honlap és a hivatalos Ujsag
atjan.

2 Tajékoztatd anyagok készitése, a tajékoztatas ketésa, az Ujfehértdi Hivatali Hirek
szerkesztése, sokszorositasa, terjesztése.

3.A koteles példanyok tovabbitasa az arra jogosuwdtvek részére. Naprakész nyilvantartas
vezetése a kiadvanyokrdl.

) Informatikai feladatok:

Ellatja a szamitastechnikai eszkdzok rendszerfeligggt.

Gondoskodik a hivatal halozati szamitégépes remddrezzaférési jelszavainak megadasarol,
karbantartdsarél, boritékos regisztralasarél, a m#asdtechnikai jegyd utasitas
karbantartasarol.

A szamitéastechnikai eszkdzékteltart készit.

Biztositja az alkalmazott felhasznaldi programakartalan hasznalatét.

Gondoskodik az adatallomanyok rendszeres frisstiigsé

Felkésziti a programok 6nall6 hasznalatara a Hidatlgozait.

Ellendrzi a halozati rendszerbe kefirogramok virusfeéizottségét.

N

Noo,rw

J) Egyéb feladatok

1. Vezeti a jegydi és polgarmesteri intézkedések nyilvantartasat.

2. A kozszolgélati alap- és kozponti nyilvantartéeszetése, a koztisztviédd személyi anyaganak
kezelése, a mifsitések, a teljesitményértékelések, az eskiokmangbokosszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatok ékészitése eésrzése, valamint a koztisztviékl vagyonnyilatkozat-
tételével kapcsolatos feladatok ellatasa.

3. A munkatérvénykodnyve hatélya alé tartoz6 munkakik személyi anyaganak kezelése.

4. Az intézmeényvezék vagyonnyilatkozataval kapcsolatos tgyek intézése.

5. Ellatja az dnkormanyzati tarsulasokkal kapceslatendket,

7. Megszervezi a Hivatal koztisztvisetészére a foglalkozas-egészségigyi szabalyoknsizenvosi
ellatast.

8. A hivatal belé szabalyzatainak folyamatos karbantartasa.
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9. Személyiigyi feladatok ellatasa: (Munkaiigyi vijiltartas vezetése, adatszolgaltatas a MAK felé,
tarsadalombiztositassal kapcsolatos Ugyek inték@sevezések, atsorolasok, a besorolasi és a izeté
fokozatok valtozédsai, a jubileumi jutalmak és aalmazassal kapcsolatos dokumentumok
elokészitése. Kozpontositott bér és munkaugyi felddeltétasa.)

10. Kozrenikédik a honvédelemmel, a katasztrofa elharitasspblgari védelemmel,
belvizvédekezéssel, védelmi igazgatassal 6sszéfétapatok végzésében, szervezésében,

11. Ellatja, 6sszehangolja a varos foglalkoztatéidm, munkahely teremtési feladatait,

12. Végzi az ivovizzel, szennyvizzel, csapadékvizze belvizzel kapcsolatos tkbdtetési és
fenntartasi feladatokat,

13. Ellatja a kézbesitési feladatokat.

14. Titkarsagi feladatok ellatasadkdsziti és 6sszehangolja a tisztségdiséigyfélfogadasat.

15.Ellatja az adatvédelemmel, kozénileds a kozérdekdh adatok nyilvanossagaval, hozzaférivet
tételével dsszeflddfeladatokat.

VILI.
MUKODESI SZABALYOK

17. A munkarend
1./ A hivatal munkarendje:

A Polgarmesteri Hivatalban a munkaideti 40 6ra. Az étkezésre napi 30 perc munkakozi
szlnetet kell biztositani, melyet a munkaidelul kell kiadni.

2) A hivatal altalanos munkarendije:

- Hetf6 , Kedd, Csutortok: 7.30 — 16.00 ora

- Szerda: 7.30 - 17.00 ora

- Péntek: 7.30-12.30 6ra
3) A Polgarmesteri Hivatal altalanos ugyfélfogadésidje:

- Heétb, Kedd, Csutortok, Péntek: 8.00-12.00 ¢6ra

- Szerda: 8.00-17.00 ora
4) A Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasra kijeladtye: Ugyfélcentrum
5) A Polgarmesteri Hivatal az adott évben két akahal igazgatasi szlinetet tart, a kovetkez
szerint: augusztus ho éldeljes hetének és az azt mégél hétnek a munkanapjain, valamint
december ho utolsé 4 munkanapjén, valamint azé@aik el munkanapon.

18. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

A vagyonnyilatkozat-tételre kételes munkakéroketaégagyonnyilatkozat-tételi eljarasra vonatkozo
rendelkezéseket kilon jedyiaitasitas tartalmazza.

19. A képviselet rendje

1. A Hivatal képviseletére a polgarmester, a jégjogosult, tavollétében az aljedyzlletve az
altaluk irasban meghatalmazott koztisztvisel
2. A képviseleti jogot a feladat ellatdsa soran visintési, végrehajtasi fetelség kérében a

jogszabaly altal telepitett sajat hataskor, atratidzataskor, a kiadmanyozasi jogkor gyakorlojgalat
el a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos felkbato

3. A bels szervezeti egység vedg képviseleti joggal rendelkezik az altala iraogtiszervezet
szakmai munkjaval 6sszefifiggunkakapcsolatokban.
4. A Hivatal jogi képviseletét a jegyaagy az altala megbizott személy latja el.
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20. A kiadméanyozas rendje

1. Kiadméanyozasra a hataskor cimzettje jogosult.

2. A kiadméanyozasi jog jogosultja e jogkorét részbagywegészben atruhdzhatja, az atruhdzott
kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhdza@tmanyozasi jog tovdbb nem delegalhat6. Az
atruhdzés nem érinti a hataskor jogosultjanak mékeét és felélsségét.

3. A Polgarmester és a Jedya kiadmanyozas rendjét kilon-kilon szabalyzatlzaérbzza meg.

21. A munkaltatdi jog gyakorlasanak rendje
A munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjét kulonyjgg utasitas tartalmazza
22. A helyettesités rendje

1. A Jegydt akadalyoztatasa és tavolléte idején a Képditadtilet altal kinevezett Aljegyiz
helyettesiti.

2. A Hivatal koztisztvisadi, munkavallaléi a munkakori leirdsukban leirtalerszt helyettesitik
egymast.

3. Akiadméanyozasra vonatkozé helyettesitési rendéinkggyzi utasitas tartalmazza.

VIII.
POLGARMESTERI HIVATAL GAZDASAGI EGYSEGE

1. Felépitése:

Ujfenérté Varos Polgarmesteri Hivatalanak gazdasigirvezete, nem o6nallo szervezeti egység,
hanem a pénzigyi-gazdasagi feladatok ellatasdeéldgkoztisztviselkon keresztil latja el feladatait.

A pénzigyi-gazdasagi feladatainak ellatasaért delehlkalmazottainak feladat és hataskorét,
felelosségi korét, a helyettesités rendjét az ugyrendlékbelet képed munkakdri leirasok
tartalmazzak.

2. A gazdasagi vezétfeladatai:

A hivatalnal nincs kinevezett gazdasagi vézet koltségvetési szerv veépt irasbhan a gazdasagi
szervezet vezét feladatainak ellatasaért febsl alkalmazottakat jelolt ki, az iradnyitdé szerv
vezebjének egyetértésével.

3. A Képviseb-testilet altal Iétrehozott, onalldanikdds koltségvetési szervek alapitoé okiratai szerint
a Hivatal latja el az alabbi intézmények gazdallkpd#€nzigyi, gazdasagi feladatait is:

 Ujfehértéi Altalanos, Mvészeti Iskola, Pedagogiai Szakszolgalat és Skalkis

» Zajti Ferenc Helytorténeti Gjtemény , Konyvtar és klelédési Kdzpont

+ Ujfehérté Varos Onkormanyzata Jatékvar Bédtes

« Lengyel Laura Ovoda,

IX.

A HIVATAL KISEBBSEGI ONKORMANYZAT M UKODESEVEL KAPCSOLATOS
FELADATAI

A kisebbségi 6nkormanyzat és a telepiilési Onkoyasirkozott létrejott megallapodas alapjan a
Polgarmesteri Hivatal biztositja a helyi kiseldigsinkormanyzat testiletitkodésének feltételeit
és ellatia az ezzel kapcsolatos teded, igy kulondsen a kisebbségi 6nkormanyzat testul
mitkddésének rendjéhez igazodo helyiséghasznalapuista, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi
feladatok ellatasat, ideértve az ezzel jaré kotkagselését is.

A megéallapodas értelmében a Hivatal segiti a kiséfib onkorméanyzatot tgyviteli feladataik
ellatasaban, a pénzilgyi vonatkozasu kérdésekb@émaigyi és Szamviteli faladatok erre kijeldlt
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dolgozodja biztositja a szaks#a¥s jogszdr mikddést.

X.
A HIVATAL ES A CIVIL SZERVEZETEK, ALLAMPOLGAROK KAP  CSOLATA

A helyi 6nkormanyzatokrél sz6l6 1990. évi LV. tonyden és Ujfehértd Varos Képvisekstillete
és szervei szervezeti édikddeési szabdlyzatdban meghatérozott civil szerekket kapcsolatos
feladatok ellatasa a Polgarmesteri Hivatal feladata
Az allampolgarok és civil szervezetek a lakossagirhokon, k6zmeghallgatasokon szerezhetnek
tudomast a Hivatal munkajarél. A lakossag tajékadsta szolgalja az ingyenesen terjesztett
Ujfehértoi Hivatali Hirek, valamint az Onkormanyzital mikodtetett www.ujfeherto.hu honlap
is.
XI.
FOLYAMTBA EPITETT, EL OZETES ES UTOLAGOS VEZETOI ELLEN ORZES (FEUVE)

A hivatal gazdalkodadsanak folyamatara tekintettékérvezés, végrehajtds, beszamolas) és
sajatossagainak figyelembevételével alakitja kikddteti és fejleszti a FEUVE rendszerét.
A FEUVE rendszerét szabalyoz6 Jegjyutasitas tartalmazza az ellerési nyomvonal és az
ellerdrzési pontok kialakitasat, a koltségvetési terviegéakaszat, a kockdzatkezelés kialakitasat és
mikodtetését, a kockazatfelmérést (kockazati térkép)szabalytalansagok kezelésének eljarasi
rendjét 10/2011. (VI.16.) szamu jedyaitasitas tartalmazza, amely az SZMSZ 2. szanilékhetét
képezi .
XIl.
BELSO ELLEN ORZES
A Polgarmesteri Hivatal, mint 6nall6 koltségvetésierv, bel§ valamint az Onkormanyzat
fenntartasaban |évintézmények kil ellersrzését megallapodassal létrejott Kistérségi Tassula
keretében — a Tarsulas ellensrzési feladatokat ellaté gazdasagi tarsasag utgiia-el.
A bels ellerdr tevékenységét az évesisdakot atfogo ellgirzési terv alapjan latja el. Munkajardl
évente beszamol Ujfehértd Varos Onkormanyzat Kéfiriiestiiletének.
A bel® ellerbrzési feladatok ellatasat kilon szabalyzat szekalt végrehajtani, az Ellémzési
Kézikonyv alapjan.
XII.
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Hivatalban az iratok érkeztetésére, az Ugyiestetre vonatkozé részletes szabalyokat kilén
Jegydi Utasitas tartalmazza.

2./ A Polgarmesteri Hivatal részére todébeszerzések lebonyolitdsarol a hasznalatra kiadott
eszk0zok, szerszdmok nyilvantartasara vonatkozbletés szabdalyokat kulon JedyZJUtasitas
tartalmazza.

3./ A Polgarmesteri Hivatal Informatikai Biztons§géa vonatkozO részletes szabalyokat kilon
Jegydi Utasitas tartalmazza.

4./ A Szervezeti és kodési Szabalyzatot Ujfehérté Varos Onkormanyzapwi&eb-testiilete

Ugyrendi Bizottsaga a (VI1.20.) szamu hatarozdté&eményezte és Ujfehértd Varos Polgarmestere

jovahagyasaval, 2011. janius 20. napjan lép hatdlydrzel egyidéjeg az Ujfehértd Varos

Képviseb-testiletének Polgarmesteri Hivatala SzervezeMékddési Szabalyzatardl sz6l6 15/2009.

(X1.20.) szamu jegyéi utasitashatalyat veszti.

Ujfehértd, 2011. janius 20.

dr. Matyéas B. Szabolcs
jegya
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1. szdmu melléklet a 11/2011. (V1.20.) szamu jégyrasitashoz
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2. szamu melléklet a 11/2011. (V1.20.) szamu jégyrasitashoz

Ujfehérto Varos Onkormanyzat Képviseb Testiiletének
Polgarmesteri Hivatala
7-10/2011

10 /2011. (VI. 16.) szamu
JEGYZOI UTASITAS
UJFEHERTO VAROS ONKORMANYZATA

POLGARMESTERI HIVATALNAL A SZABALYTALANSAGOK KEZELE ~ SENEK
ELJARAS RENDJEROL

Hatalybalépés napj2011-06-16.




SZABALYZAT
A POLGARMESTERI HIVATALNAL EL  OFORDULO
SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK ELJARAS RENDJER OL

Az allamhaztartas fikddési rendjéil szold 292/2009. (XII. 19.) Kormanyrendelet 15633
bekezdése alapjan a szabalytalansagok kezelésdj@lsendjét az aldbbiak szerint
allapitom meg. Ujfehértd Varos Onkormanyzata Kégdisestiilet Polgarmesteri Hivatal(a
tovabbiakban: hivatal) é&lorduld szabdlytalansdgok kezelésére az itt meghaitt
eljarasrendet kell alkalmazni.

1. Szabalytalansag
A szabdlytalansag valamely létegzabalytdl (torvény, rendelet, utasitas, szabélstia)
valo eltérést, az ott megfogalmazott elvaras be taetasat jelenti.
1.1. A szabdlyok be nem tartasa adodhat:
1.1.1. nem megfeld cselekménydl,
1.1.2. mulasztasbal,
1.1.3. hianyossagbdl.
1.2. Alapesetei lehetnek:
1.2.1. a szandékosan okozott szabalytalansagok (félredgzetalas, sikkasztas,
megvesztegetés, szandékosan okozott szabalytdilzetés stb.),
1.2.2. a nem szandéekosan okozott szabalytalansagok (ingyieinségl, hanyag
magatartasbol, helytelenul vezetett nyilvantartbsboszarmazo
szabalytalansag).

2. A szabdlytalansagok korének meghatarozasa
Jelen eljarasrend tekintetéb&rabalytalansagnak midsiulnek azok a szabalytalansagok,
melyek mértékik alapjan
2.1. bintet-,
2.2. szabdalysértési-,
2.3. kartéritési-, illetve
2.4. fegyelmi eljaras meginditdsara adnak okot, valamint
2.5. kisebb hianyossagok,
2.6. korrigalhat6 mulasztasok.

3. A szabalytalansagok kezelési rendje meghatarozasdneélja

3.1. A szabdlytalansagok kezelési rendje meghatarozasdna ceélia a
szabalytalansagok (Ujboli)dbrdulasanak megétése.

3.2. A megebzés érdekében a szabalytalansagok kikiiszéboleéséggkadalyozasara a
FEUVE rendszerbe olyan elemeket kell beépiteniyhmg ebzetes, a folyamatos,
valamint az utélagos vezetellensrzés eszkdzével a szabalytalansagoetlulasa,
illetve ismételt felmertlése kivédiéeegyen.

3.3. A FEUVE rendszerben az el&mzési pontok kialakitasakor figyelembe kell venni a
fuggetlen bels ellerdrzés érintett terlletre vonatkozd megallapitaskitlonos
tekintettel a mulasztasok, hianyossagok, helytesgiekmeények tényeire, okaira,
korilményeire, illetve a felésokre.

3.4. A FEUVE rendszer karbantartasa, fejlesztése soréiggetlen bels ellertrzési
tapasztalatokat ugy kell hasznositani, hogy aztdadailetre meghatérozott részletes
szabalyozassal, a szabalyozas megismertetésévelaladlyozas betartatasaval,
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illetve kozvetlen feléisok meghatarozasaval az Ujabb szabalytalansagok
kivedhetek legyenek.

4. Altalanos elvek

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

A jegyzének, mint a FEUVE rendszer kialakitasaért fidelvezetnek kell
gondoskodnia arrél, hogy az élszinti pénzlgyi iranyitasi és kontroll rendszer
megfelebségének és hatékonysaganak vizsgélataval és @édékel a
szabalytalansagok bekovetkezése elkeréllegtyen.

A FEUVE rendszer kielégit mikodését biztositani kell a hivatal minden
tevékenysége vonatkozasaban.

A hivatal azon tevékenységeireikddési folyamataira, ahol a szabalytalansagok
eléfordulasanak kockazata magas, kulén figyelmetfoetitani.

A FEUVE rendszer ezen teriletekhez kapcsolédva atégteza azokat a
feladatokat, amelyek kiklsz6bolik az elkdvetés tébegét, illetve korlatozzak az
okozhat6 k&r mértékét.

5. A nagyobb kockazatot reji feladatok, folyamatok kiemelt kezelése a
szabalytalansagok megékése érdekében

5.1.

5.2.

5.3.

Nagyobb kockéazatot rej6 feladatok, folyamatok a kovetkesd terlleteken

jelentkezhetnek:

5.1.1. atervezési folyamatok egyes teriletei;

5.1.2. az illegalis pénzlgyi cselekmények viszonylag ndghietiségét reji
folyamatok, tevékenységek,

5.1.3. a szerv bels eljarasi rendjének attekintésekor nagy kockazatgts
feladatnak, folyamatnak misitett tertletek,

5.1.4. a pénzigyi tranzakciok tesztelésekor nagy kockézedfs feladatnak,
folyamatnak midsitett tertletek.

A tervezeési folyamatok esetében a szabalytalansagkkzelésének eljarasrendje

a kovetke®:

5.2.1. Meg kell keresni azokat a tételeket, melyek kil@mbsnagas kockazatot
hordoznak (elssorban olyan teriiletek, ahol nagyobb Os#zkijizetések
torténnek).

5.2.2. Gondoskodni kell a nagyobb, egydsskegiadasok teljesitésével jar6
terlletek, pl.: beruhazasok, eseti, nagy O09szEganszirozasok fokozott
ellensrzési rendjének meghatarozasarol.

5.2.3. Biztositani kell egyes, a megvaltozott szabalyokasuiatt megidtt
jelenséd terlletek fokozott ellefrzését, a szabalyossag kontrollalasat.

5.2.4. Figyelembe kell venni a kiflsellertrzés altal tett eszrevételeket, melyek
kihatnak a tervezési tevékenységre is.

5.2.5. A fentieket figyelembe véve a hivatalnal ezek éledek a kovetkeik:
5.2.5.1. személyi juttatasok tervezése;
5.2.5.2. intézménylizemeltetés kiadasainak tervezése;
5.2.5.3. mikodési bevételek tervezése.

Az illegalis pénzigyi cselekmények viszonylag nagyehetoségét rejb

folyamatok, tevékenységek esetében a szabdlytalagek kezelésének

eljarasrendje a kovetke:

5.3.1. Meg kell hatarozni, irasban rogziteni kell olyarisbaendet, politikat, mely
az illegalis pénzigyi cselekmények mégélsét célozza.

5.3.2. Gondoskodni kell arr6l, hogy az intézmény dolgozdamara ismert
eljarasrend legyen arra az esetre, ha illegalizimpn cselekmény gyanuja
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5.4.

5.5.

5.6.

merll fel. Ismertnek kell lenni az ilyen esetekdbeptési, illetve vizsgalati
szabalyainak.

5.3.3. Folyamatosan tajékozodni kell az illegalis pénzuggselekmények
eléfordulasi tipusairdl, teriletdil, feladathoz, intézményhez, esetleg
személyhez kothéségéeél.

Az llegalis pénzigyi cselekmények kulon figyelmetigénylé terileteit,

folyamatait az aldbbi ismérvek alapjan kell meghatéozni:

5.4.1. Az adott terllet koltségvetesi terv, illetve térdisz adatai koltségvetési
fébsszeghez viszonyitott nagysagrendjének vizsgaht@xt a szazalékot,
melytl jelentss tételnek szamithatd az adott terilet.

5.4.2. Az adott terilet ellefrzéssel, kozvetlen iranyitassal valé kapcsolatanak
vizsgalataval, azaz annak elterésével, hogy a terllet milyen mélységig
szabdlyozott, a szabalyozast az érintettek megiékier a szabalyok
betartasat a tevékenység soran élieik-e, utdlag mikor torténik elldémzes,
illetve, hogy a terlletet érintette-e a fliggetlextshb ellervri, illetve esetleg
kilsé ellerdri tevekenység. Az a terllet lesz figyelmet érdgnmhely az
ellensrzés szempontjabdl a legkevésbé lefedett.

5.4.3. A fenti két 6 szempont egyuttes értékelésével kell meghatarazokat a
terlleteket, melyek a legnagyobb figyelmet igénylik

A szerv bel$ eljarasi rendjének attekintésekor nagy kockéazatot rejté

feladatnak, folyamatnak minésitett teriiletek esetében a szabalytalansagok

kezelésének eljarasrendje a kévetkéz

5.5.1. rendszeresen &t kell tekinteti a szerv belgarasrendjét, kulonos tekintettel
a bel$ szabalyozottsagra, és az ott szabalyozott folyaknat

5.5.2. vizsgélni kell a tényleges folyamatok és a folydmisdsok kozotti
dsszhangot, eltérés esetén meg kell keresni azagkék a szabalyossag
kovetelményének megfetan gondoskodni kell a szabalyok médositasardl,
illetve a betartatas ellérzéséél.

A pénziugyi tranzakciok tesztelésekor nagy kockazatorejté feladatnak,

folyamatnak minésitett terlletek esetében a szabalytalansagok keesének

eljarasrendje a kovetke:

5.6.1 A valddisagi és hitelesség erdekében egyes pénzigmnzakciok
folyamatdban valo teljes végigkisérése torténik.meg

5.6.2 llyen pénzugyi tranzakcio csoportok:
5.6.2.1. dologi kiadasok esetén a beszerzéseinek nyomoridsiaje
5.6.2.2. arendszeres és nem rendszeres személyi juttdtésmk
5.6.2.3. a beruhazasok pénzigyi lebonyolitasa,
5.6.2.4. egyes kiemelt, jeles pénzmozgassal jar0 alapfeladatok

lebonyolitasa

5.6.3 Az egyes peénzilgyi tranzakciécsoportok esetébemoedési feladat a
jogszabalyokban, bdisszabalyzatokban, Ggyrendekben és eljarasrendekben
meghatarozott tevékenységek, kotéldzellékek meglétének ellérzése.
Példaul beszerzés esetén az élieési feladatok az alabbiak:
5.6.3.1. a beszerzés kezdeményezése koérulményeinek, dokummgmak

vizsgalata,
5.6.3.2. a beszerzés kezdeményezés éledse, attekintése jogossag,
célszetiség szempontjabal,
5.6.3.3. a megrendelés attekintése az alabbi szempontokbdl:
5.6.3.3.1. a megrendél jogosult volt-e a megrendelésre, mint
kotelezettsegvallalo,
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5.6.3.3.2. megtértént-e  a megrendelésnek, mint egyfajta
kotelezettseégvallalasnak az ellenjegyzése,
5.6.3.3.3. az ellenjegyzést az ellenjegyzésre jogosult végezte
5.6.3.3.4. gazdasagossag elvét szestteartottak-e;
5.6.3.3.5.a megrendelés nyilvantartasa megfidéhének,
atlathato rendszerben tortekezelésének ellénzése,
5.6.3.4. a megrendelés beérkezésekor a szakmai teljesitézoléga
koérilményeinek attekintése,
5.6.3.5. a pénzugyi teljesités @t az érvényesit feladatok ellatasanak
teljes elledrzése - a feladat valamennyi mozzanatara kitéged
5.6.3.6. a pénzlgyi teljesités @t az utalvanyozas kdrtulményeinek,
megalapozottsaganak attekintése,
5.6.3.7. az utalvany ellenjegyzésének eblerése,
5.6.3.8. a tényleges pénzugyi teljesités dokumentumainadgéiata,
5.6.3.9. a pénzugyi teljesitést kowetszamviteli folyamatok nyomon
kovetése.
5.6.4 A pénzlugyi tranzakciokkal kapcsolatban a ténylegesgzsgalando
terlleteket, valamint a részterileteket mindig ladat-ellataskor kell kulon,
irasban meghatarozni.

6. Ajegyzé értékelési feladata a szabalytalansagok megakadaléasa érdekében
6.1. A jegyzd a szabdlytalansdgok megakadalyozasa érdekébeladbgavente egy
alkalommal tajékoztatd, beszamold keretében eéitékdbivatal egyes kodési
folyamatait. Az értékelési feladatok elldtdsaba nsasmélyeket, kilénésen a
szervezeti egysegek veéiets bevonja.
6.2. Az értékelés soran &t kell, hogy tekintsék legalaliivetkesket:
6.2.1. afeladatellatas soran mennyire tudatos a FEUVekwseég,
6.2.2. a FEUVE rendszer fejlesztése, javitasa medfdigémben torténik-e, kéll
rugalmassaggal valaszol-e a feltart szabalytalarkskezelésére,
6.2.3. az ellerdrzési tapasztalatok nem utalnak-e olyan teriiletednel a FEUVE
rendszer még nem Kerdlt kialakitasra,
6.2.4. a FEUVE rendszerhez kapcsoléddéan megielele a kialakitott ellefrzési
nyomvonalak.

7. Feladatok a szabalytalansagok észlelése esetén
7.1. A FEUVE rendszernek a kovetkezfeladatai lehetnek, ha itkbdése soran
szabalytalansagot észlel:

7.1.1. amennyiben a FEUVE rendszerben feladatot ellattnéeaz elletirzési
tevékenysége soran - a kordbban mar meghatarozeitabalytalansag
gyanujéat észleli, haladéktalanul kételes értesagppyt;

7.1.2. amennyiben a jegyz észleli a szabalytalansag gyanujat, kotele$l ear
polgarmestert haladéktalanul tdjékoztatni, illeg@ndoskodni a megfelkel
intézkedések meghozatalardl, illetve az eljaraseginditasarol.

8. A blnteté, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi edrasok
8.1 A buntetéeljaras meginditasa

A Buntet Torvénykonyvél sz6l6 1978. évi IV. torvény 10. § (1) bekezdézerimt

biincselekmény az a szandékosan vagy — ha a torvé@gondatlan elkovetést is

blnteti — gondatlansagbdl elkdvetett cselekménglpaneszélyes a tarsadalomra, és
amelyre a torvény blntetés kiszabasat rendeli. Atdfieljarasrol szolé 1998. évi

XIX. térvény (a tovabbiakban Be.) 6. § (1) bekeadksnondja, hogy a birdésagnak,

az ugyesznek és a nyomozo6 hatdésagnak koételessdgeéayben foglalt feltételek

megléte esetén a biurdeljarast meginditani. A Be. 171. 8§ (2) bekezdésérjel
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hogy a hivatalos személy koételes a hataskoérébemmtasara jutott imcselekményt
feljelenteni. A feljelentést rendszerint az Ugyésgel vagy a nyomozati hatésagnal
kell megtenni.

8.2 Szabalyseértési eljaras
A szabdlysértésesr sz0l6 1999. évi LXIX. térvény 1. § (1) bekezdészeerint
szabalysértés az a jogellenes, tevékenységben madgsztasban megnyilvanuld
cselekmény, melyet torvény, kormanyrendelet vagykoimanyzati rendelet
szabalysértésnek nyilvanit, s amelynek elkéivedz e torvényben meghatarozott
joghatrany fenyeget. A torvény masodik része fdglak részletesen a
szabalysértési eljarassal, a 82. § (1) bekezdésenkija, hogy szabalysértési eljaras
feljelentés, illebleg a szabalysértési hatdsag réslzéliar6 személy észlelése vagy
tudomasa alapjan indulhat meg.

8.3 Kartéritési eljaras
A Polgari Torvénykonywl szolé 1959. évi IV. torvény 339. § (1) bekezdése
kimondja, hogy aki masnak jogellenesen kart okoételes azt megtériteni.
Mentesul a felélsség aldl, ha bizonyitja, hogy ugy jart el, ahogy az adott
helyzetben éaltalaban elvarhato.
A kartéritési eljards meginditasara a polgari pelt@tasrol szolé 1952. évi lll.
torvény rendelkezései (ésorban a XXIIl. Fejezet, a munkaviszonybdl és a
munkaviszony jelle@y jogviszonybdl szarmazd perek) az irdnyadok. Kégsr
felelosség tekintetében iranyadok tovabba a Munka Tok@mywell szold 1992.
éevi XXII. térvény (Mt.), a koztisztvisék jogallasardl szolo 1992. évi XXIII.
torvény (Ktv.) megfeldl rendelkezései.

8.4 Fegyelmi eljaras
Fegyelmi eljaras, illetve felébség tekintetében az Mt., illetve a Ktv. megielel
rendelkezései az iranyadok.

. A szabalytalansagok kezelésének nyomon kovetése.

A szervezeti egységek vegeta feladatkorikbe tartozo feltart szabalytalankégb
kapcsolatos intézkedéseket folyamatosan nyomontéivannak érdekében, hogy azok a
megfeleb eredmeényre vezessenek.

10. A szabalytalansagokkal kapcsolatos eljaras nyilvaatrtasa

11.

A szabdlytalansagokkal kapcsolatos eljaras (ingz&e nyilvantartdsa soran az

alabbiakrol kell gondoskodni:

10.1. szabdlytalansdgokkal kapcsolatban keletkezett niyatgok nyilvantartasanak
naprakész €s pontos vezetése,

10.2. egy elkilonitett, a szabalytalansagokkal kapcsslatdlvantartasban iktatni kell
a kapcsolodo irasos dokumentumokat,

10.3. nyilvan kell tartani a megtett intézkedéseket, natd az azokhoz kapcsoldédéd
hataridket.

Hatalybalépés

Jelen szabalyzat 2011. janius 16-an Iép hatalyipgdejileg a 2009. november 20.-tél
hatalyos szabalytalansagok kezelésenek eljarasréndgnyét veszti

Ujfehérto, 2011 06. 15

Dr. Matyas B. Szabolcs, jegy§z
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1. flggelék a 11/2011. (VI.20.) jeggr utasitashoz

Az dnkormanyzat tevékenységét szabalyozé legfontdsajogszabalyok

Torvények

- A Magyar Kodztarsasag Alkotmanyarol sz6l6 1949.€X. torvény

- a hdzassagrdl, a csaladrdl, a gyamsagrol sz&d. ¥yi 1V. torvény

- a polgari perrendtartasrol sz6l6 1952. évi Brvény

- a Polgéri Torvéenykonygt szolé 1959. évi IV. torvény

- a nemzetk6zi maganjogrol 1979. évi XII. tvr.

- a Bunteb Torvénykonyvél sz6lo 1978. évi V. tdrvény

- az anyakonyvekit, a hazassagkotési eljarasrol és a névvis#lés82. évi XVII. torvény.

- a kozuti kozlekedésl szolo 1988. évi . torvény

- az orszaggilési képvisadk valasztasarol sz4ld 1989. évi XXXIV. térvény

- a helyi dnkorméanyzatokrél sz6lé 1990. évi LXViuény

- az illetékekél szo6lo 1990. évi XCIII. torvény

- a helyi adokrdl szo616 1990. évi C. toérvény

- a foglalkoztatas ékegitéséil €s a munkanélkiliek ellatasarél sz6l6 1991. @vitbrvény

- a helyi onkormanyzatok és szerveik, a koztarsasaggbizottak, valamint egyes centrélis
alarendeltségszervek feladat- és hataskoéeszolé 1991. évi XX. torvény

- egyes allami tulajdonban l&wagyontargyak énkormanyzatok tulajdonaba adasad@b 1991. évi
XXXIII. Térvény

- a gépjarmadoral 1991. évi LXXXII. torvény

- a Munka Torvénykonyvét sz6lo 1992. évi XXII. térvény

- a koztisztvisdlk jogallasarol szold 1992. évi XXIII. térvény

- a kdzalkalmazottak jogéllasardl sz6olo 1992. exixMI. torvény

- az allamhaztartasrol szo6ld 1992. évi XXXVIII. vény

- a személyes adatok védelwlérs a kozérdekadatok nyilvanossagarol sz6ld 1992. évi LXIII. tv.

- a polgarok személyi adatainak és lakcimének aptlartasardl szold 1992. évi LXVI. térvény

- a szocialis igazgatasrol es szocidlis ellatddaadid 1993. évi lll. torvény

- a magyar allampolgéarsagrol sz6l6 1993. évi LWéay

- a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz8EB1 évi LXXVII. térvény

- a lakéasok és helyiségek bérletére, valamint megénitésikre vonatkozd egyes szabalyokrol szél6
1993. évi LXXVIII. Térvény

- A szakképzésit sz616 1993. évi LXXVI. Torvény

- a kbzoktatasroél szold 1993. évi LXXIX. Térveny

- a statisztikarol sz616 1993. évi XLVI. Torvéng munkavédelenit szol6 1993. évi XCIII. térvény
- a hadigondozasrél sz6l6 1994. évi XLV. torvény

- a birésagi végrehajtasrol sz6l6 1994. évi Lbkveény

- a terndfoldrol sz6l6 1994. évi LV. Torveny

- a polgarmesteri tisztség ellatdsanak egyes kéirdéds az dnkormanyzati képviskltiszteletdijarol
sz016 1994. évi LXIV. Térvény

- a helyi 6dnkormanyzatokrél szol6 1990.évi.LXV.tény modositasarol 1994.évi. LXIIl. Torvéeny

- a kornyezet védelmének altalanos szabalyairdds405. évi LIII. torvény

- a vizgazdéalkodasrol sz6l6 1995. évi LVII. térvény

- a kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a magadliéri anyag védelmél sz6l6 1995. évi LXVI.
torvény

- a személyi jovedelemadorol sz6lo 1995. évi CXYatveny

- a személyazonosito jel helyébedé&ronositd modokrol és az azonositdé kddok haszmélatzolo
1996. évi XX. térvény
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- a teruletfejlesztéélt és a terlletrendezébiszolé 1996. évi XXI. Torvény

- a helyi 6nkorméanyzatok adossagrendezési eljabs886.6vi XXV.torveny

- a fiz elleni védekezésk, a miszaki mentési és a tizoltosagrol sz6l6 1996. évi XXXI. toérvény

- a polgari védelendt sz6l6 1996. évi XXXVII. térvény

- a természet védelntdrsz4lo 1996. évi LIl torvény

- a gyermekek védelm@lrés a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXHEivény

- az épitett kornyezet alakitasarol és védebirsaolo 1997. évi LXXVIIL. térvény

- a tarsadaombiztositas ellatasaira és a magadijsaigogosultakrol, valamint e szolgaltatdsok
fedezetésl 1997.évi LXXX torvény

A fogyasztovédelenst sz6l6 1997. évi CLV. torvény

- a tArsadalombiztositasi nyugellatasrol 1997.e40XXI térvény

- a valasztasi eljarasroél sz6l6 1997. évi C. toyvén

- a helyi 6nkorméanyzatok tarsulasairol és egytikiaésésl szolo 1997. évi CXXXV. torvény

- a muzedlis intézményekr a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdrralddéstl szol6 1997. évi
CXL. torvény

- az ingatlan-nyilvantartasrol szo6lé 1997. évi CXidrvény

- az egészseégugsirszold 1997. évi CLIV. térvény

- a kbzhasznu szervezetéksz6l6 1997. évi CLVI. Torvény

- az altalanos forgalmi adérdl 2007.évi CXXVII. Tény

- a kulféldre utazasrol sz6lo6 1998. évi XII. toryén

- az allatok védelmér és kiméleté&il sz6l6 1998. évi XXVIII. Torvény

- a csaladok tamogatasardl 1998. évi LXXXIV. Toryén

- a szabalyseértéseitrszolo 1999. évi LXIX. térvény

- a kozuti kozlekedési nyilvantartasrol sz6lo 1996.LXXXIV. Térvény

- a temedkrél és a temetkez&dr1999.évi XLIII..torvény

- a szamvitelfl sz616 2000. évi C. térvény

- a személy- és targykorozékszold 2001. évi XVIII. Torvéeny

- a felrbttképzésél 2001. évi Cl. Térvény

- a tarsadalmi szervezetek és az alapitvanyok dmthrtasba vételére vonatkoz6 rendelkezések
modositaséarol 2001. évi CVI. torvény

- A tankonyvpiac rendjét 2001. évi XXXVII. torvény

- az Orszagos Terlletrendezési Térezblo 2003. évi XXVI. térvény

- a kornyezetterhelési dijrol sz616 2003. évi LXXXItorvény

- az addzas rendjérszol6 2003. évi XCII. torvény

- a regisztracios adorol szolé 2003. évi CX. togven

- a kozbeszerzésdirszold 2003. évi CXXIX. Torvény

- a Nemzeti Civil Alapprogramrol 2003. évi L. toryé

- az egyertl banasmaodrol és az esélyegyslg ebmozditasarol 2003. évi CXXV. torvény

- a sportrél sz6l6 2004. évi I. torvény

- az eurdpai uniés csatlakozassal Osszéfigmyes torvénymodositasokrol, torvényi rendelkdzése
hatalyon kivil helyezésér valamint egyes torvényi rendelkezések megabaaitol sz6l6 2004. évi
XXIX. térvény,

- a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgalédti@ianos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL. tv.

- prémiumévek programrol és a kilénleges foglakki@a allomanyrél szo6ld 2004.CXXII térvény

- az elektronikus informéaciészabadsagrol sz6l6 2896XC. térvény

- a kereskedelertirsz6l6 2005. évi CLXIV. Térvény

- a fel$oktatasrol sz6l6 2005. évi CXXXIX. torvény

- a gazdasagi tarsasagokrol sz6lo 2006. évi [\Wétdy

- a polgaérségbl szo6lé 2006. évi LIl. térvény

- a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jés#di beruhdzasok megvalositdsanak gyorsitasarol és
egyszeiisitésébl szol6 2006. évi LIIl. Torvény

- a szabad mozgas és tartdézkodas jogaval rendetizemnélyek beutazaséardl és tartézkodaséarol 2007.
évil. tv.

- a harmadik orszagbeli &llampolgarok beutazas dhrtozkodasarol 2007. évi ll. tv

- az allami vagyonrél sz6l6 2007. évi CVI. torvény
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- az altalanos forgalmi adéroél sz616 2007. évi CAKWrvény

- a kdzpénzekdl nyUjtott tamogatasok atlathatdésagarol szold 2@V CLXXXI. térvény

- az élelmiszerlancrdl és hatdséagi felugyetdtérolo 2008. évi XLVI. térvény

- a szolgéltatasi tevékenység megkezdésének ésitfdgnak altalanos szabélyairdl sz6l6 2009. évi
LXXVI. tbrvény

- az egyéni véllalkozoérol és az egyéni éégrold 2009. évi CXV. torvény

- a Magyar Koztarsasag 2010.évi.koltségvet@209.évi CXXX torvény

- az anyakonyvi eljarasroél sz6l6 2010. évi I. tarywé

- a hagyatéki eljarasrol sz6l6 2010. évi XXXVIibrvény

- a helyi 6nkorméanyzati képvisid és polgarmesterek valasztasarol sz6l6 2010. .&dgriény

- a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. Torvény

- a Magyar Koztarsasag 2011.évi koltségveti#s2010.éci CLXIX. torvény

- az alapitvanyok elektronikus nyilvantartasarélamint a nyilvantartasbol tortéradatszolgaltatasrol
2010. évi XVI. Toérvény

Torvényerej rendelet

Kormanyrendeletek

- a blntetések és az intézkedések végrehajtagatol 5979. évi 11. térvényeiefendelet

- az anyakonyvekit, a hazassagkotési eljarasrol és névviséllézold 1982. évi 17. tvr.

- a kozuti gépjartivek, az egyes mégazdasagi, erdészeti és haladszabigépek lUzemanyag- és
kenanyag-fogyasztasanak igazolas nélkul elszamolhétéekésl 60/1992 (1V.01.) Korm. rendelet

- A kozalkalmazottakrél szol6 1992. évi XXXIIl. w&Eny vegrehajtdsardl a kozoktatasi
intézményekben 138/1992. (X. 8.) Korm. rendelet

- a kodzalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. éXXXI. Toérvény végrehajtasarol a iwmészeti, a
kozmivelodési és a kozgyteményi terileten foglalkoztatott kdzalkalmazottigviszonyaval
Osszefligg egyes kérdések rendezésére 150/1992. (XI. 20mKRendelet

- a személyes gondoskodast nyujté szocialis ettééritési dijardl szolé 29/1993. (1. 17.) Korm.
rendelet

- a polgérok személyi adatainak és lakcimének amptlrtasardl szolo6 1992. évi LXVI. térvény
végrehajtasarol szolo 146/1993. (X. 26.) Korm. sded

- a foglalkozas-egészségugyi szolgalatrél sz6la®®8. (VII. 14.) Korm. rendelet

- A Nemzeti Alaptanterv kiadaséarol 130/1995. (X.)a6orm. r.

- a sulyos mozgaskorlatozott személyek kozleke#édvezményelil szolo6 164/1995. (XII. 27.)
Korm. rendelet

- a vizgazdalkodasi hatésagi jogkor gyakorlasaolés72/1996. (V.22.) Korm. rendelet,

- a biztonsagi okmanyok védelmének rendljéeolo 86/1996. (V1. 14.) Korm. rendelet

- Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjanalékia|137/1996. (VIII. 28.) Korm. rendelet

- a vizek kartételei elleni védekezés szabalya®2/1996.(XI11.26.)Korm. rendelet

- a kozoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. torvénygveéhajtasarol 20/1997. (1I. 13.) Korm. rend

- A magyar éallampolgarsagrél szoldé 1993. évi LV.. Mégrehajtasar6l125/1993, (1X.22.) Korm.
Rend.

- az érettsegi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadldd&0/1997. (VI. 13.) Korm. r.)

elet

- a személyes gondoskodast nyUjté gyermekjélétpadlidtasok é€s gyermekvédelmi szakelldtdsok
téritési dijarol és az igénylésiikhdz felhasznaltiwaényitékokrdl szol6 133/1997. (VII. 29.) Korm.
rendelet

- a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelngyé@smugyi eljarasrol szol6 149/1997. (IX. 10.)
Korm. rendelet

- a gyamhatosagok, a tertleti gyermekvédelmi szdgdlatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a
személyes gondoskodast nyUjto szervek és személigglkezelt személyes adatokrol sz6lo 235/1997.
(XII. 17.) Korm. rendelet

- az orszagos telepulésrendezési és épitési kindgekbl sz0l6 253/1997. (XI1.20.) Korm. rend.

- a pedagogus-tovabbképzéisia pedagogus-szakvizsgéarol, valamint a tovabbésimen részt vék
juttatasairél és kedvezmény@isz6lo 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet
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- a kulféldre utazasrol szol6 1998. évi XIl. toryéwmégrehajtasardl szoldé 101/1998. (V. 22.) Korm.
rendelet

- az allatvédelmi birsagrol sz6l6 244/1998. (X1.)3Korm. rendelet

- a temetkrdl és temetkezésk szol6 1999.évi.XLIll.tv.végrehajtasardl 145/199X. 1.) Korm.r.

- a személyazonosité igazolvany kiadaséarol és ayibrtasarol szolo 168/1999. (XI. 24.) Korm.
rendelet

- az egyes szabdlysértésilazold 218/1999. (XII. 28.) Korm. rendelet

- az allamhaztartas szervezetei beszamolasi ésrkémgtési kotelezettségének sajatossagairdl szolo
249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet

- a muzealis intézmények latogatéit meglllkedvezményekit 194/2000 (XI. 24.) Korm. Rendelet

- az okmanyirodak kijeloléséirés illetékességi tertlet#rszold 256/2000. (XII. 26.) Korm. rend.

- a terndfoldre vonatkozo élvasarlasi és éhaszonbérleti jog gyakorldsanak részletes szabélyai
sz0616 16/2002. (1. 18.) Korm. rendelet

- a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltattemység engedélyezéskr valamint a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkozoi enggditlszolo 259/2002. (XII. 18.) Korm. rend.

- az EurOpai Uniés étsatlakozasi eszkdzok tdmogatasai felhasznalaspdakugyi tervezési,
lebonyolitasi és ellgmzési rendjésl 80/2003. (VI. 7.) Korm. rendelet

- a nem Uzleti célu kozbsségi, szabédidzallashely-szolgaltatasrol sz6l6 173/2003. (X.BR8rmany
rendelet

- a mozgasaban korlatozott személy parkolasi iganytardl sz6l6 218/2003. (XII. 11.) Korm. rend

- a maganszemeélyek kotfejlesztési thmogatasarél 262/2004 (IX.23 ) Korm.r.

- a hulladékké valt gépjariaekrsl szolo 267/2004. (1X. 23.) Korm. rendelet

- a kozigazgatasi hatosagi eljarasban a szeméblestgmentesség megallapitasarol sz6l6 180/2005.
(1X.9.) Korm. rendelet

- a kozfeladatot ellaté szervek iratkezeléséneddaribs kovetelményéir sz6l6 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet

- az egyes pénzbeli szocidlis ellatasok elszamotksézabalyairdl szol6 62/2006. (11l 27.) Korm.
rendelet

- a pénzbeli és a természetbeni szocialis ellatdgéhylésének és megallapitasanak, valamint
folydsitasanak részletes szabalyairdl sz6l6 63/200627.) Korm. rendelet

- a szocidlis, gyermekjéléti és gyermekvédelmi gakatok, intézmények agazati azonositojarol és
orszagos nyilvantartasarél sz6l6 226/2006. (X1) R@rm. rendelet

- a fel$oktatasi intézmények felvételi eljarasairdl 237/20(XI. 27.) Korm. rendelet

- A 2007-2013 programozasi Gszakban az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alaphal,Eurdpai
Szocidlis Alapbdl és a Kohéziés Alapbdl szarmazdogatasok felhasznalasanak szabalyairdl és
felelés intézményeiil sz616 255/2006 (XII. 8.) Korm. rendelet rogziti.

- a 2007-2013. programozéasiégtakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbal,Eurdpai
Szocidlis Alapbdl és a Kohézids Alapbdl szarmazbogatasok fogadasahoz kapcsol6dd pénzigyi
lebonyolitasi és ellémzési rendszerek kialakitasarol 281/2006. (XII) Xbrm. rendelet

- az Oktatasi Hivatalrdl sz6l6 307/2006. (XII. 2B9rm. rendelet

- a gyermekvédelmi és gyamigyi feladat- és hatégkdllatasardl, valamint a gyamhatdsag
szervezetéil és illetékesség8dlszold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet

- az épitésugyi és épitésfeligyeleti hatésadgohokéisesl és mikodési feltételeifl sz6l6 343/2006.
(XII. 23.) Korm. rendelet

- a szabad mozgas és tartdozkodas jogaval rendefizemélyek beutazésardl és tartozkodasardl szo6lo
2007. évi |. tv. végrehajtasar6l113/2007. Kormdren

- A harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasésdhrtozkodasarol

sz016 2007. évi ll. tv. végrehajtasarolv114/200@rid. rend

- a 2007-2013. programozasiégrakban az Eurépai Szomszédsagi és Partnerségi gatasp
Eszkozlél tarsfinanszirozott Magyarorszag-Szlovakia-Romdskaajna ENPI Hataron Atnyal6
Egyuttmikédési Program végrehajtasarol 228/2008. (1X. Karnm. rendelet

- fAs szaru névények védelnieszol6 346/2008. (XI1.30) Kormany rendelet,
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- a telepengedély, illetve a telep létesitésémgjklentése alapjan gyakorolhatd egyes tdfngsl
egyes szolgaltatd tevékenysédikrvalamint a telepengedélyezés rendliées a bejelentés
szabalyairol sz6l6 358/2008. (XII. 31.) Korm. relede

- az egyes 2009. évi decentralizalt 6nkormanyzglie$ztési és teriletfejlesztési célu, valamintesgy
2009. évi kozponti éiranyzatok felhasznaldsanak részletes szabalyas(009. (IV. 10.) Korm.
rendelet

- A vasarokrol, piacokrdl és bevasarlokdzpontokadlé 55/2009. (l1l. 13.) Korm. rendelet

- a hatésagi kdzvetikrél sz6l6 185/2009. (1X. 10.) Korm. rendelet

- a bejelentéskoteles szolgaltatasi tevékenységé&lntétében a bejelentés elmulasztdsa esetén
fizetend birsagrol, tovabba a szolgaltatas fellgyeletéit@lhatésdgok altalanos kijelolésiészo16
186/2009. (IX.10.) Korm. rendelet

- a kozigazgatasi hat6sagi eljaras megindulas&odlésértesités érdekében vezetett elektronikus
adatbézis létrehozasardl, vezetdséalamint az adatbazis alapjan tokdd@ntesitési sz616 187/2009.
(IX.10.) Korm. rendelet

- a kozigazgatasi hatosagi eljaras irataibart légemélyes és védett adatok megismerhetetlenné
tételéért, valamint az ilyen modon kivonatolt itatd vald masolat készitéséeért fizeténd
koltségtéritésil szolé 188/2009. (IX. 10.) Korm. rendelet

- a f6épitészi tevékenyséijrszold 190/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet

- az épisdipari kivitelezési tevékenysétjrszold 191/2009. (1X. 15.) Korm. rendelet

- az egyes épitésigyi szakmagyakorlasi tevekenks#gz6l6 192/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet

- az épitésugyi hatosagi eljarasokroél és az emgjyediatosagi elledrzéstl szolo 193/2009. (1X.15.)
Korm. rendelet

- az eépitési beruhadzasok megvaldsitasdhoz sziksggeasok integralt intézésének részletes
szabalyairol és a kozrémods hatosagok kijeldlésérszolo 194/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet

- az ingatlan adataiban bekdvetkezett valtozasaeolgsaért, egyes hatdsagi bizonyitvanyok
kidllithsaért, az 6sszevont eljarasért és az ialeglarasért fizeteridigazgatasi szolgaltatasi dijakrol
sz0616 197/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet

- a kereskedelmi tevékenységek végzéseének feitélededlo 210/2009. (1X.29.) Korm. rendelet

- a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folyéatak részletes feltételgir és a széllashely-
Uzemeltetési engedély kiadasanak rertigzol6 239/2009. (X.20.) Korm. rendelet

- az allamhéaztartasithodési rendjéil sz616 292/2009. (XI11.19.) Korm. rendelet

-a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltéiededld 210/2009. (1X.29.) Korm. rendelet,

- a szocialis szolgaltatok és intézményekkddésének engedélyezédiées elledrzésédl szolo
321/2009. (XI1.29.) Kormény rendelet,

- a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folyéatak részletes feltételgir és a széllashely-
Uzemeltetési engedély kiadasanak reritigzold 239/2009. (X.20.) Kormany rendelet,

- a vis maior tartalék felhasznalasanak részleizbalyairol. 8/2010.(1.28.)Korm rendelet

- a leve@ védelmeéél sz6l6 306/2010. (X11.23) Kormany rendelet,

- a zenés, tancos rendezvényekikédésének biztonsagosabba tétdlesz4olo 23/2011. (l11.8.)
Korméany rendelet,

- az anyakonyvekit, a hazassagkotési eljarasrol és a néwis#lésR003. (I11.7.) BM rendelet
35/2011. (111.21.) Korm. Rend.

Egyéb rendeletek

- a kozuti kozlekedési szolgéltatasokrol és a kjanmivek tzemben tartasarol szol6 89/1988. (XIl.
20.) MT rendelet

- Az egyes kereskedelmi tevékenységek gyakorlasatdd 15/1989. (IX. 7.) KeM rendelet

- a kozdti jarnivek miszaki megvizsgalasarol5/1990 (1IV.12.) KOHEM rentele

- a telepulési 6nkormanyzat hataskorébe tartozk adoadok moédjara behajtandd kodztartozasok
nyilvantartasarol, kezelés#es elszamolasarél sz6l6 13/1991. (V. 21.) PM edstd

- az egyes kulturdlis kozalkalmazotti munkakdrokioliéséhez szikséges képesitési és egyéb
feltételeksl 2/1993. (1. 30.) MKM rendelet

- a pedagodgiai-szakmai szolgdltatasokat ellaté zményekél és a pedagdgiai-szakmai
szolgaltatasokban valé kozrékddeés feltételetil sz6l6 10/1994. (V. 13.) MKM rendelet

- a nevelési-oktatasi intézményekikiidésébl sz616 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet

- a képzési kotelezettsépés a pedagogiai szakszolgalatokrél szol6 14/1089424.) MKM rendelet
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- az iskola egészségugyi-ellatasarodl sz6l6 26/1@873.) NM rendelet

- a személyes gondoskodast nyujté gyermekjolégrmgkvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairol ésitkodésuk feltételedil sz6l6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet

- az alapfoku rivészetoktatas kovetelményei és a tantervi progreakjdevezetésélrés kiadasarol
(27/1998. (VI. 10.) MKM r.)

-az 1998. évi XII. tv. végrehajtasar6l37/1998.(Y8.) BM rendelet

- a szemeélyes gondoskodast nyujté szocialis etatagenybeveételét szol6 9/1999. (XI. 24.) SzCsM
rendelet

- az oktatasi miniszter altal adomanyozhato szalatieinerésekil 24/1999. (VI. 25.) OM rendelet

- az egeészségudilr sz6lo6 1997. évi CLIV. Tv-nek a halottakkal kaplegdos rendelkezései
végrehajtasarol, valamint a rendkiviili halal eséi@retend eljarasrol34/1999 (1X.24.) BM-EUM-IM
egyuttes rendelet

- az Oktatési Jogok Miniszteri Biztosa Hivatalafeladatairol és rikodésének szabélyairdl 40/1999.
(X. 8.) OM rendelet

- A pedagdgus-szakvizsga képesitési kbvetelmétlydit/1999. (X. 13.) OM rendelet

- a kozuati kozlekedési nyilvantartasbdl teljesitattatszolgaltatas dijarél54/1999. (XI1.25.) BM.
Rendelet

- SAPARD létrehozéasardl Eszak-alfoldi Regionalimdes altal meghirdetett telepiilési dnkormanyzati
belteriileti kbzutak felGjitasanak, korsisitésének tamogatasara (TEUT-EARFT 2009) 1268/1999.
EK Tané&csi rendelet

- kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl, a thbzkozlekedési okmanyok kiadasardl eés
visszavonasarol35/2000. (X1.30.) BM rendelet a

- a személyes gondoskodast nyujtd szocialis intégeié szakmai feladatairdl és tkvdésiuk
feltételeil sz6l6 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet

- a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrél, @i kozlekedési okmanyok kiadaséardl és
visszavonasarol sz6l6 35/2000. (XI. 30.) BM rentdele

- a kdzoktatds mitségbiztositasarol és ndisegfejlesztésél szolo 3/2002. (1. 15.) OM rendelet

- "Magyarorszag SAPARD Terve 2000-2006" kihirdetés83/2001. (VIII. 17.) FVM rendelet

- Az érettségi vizsga részletes kdvetelmériyaizdlo 40/2002. (V. 24.) OM rendelet

- az anyakonyvekit, a hazassagkotési eljarasrol és a névvis#lés2003. (111.7.) BM rendelet

- az egyszdisitett teruletalapl tamogatdsok és a vidékfejlesztdmogatasok igényléséhez
teliesitend "Helyes Mepgazdasagi és Kornyezeti Allapot”, illetve a "Hely&azdalkodasi
Gyakorlat" feltételrendszerének meghatarozasaffiod. (I. 13.) FVM rendelet

- a strukturalis alapok és a Kohézios Alap felhakrsanak altalanos eljarasi szabalyair6l14/2004.
(VIIl. 13.) TNM-GKM-FMM-FVM-PM egyduttes rendelet

- az iskolai sporttevékenyséfszold 16/2004. (V. 18.) OM-GyISM egyttes rendele

- a tankdnyvvé nyilvanitds, a tankdonyvtamogatéddamint az iskolai tankonyvellatas rendjér
123/2004. (VIII. 27.) OM rendelet

- a kozuti kozlekedési igazgatasi hatosagi eljdr@di@irol szol6 29/2004. (VI. 16.) BM rendelet

- az eljarasi illetékek medfizetésének és a megfizelledrzésének részletes szabalyairdl szolo
44/2004. (XIl. 20.) PM rendelet

- a Sajatos nevelési igéinygyermekek 6vodai nevelésének iranyelve és a Sajwelési igény
tanuldk iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol&2/2005. (111. 1.) OM rendelet

- a nevelési-oktatasi intézmények névhasznalasad@bd 31/2005. (XII. 22.) OM rendelet

- a szakiranyu tovabbkeépzés szervezésének altdiditezleitl 10/2006. (1X. 25.) OKM rendelet

- a 2007-2013 idszakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési AlapgmEurdpai Szocialis Alapbdl és
a Kohézios Alapbdl szarmazo tdmogatasok felhaszaddk altalanos eljarasi szabalyairdl 16/2006.
(XII. 28.) MeHVM-PM egyittes rendelet

- a megkulbénboztét és figyelmeztet jelzést ado készllékek felszerelésének és hasanala
szabalyairol sz6l6 12/2007. (lll. 13.) IRM rendelet

- A 2007-2013 programozasi dszakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbal,Eurdpai
Szocidlis Alapbol és a Kohézids Alapbdl szarmazmo@atasok felhasznalasdnak A&ltalanos
szabalyairol sz6l6 16/2006. (XII. 28.) MeHVM-PM dégtes rendelet szabalyozza
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- az Uj Magyarorszag Fejlesztési Tervben szérdpégionalis Fejlesztés Operativ Programokra
meghatarozott éirAnyzatok felhasznalasanak allami tAmogatédsi smatpszabdlyairdl 19/2007.
(VII. 30.) MeHVM rendelet

- az épitésigyi hatosagi eljarasokrol, valamirdlekilakitasi és az épitészetisnaki dokumentaciok
tartalmardl szol6 37/2007. (XI. 13.) OTM rendelet

- a gyumolcsiltetvény telepitését engedéiytetepitési hatosag kijelolégészolo 314/2007. (XI. 21.)
Korm.

- polgarok személyi adatainak és lakcimének nytwdasabol teljesitett adatszolgaltatasért, a
kapcsolatfelvétel - céljabol valdo megkereséséilamt értesitésért fizetedgazgatasi szolgaltatasi
dijakrél16/2007. IRM-MeHVM egytittes rendelet

- Rendelet, az 6nkormanyzatok és jogi személyiigagsulasaik eurépai unios fejlesztési palyazatai
sajat forras kiegészitése 2009. évi tAmogatas@malkénsl 19/2009. (IV. 8.) OM rendelet

- az 6nkormanyzatok €s jogi személyiségrsulasaik eurdpai unios fejlesztési palyazagitdorras
kiegészitése 2010. évi tamogatasanak residgg2010. (II. 26.) OM rendelet

- az 6nkormanyzatok és jogi személyiségrsulasaik eurdpai unios fejlesztési palyazaitforras
kiegészitése 2008. évi timogatasanak resid]é/2008. (11l. 28.) OTM rendelet

- az 6nkormanyzatok és jogi személyiségrsulasaik eurdpai unios fejlesztési palyazagitforras
kiegészitése 2009. évi tamogatasanak resid&/2009. (IV. 8.) OM rendelet

- az egyéni vallalkozéi tevékenységhez kapcsoldddejeléntéshez  rendszeresitett
trlapokrél65/2009(XI11.17.) IRM rendelet

-az egyeni vallalkozai igazolvanyrdl 66/2009 (XH.1IRM rendelet

- a Magyarorszag-Szlovakia-Roménia-Ukrajna Eur@mimszédsagi és Partnerségi Eszkdz Hatéaron
Atnyalo Egyiittniikodési Programbol szarmazo, az Eurépai Kozossétrehbzd 19/2009. (VIII. 14.)
NFGM rendelet

- az dnkormanyzati hivatalok egységes irattariéeek kiadasarol sz6l6 29/2009. (X.30.) OM rendelet
a kozoktatasi szakeéittevekenység, valamint az érettségi vizsgaelnddgimizas feltételedt 38/2009.
(XII. 29.) OKM rendelet

- a bolcédék és kozoktatasi intézmények infrastrukturaljie$etéséhez, valamint kozosségi buszok
beszerzéséhez kapcsolddo, kdzpontositabtréglyzatbol szarmazd tadmogatds igénybe vételér
1/2010. (1. 19.) OM rendelet

- a muzealis intézményekiakddési engedélyér 2/2010. OKM rendelet

- a pedagogiai szakszolgalatokroél sz6l6 4/201A.91) OKM rendelet

- a hagyatéki eljaras egyes cselekmérdysz6lo 29/2010. (X11.31.) KIM rendelet

- a Kdrnyezet és Energia Operativ Program priaitasrendelt forrasok felhasznalasanak részletes
szabalyairdl és egyes tdmogatasi jogcithéif2010. (1. 21.) NFGM rendelet

- 2010/2011. tanév rendfédy valamint egyes oktatasi jogszabalyok modositdsz2/2010. (V. 13.)
OKM rendelet

41



ONKORMANYZATI RENDELETEK

14/2000. (IV. 07.) VKT. sz. rendelet Ujfehérto Vakdzmiivelsdési koncepcigarol

26/2000. (VIIIl. 25.) VKT. sz. rendelet az Onkormaat kozmiivelédési feladatairol, a helyi
kdzmivelsdési tevékenységmogatasarol

29/2000. (VIII. 25.) VKT. sz. rendeletkaztertilet nevekmegallapitasardl, valamint azok jelolédér
39/2000.(XIl. 15.) VKT. sz. rendelet dpariizési adébevételmeghatarozott részénalliranyos
felhasznélasardl

9/2001. (lll. 30.) VKT. sz. rendelethaelyi népszavazasrél és népi kezdeményezéisr

10/2001. (VI. 15.) VKT. sz. rendelet @arlagfii, illetve egyéballergén névényekel kapcsolatos
helyi szabalyokrol

15/2002. (XIl. 31.) VKT. szdml rendelet a Képwis@stilet hivatalanakkoztisztvisebi
kozszolgalati jogviszonginak egyes kérdésélir

31/2003. (XI.30.) VKT. rendelet adnkormanyzati tulajdonban Ié§ bérlakdsok és helyiségek
elidegenitéséél

32/2003. (X11.30.) VKT. rendelet lakasok elidegenitéséli szarmazé bevételek felhasznalasak
részletes szabalyairdl

9/2004. (XI. 11.) VKT rendelete a helyi hulladékgazdalkodasi tervr 6l

30/2004. (XII. 10.) VKT. rendelet kbztemeibkr 61 €s a temetkezés rendjéi

33/2004. (XIl. 10.) VKT rendelet @lajterhelési dijrol

8/2005. (IV. 13.) VKT rendeletUjfenért6 Varos Helyi Epitési Szabalyzatarol és
Szabdlyozéasi Tervér 6l

9/2005. (V. 25.) VKT. sz. rendeletreelyi allattartas szabélyairdl

10/2005. (V. 25.) VKT. rendelet a@gnkorméanyzati tulajdonban lévé lakdsok bérleti dijainak
megallapitdsarol

11/2005. (V. 25.) VKT. rendelet aénkormanyzati tulajdonban Iévé lakasok és helyiségek
bérletérol

23/2006. (X1.27.) VKT. rendelet delyi dnszerve#ddé kozosségek pénzigyi tAmogatdsanak
rendjér ol

29/2006. (XI1.15.) VKT. rendelet Ujfehérté Varos pléseb-testillete és szervebzervezeti és
Miikodési Szabalyzarol

4/2007. (1.26.) rendeletgyermekvédelemhelyi rendszerét

5/2007. (1.26.) rendeletdiszpolgari ciméskitintet 6 dijak alapitasarél és adomanyozasuk rendjé
6/2007. (1. 26.) rendelea pénzben és természetben nyUjtott szocialis elidok helyi szabalyair
7/2007. (I. 26.) rendeled személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatasdk és azok
igénybevételének rend;jéél

9/2007. (1. 23) re n d e | e t & hulladékkezelési kdzszolgaltatasrol és a koztisaagrol

10/2007. (II. 23.) rendelet lakascéllu tamogatasok helyi rendszeréf

11/2007. (Il. 23.) rendelet\#aséarok, piacok rendjérél

20/2007. (VI. 29.) rendelet Onkormanyzati vasar és piac lizemeltetésével 6sszefii  ggé és
annak atépitésével kapcsolatos atmeneti szabalyokré |

35/2007. (XII. 21.) rendelet a helyi 6nkorméanyzadpvisebk és bizottsagi tagok tiszteletdijarol
5/2008. (.29 rendeleta nemzeti ésodnkormanyzati jelképek hasznélatarél és unnepélyes
tiszteletadas rendjésl

6/2008. (I. 29.Yendeletaz épitett orokség védelmének helyi szabalyozasaro

8/2008. (ll. 29.) rendeletaz O6nkormanyzat 2008. évi koltségvetédr és végrehajtdsanak
szabalyairol

9/2008. (ll. 29) rendelet &dzlizemi vizmibél szolgaltatott ivoviz, illetéleg a kbzlizemi
csatornamii hasznalatanak feltételeisl és azok dijalkalmazéasarol

20/2008. (VII. 25.) rendelet kdzteriilet hasznalatarol

28/2008. (XI. 28.) VKT rendelet menetrendszerinti helyi autobusz-kdzlekedés dijek, valamint
alkalmazasi feltételeinek megallapitasara
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32/2008. (XII. 15.) rendeledz 6nkormanyzat vagyonarol és a vagyonnal kapcsats tulajdonosi
jogok gyakorlasarél

7/2009. (ll. 27.) rendeled az 6nkormanyzat 2009. évi koltségvetéders veégrehajtadsanak
szabdlyairol

13/2009. (V. 07.) rendelet az 6nkormany2f08. évi kbltségvetésenek végrehajtasarol

21/2009. (VI. 30. pz étkezesél és az igénybevételéért fizeterfdntézményi téritési dijakrol
30/2009. (X. 29.) r e n d e | eKdrnyezetvédelmi Alap létrehozasérol

36/2009. (XI11.16.) rendeletea helyi ipanizési adordl

2/2010. (Il. 15) r e n d e | e ta& O6nkormanyzaf010. évi koltségvetés@rés végrehajtdsanak
szabdlyairol

6/2010. (IV. 07.) 6nkormanyzati rendelet a térithps tandij 6sszeg megallapitasanak szabalyairdl
1/2011.. (1.28.6nkormanyzati rendeletgjfehértd Varos Képviseb-testillete és Szervei Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatéarol

5/2011. (ll. 05.)6nkorméanyzati rendelete maganszemélyek kommundlis adéjarol és az
épitményaddrol

6/2011. (ll. 05.) onkormanyzati rendeletgz Onkormanyzat 2011. évi koltségvetébers
végrehajtasanak szabalyairdl
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