
Újfehértói Polgármesteri Hivatal

a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 45. § (1) bekezdése alapján
pályázatot hirdet

Újfehértói Polgármesteri Hivatal

Anyakönyvvezet ő

munkakör betöltésére.

A közszolgálati jogviszony id őtartama:

határozatlan idejű közszolgálati jogviszony

Foglalkoztatás jellege:

Teljes munkaidő

A munkavégzés helye:

Szabolcs-Szatmár-Bereg megye, 4244 Újfehértó, Szent István út 10.

A munkakörhöz tartozó f őbb tevékenységi körök:

Ellátja  a  jogszabályban  meghatározott  anyakönyvvezetéssel  kapcsolatos  feladatokat,  így  többek  között  anyakönyvezi  az
anyakönyvi  eseményeket,  ellátja  az  anyakönyvi  ügyintézés  hatósági  és  egyes  szolgáltatási  feladatait;  közreműködik  a
házasságkötéseknél,  intézi  az  állampolgársági  esküt,  a  névváltozási  kérelemmel  kapcsolatos  ügyeket,  valamint
adatszolgáltatásokat teljesít.

Jogállás, illetmény és juttatások:

A  jogállásra,  az  illetmény  megállapítására  és  a  juttatásokra  a  közszolgálati  tisztviselőkről  szóló  2011.  évi  CXCIX.  törvény
rendelkezései az irányadók.

Pályázati feltételek:

• Magyar állampolgárság,
• Cselekvőképesség,
• Büntetlen előélet,
• Főiskola, felsőoktatásban szerzett szakképzettség és anyakönyvi szakvizsga, vagy érettségi és anyakönyvi

szakvizsga,
• Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,
• A közszolgálati tisztviselők képzési előírásairól szóló 29/2012. (III.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 25. pontja szerinti

szakképzettség  I.  besorolási  osztályban:  felsőoktatásban  szerzett  szakképzettség  és  anyakönyvi  szakvizsga,  II.
besorolási osztályban: érettségi végzettség és anyakönyvi szakvizsga.

• Az anyakönyvvezető és az anyakönyvi szervek eljárásáról és kijelöléséről, valamint az anyakönyvezéshez szükséges
képesítési  feltételekről  szóló  174/2017.  (IV.30.)  Korm.  rend.  6.  §.  (2)  bek.  szerint  a  felsőoktatásban  szerzett
közszolgálati  szakképzettséggel  vagy  jogi  területen  szerzett  szakképzettséggel  rendelkező  esetében,  ha  a
kinevezéskor  nem rendelkezik  anyakönyvi  szakvizsgával,  azt  a  kinevezésétől  számított  egy  éven  belül  meg kell
szereznie.

• 6 hónap próbaidő vállalása.

A pályázat elbírálásánál el őnyt jelent:
• Elektronikus anyakönyvi rendszer ismerete.
• Anyakönyvi szakvizsga
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A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások :

• 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet alapján készített fényképes, szakmai önéletrajz.
• Motivációs levél.
• 90 napnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány, amely tartalmazza azt is, hogy a pályázó foglalkoztatástól eltiltás hatálya

alatt  nem áll,  (vagy arra vonatkozó  igazolás,  hogy a  pályázó a pályázata  benyújtásáig  az erkölcsi  bizonyítványt
kérelmezte).

• Iskolai végzettséget igazoló dokumentum másolata.
• A pályázó nyilatkozata, hogy nem áll cselekvőképességet kizáró vagy korlátozó gondnokság alatt.
• A pályázó nyilatkozata, hogy kinevezése esetén munkaköri összeférhetetlenség vele szemben nem áll fenn.
• A pályázó nyilatkozata, hogy nem áll hivatalvesztés fegyelmi büntetés hatálya alatt, amely miatt  államigazgatási

szervnél nem alkalmazható.
• A pályázó nyilatkozata, hogy hozzájárul a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati eljárással

összefüggő kezeléséhez, a döntéshozó részéről a pályázati eljárásban résztvevők általi megismeréséhez.
• A pályázó nyilatkozata, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséget vállalja.

A munkakör betölthet őségének id őpontja:

A munkakör legkorábban a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető.

A pályázat benyújtásának határideje:  2022. március 16.

A pályázati  kiírással  kapcsolatosan  további  információt  Dr.  Veres Ildikó  Újfehértó  Város  Jegyzője  nyújt,  a  06-42-290-000  -os
telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja:
• Postai úton, a pályázatnak a Újfehértói Polgármesteri Hivatal címére történő megküldésével (4244 Újfehértó, Szent

István út 10. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 2907/2022 ,
valamint a munkakör megnevezését: Anyakönyvvezető.

• Személyesen: Dr. Veres Ildikó Újfehértó Város Jegyzője, Szabolcs-Szatmár-Bereg megye, 4244 Újfehértó, Szent
István út 10. .

A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja , rendje:

A pályázatot postai úton kell benyújtani Újfehértó Város Jegyzőjének címezve (4244 Újfehértó, Szent I. u. 10.). Kérjük a borítékon
feltüntetni: Anyakönyvvezető munkakör.

A pályázat elbírálásának határideje:  2022. március 25.

A pályázati kiírás további közzétételének helye, id eje:

• Újfehértó Város hivatalos honlapja
• Újfehértói Polgármesteri Hivatal Hirdetőtábla

A KÖZIGÁLLÁS publikálási id őpontja: 2022. március 1.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv által a BM részére megküldött
adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a pályázatot kiíró szerv felel.

Vissza Nyomtatás
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