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UJFEHERTO VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
28/2022. (I1. 23.) szami
hatarozata

Ujfehértoé Varos Onkormanyzata beszerzési szabalyzatanak feliilvizsgalatarol, és
modositasarol

Ujfehértd Varos képviseld — testiilete Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairl szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés a) és b) pontjaban, és az allamhaztartasrél sz6lo
torvény veégrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b)
pontjaban foglaltak alapjan

1./ Ujfehértd Varos Onkorményzata beszerzési szabalyzatat az 1. szamu melléklet szerint
jovahagyja,

2./ Ujfehértdo Varos Onkorméanyzat Képvisel6 — testiiletének 138/2021. (X.27.) szamu
hatdrozataval jovahagyott beszerzési szabalyzatot az 1. bekezdésben megjeldlt szabalyzat
hatalyba 1épésével megegyez6 iddpontban hatélyon kiviil helyezi.

Felelds: Dr. Hosszu Jozsef polgarmester,
Dr. Veres I1diké jegyz6
Hatarid6: azonnal
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A hatérozatrdl ertesil:
1./ Ujfehértéi Polgarmesteri Hivatal (valamennyi szervezeti egység)




1. szamh melléklet Ujfehérté Varos Onkormanyzat Képviseld — testiiletének
28/2022. (11.23.) hatarozatahoz

UJFEHERTO VAROS ONKORMANYZATANAK BESZERZESI SZABALYZATA

Ujfehérté Varos Onkormanyzata — az 4llamhaztartasrol szolé6 2011, évi CXCV. torvény
(tovébbiakban: Aht.), az allamhaztartasrél sz61é torvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.), valamint a kdzbeszerzésekrol sz616 2015. évi
CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt) — eldirdsai alapjan a beszerzéseire vonatkozé
szabalyokat az alabbiak szerint hatdrozza meg.

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. E szabalyzat célja, hogy megallapitsa Ujfehérté Varos Onkorményzata, mint Ajanlatkérd
kozbeszerzési szabalyok hatélya ald nem tartoz6 beszerzéseinek altalanos szabalyait, ennek
kereteben az Ajanlattevok szdmara azonos és egyenld feltételek biztositisaval garantalja a
kozpénzek hatékony és felelds felhasznalasat, annak Aatlathatosdgat és nyilvanos
ellenGrizhetOségét, a verseny tisztasdganak védelmét, a verseny nyilvanossagat és az
ajanlattevok esélyegyenlGségét.

1.2. Jelen beszerzési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatalya kiterjed Ujfehérté Varos
Onkorményzatanak a kzbeszerzési szabalyok hatélya ald nem tartozo beszerzéseire.

1.3. A Szabalyzat hatalya nem terjed ki az alabbi esetekre:
1. arubeszerzési, felujitdsi, javitdsi, karbantartasi, helyreallitasi, szerelési, védekezési
celu beszerzesekre ha az Onkorményzat kézfeladatainak ellatasa érdekében, rendkiviili
helyzetre tekintettel valt sziikségessé, és azonnali intézkedést igényel, feltéve, hogy a
szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatasa mellett a beszerzés célja nyilvanvaléan
meghitisulna,
2. jogi, ligyvédi szolgaltatasok igénybevétele,
3. vezetdi tanacsadoi feladatok ellatasa,
4. hivatalos kdzbeszerzési tanacsaddi szolgaltatas igénybevétele,
5. ha miiszaki — technikai — jogi sajatossagok miatt csak egy szervezet képes a
szerzOdést teljesiteni, illetéleg a kordbbi nyertes Ajanlattevd maéssal torténd
helyettesitése miiszakilag, tartalmilag eltérd és nem illeszkedd termék, szolgaltatés
beszerzését eredményezné,
6. indikativ arajanlatok kérése (in. elzetes ajanlattétel, a piaci koriilmények
feltérképezése érdekében).

1.4. A beszerzési eljards dontéshozéjanak valasztdsa szerint a szabalyzat akkor is
alkalmazhato, ha az adott beszerzés nem tartozik a hatélya ala.

2. Az eljaras résztvevéi

2.1. Polgarmester



Ujfehértd Viros Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd nevében a beszerzési eljarasok
elékeszitésével, meginditasaval, teljekorii lebonyolitasaval kapcsolatos dontések meghozatala
a polgarmester feladat — és hataskore.

2.2. Képviseld — testiilet
A hitel vagy koleson felvételére iranyuld eljarasok inditésa és érdemi eldontése a Képviseld —
testlilet feladat — és hataskore.

2.3. Ujfehértoi Polgarmesteri Hivatal

A beszerzési eljaras elGkészitésében, érdemi elddntésében, és a dontéshozatalt kovetd
feladatok ellatdsban az Ujfehértoi Polgirmesteri Hivatallal /a tovabbiakban: Hivatal/ munka
vegzesere irdnyuld jogviszonyban 4ll6 személyek jelen szabélyzatban, és jogviszonyukra
vonatkoz6 szabalyzatokban, jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen vesznek részt.

2.4. Kiils6 szakértok, kozremitkoddk

A beszerzési cljarasok elékészitésébgn, érdemi eldontésében, és a dontéshozatalt kdvetd
feladatok ellatasban Ujfehérté Véaros Onkormanyzataval jogviszonyban 4ll6 személy is részt
vehet.

2.5. Dontés eldkészity munkacsoport

A beszerzési eljarasok el6készitésében, érdemi elddntésében, és a dontéshozatalt kovetd
feladatok ellatasban jogi vagy igazgatdsi, pénziigyi, a beszerzés tirgya mennyiségi és
mindségi kbvetelményeinek meghatirozdsdhoz sziikséges ismeretekkel rendelkez6, legalabb
haromtagi dontés elbkészité munkacsoport vesz részt.

2.6. A beszerzés feleldse

A Polgarmesteri Hivatalnak a beszerzés targya, vagy annak forrasa alapjan a feladatkorével
erintett osztaly vezetdje, ennek hidnydban a Polgarmesteri Hivatal kijelolt munkatérsa (a
tovabbiakban a beszerzés felel6se).

3. Az eljaras elokészitése

3.1. Az Ujfehértdi Polgdarmesteri Hivatallal munka végzésére irdnyulo jogviszonyban dllé
személy kiteles tdjékoztatni a kozvetlen vezetdjét, ennek hidnydban a jegyzot arrdl, ha
beszerzési igényrdl, vagy irdsbeli kitelezettségvillaldis idobeli hatilydnak lejératirdl szerez

tudomast.

3.2. A jegyzd irdsban jeloli ki a beszerzés dintés elkészité munkacsoportjdt. A déntés
elokészitd munkacsoportot ugy kell kijelolni, hogy annak tagjai egyiittesen rendelkezzenek
— Jjogi vagy igazgatdsi,

— pénziigyi,
— a beszerzés tirgya mennyiségi és mindségi kovetelményeinek meghatdrozdsihoz
sziikséges

ismeretekkel, és annak tagja legyen a beszerzés felelése.

3.2.1. Déntés elékészité munkacsoport tagjaként tirténd kijelolés esetén a tag egyetértése
sziikséges, ha rd nézve sem a jegyzd, sem a polgdrmester nem rendelkezik utasitdsaddsi
Joggal. A dontés elGkészitd munkacsoport tagjai kirében tortént viltozds esetén az iij tagot
(tagokat) a jegyzd jeloli ki. A beszerzési eljdrds iratainak kezelésével kapcsolatos feladatokat
— azg iratkezelési szabdlyzatban foglaltakra, és a Hivatal iigyviteli rendjére is tekintettel- a
beszerzés feleldse ldtja el.



3.3.A dontés elokészitd munkacsoport a kijelolést kivetden jovihagydsra elGkésziti a
beszerzési eljaras meginditisahoz sziikséges dokumentdciot.

4. Ajanlattétel

4.1. A beszerzési eljaras a jovahagyott ajanlati felhivas meghatérozott Ajanlattevéknek valo
kozvetlen megkiildésével, dtaddasdval indul elektronikus iiton, vagy személyes dtaddssal,
kivéve, ha az eljaras kozzététellel indul. Az ajanlattételre alkalmas elektronikus elérhetéségrol
az ajanlattevd elérhetd képvisel6jétdl vagy munkatarsatol szoban, irasban, vagy telefonos tton
tajékoztatas kérhets.

4.2. Az ajanlati felhivast egyidejlileg legalabb harom kiilonbdz6 Ajanlattevének kell azonos
formaban megkiildeni, vagy személyesen dtadni.

4.3. Az ajénlattételi hataridét ugy kell megallapitani, hogy az legalabb harom, legfeljebb husz
munkanap Ichet.

4.4. Az Ajanlatkéré donthet gy, hogy a beszerzési eljarast kozzététellel inditja meg, ebben az
esetben legalabb tizeudt, legteljebb harminc napot kell biztositani az ajanlattételre a
kozzétételtdl szamitva. KoOzzététel esetén az ajanlati  felhivast Ujfehértdé Varos
Onkorméanyzata hivatalos internetes oldalan kell kozzétenni, Ggy, hogy az ajanlati felhivas
legalabb az ajanlattételi hataridd lejartaig a cimlaprol kozvetleniil elérheté legyen.

4.5. A beszerzési eljaras targyalas nélkiili, kivéve, ha az ajanlati felhivasban az Ajanlatkérd
arrol rendelkezik, hogy az ajanlatokat targyalas alapjan biralja el.

4.6. Az Ajénlatkéré a kiirasi feltételeket az eljards soran az ajanlatok benyujtasara
meghatérozott hataridéig megvaltoztathatja. Ebben az esetben az Ajanlatkérd az ajanlattételi
hatarid6t modositja. A véltoztatast valamennyi érdekeltnek egyidejiileg meg kell kiildeni,
azonos forméban.

4.7. Az ajanlattételre vonatkozo feltételeket ugy kell meghatérozni, hogy azok alapjan az
AjanlattevOk megfeleld 4rajanlatot tehessenek, és a hatariddben benytjtott arajanlatok
Osszehasonlithatéak legyenek.

4.8. Az ajanlari felhivds elokészitésérdl a dontés elokészité munkacsoport kizos feljegyzést
készit, ami tartalmazza

4.8.1. a beszerzés targydinak meghatdrozdsdt,

4.8.2. arra térténd utaldst, hogy a munkacsoport rendelkezésére dllé informdcick szerint a
beszerzés sordn indokolt —e kizbeszerzési eljdrds lefolytatisa, vagy e szabdlyzat kis értékii
beszerzéseire vonatkozo szabdlyainak alkalmazdsa,

4.8.3. a polgdrmester dltal elézetesen meghatdrozott, ajinlattételre felkérends legalibb
hdrom gazdasdgi szerepld’ megjelilését,

4.8.4. arra torténd utaldst, hogy a 4.9. pontban megjelslt kiriilményeket a munkacsoport
vizsgdlta, és e vizsgdlat eredményét,

4.8.5. a beszerzési eljdards ajinlati felhivdsit, annak valamennyi csatolmdnydval
(amennyiben a csatoldsa technikailag nem lehetséges, vagy csatolisa ardnytalan
munkateherrel jarna — példdul tervdokumenticié esetén — a melléklet fellelhetdségét kell

megjelolni).



4.9. A dontés elokészitd munkacsoport kizdrélag olyan gazdasdgi szereplot szerepeltethet az
ajanlati felhivds elGkészitésérél szerinti feljegyzésben, amely nyilvinos forrdsbol —
kiilondsen a nemzeti cégtir, az ingyenes céginformdcio, az egyéni villalkozok publikus
nyilvantartdsa, tovibbd az adohatésdg dltal felfiiggesztett és torolt addoszimok publikus
keresdje — szdrmazd informdcié alapjin teljesitésre képes, és szakmailag megbizhato.
Ennek vizsgdlata sordn meg kell allapitani, hogy

— a beszerzés f6 tirgya a gazdasdgi szerepld tevékenységi kirei kizitt szerepel,

— a gazdasdgi szerepldvel szemben nincs folyamatban csédeljirds, felszimoldsi vagy
egyéb fizetésképtelenségi eljirds, végelszamolisi eljdrds, vagy egyéb, a gazdasdgi
szereplé megsziintetésére irdnyuld eljdrds,

— nincs gazdasdgi szerepldre vonatkozo egyértelmii és nyilvanos negativ piaci
informdcio,

— addszdma nem torolt, és nincs felfiiggesztve.

4.10. Az ajanlati felhivds elokészitésérél készitett feljegyzést a Jjegyio ellendrzi, melynek
megtorténtét a kézjegyének a feljegyzésen torténd elhelyezésével igazolja, ezt kévetden a
Jeljegyzés aldirdsdval a polgarmester dint az eljirds meginditasarol.

4.11. Az ajanlati felhivas tartalmazza legalabb az aldbbiakat:

4.11.1. ajanlatkéré megnevezése, székhelye, addszdma, képviseldjének neve,
4.11.2. a beszerzés targya, mennyisége, tartalma,
4.11.3. a szerzédés teljesitésének iddpontja, vagy a szerzédés idGtartama,
4.11.4. amennyiben az ajanlattétel elSsegitése érdekében az Ajanlatkérd dokumentaci6t
készit, a dokumentaci6, vagy rendelkezésre bocsatasa idejének, és helyének megjeldlése,
4.11.5. az ajanlat benyljtisanak moddja, forméja, helye és hatérideje, sziikséges
mellékletek, igazolasok megjeldlése,
4.11.6. az ajanlati k6tottség minimalis idGtartama,
4.11.7. ajanlati biztositék kikotése esetén az ajanlati biztositékra vonatkozo rendelkezések,
4.11.8. az ajanlat elbirdlasanak szempontjai,
4.11.9. hidnypoétlasra, kérdésfeltevésre vonatkozé rendelkezések,
4.11.10. amennyiben a beszerzés Eurdpai Unids tamogatasbol vagy mas (hazai vagy
kilfoldi) forrasbol valésul meg, az érintett projektre vonatkozé adatok (a projekt cime,
azonositészéma),
4.11.11. azt, hogy a legkedvez8bb ajanlatot benyiijtd ajanlattevével szemben a szerzédés
megkotése megtagadasanak jogat az Ajanlatkérs kikoti,
4.11.12. arra vonatkoz6 informdciét, hogy a beszerzésre vonatkozé szabalyzat hol érhet6
el, melynek sordn fel kell tiintetni azt a honlap linket, ahol a hatdlyos szabdlyzat
elérheto,
4.11.13. annak megjelolését, hogy az eljdrdisban részajanlat tételére, tobbvdltozatu
ajanlat megtételére van —e lehetdség,
4.11.14. keltezés, alairas, bélyegzd,
4.11.15. az eljaras eredményeként megkdtendd szerz6dés tervezetét (kivéve, ha az
ajanlattevé olyan szerzOdésmintat, vagy altaldnos szerzédési feltételt alkalmaz a
tevékenysége soran, amelynek mellézése az ajanlattételét nyilvanvaldan kizarnd),
4.11.16. az ajanlati felhivasban az ajanlattétel modjanak meghatdrozasa soran megfeleld
felolvasolapot kell az ajanlattevd rendelkezésére bocsatani, tovabba fel kell hivni legalabb
a kovetkezd nyilatkozatok megtételére:

4.11.16.1. nyilatkozat arr6l, hogy a vallalt feladat elvégzéséhez sziikséges

engedélyekkel rendelkezik, teljesitésre alkalmas,



4.11.16.2. nyilatkozat arr6l, hogy az ajanlatban hamis, valétlan adatot nem szolgaltatott,
az Ajanlatkér6t semmilyen tekintetben nem tévesztette meg,

4.11.16.3. nyilatkozat arrdl, hogy Ajanlattevd a nemzeti vagyonr6l sz6lé 2011. évi
CXCVL. térvény szerint atlathato szervezet,

4.11.16.4. nyilatkozat alvallalkozok, kozremilkodok megjeldlésérdl,

4.11.16.5. nyilatkozat arrdl, hogy Ajéanlattevovel szemben a 2015. évi CXLIII. térvény
62. és 63. § -a szerinti kizaré okok nem meriilnek fel, tovabba a szerzédés teljesitéséhez
nem vesz igénybe e kizard okok hatalya ala es6 alvallalkoz6t,

4.11.16.6. Ajanlattevd adatkezeléshez torténd hozzajarulasa,

4.11.16.7. nyilatkozat arrél, hogy Ajanlattevivel szemben nincs folyamatban
csddeljaras, felszamoldsi vagy egyéb fizetésképtelenségi eljaras, végelszamolasi eljaras,
vagy egychb, a tevékenységének megsziintetésére iranyuld eljaras, illetve nem 4ll fenn
vele szemben olyan koriilmény, amely alapjan végelszamolas, cséd, illetve felszamolasi
eljards, vagy egyéb, a tevékenységének megsziintetésére iranyuld eljaras indulhatna
ellene.

4.11.16.8. nyilatkozat arrdl, hogy Ajanlattevé add-, illeték és tarsadalombiztositasi
jarulékfizetési hatralékkal nem rendelkezik, kdztartozdsmentes,

4.11.16.9. nyilatkozat arrdl, hogy Ajanlattevé és annak kdzremilkoddi a beszerzési
eljaras elokészitSivel, vagy mas ajanlattevkkel osszeférhetetlenséget, vagy a verseny
tisztasdganak sérelmét eredményezd kapcsolatban nem 4llnak,

4.11.16.10. nyilatkozat arrél, hogy Ajanlattevé elfogadja, hogy a beszerzési eljaras
lefolytatasa soran az ajanlati felhivasban nem szabélyozott kérdésekben Ujfehérté Varos
Onkormanyzatanak hatalyos beszerzési szabalyzatdnak rendelkezéseit kell alkalmazni.

4.12. Amennyiben Ajanlattevé alvallalkozét kivan bevonni a teljesitésbe, az 4rajanlatban a
teljesitésbe bevonni tervezett alvéllalkozénak meg kell felelnie mindazoknak a
kévetelményeknek, ami az Ajanlattevékkel szemben is elvart.

4.13. A megfeleld ajanlattétel érdekében barmely Ajanlattevd ésszerid idoben Kiegészitd
(értelmezd) tajékoztatast kérhet az Ajanlatkér6t6l az ajanlati felhivasban, valamint a
kapcsolodd dokumentaciokban meghatarozott feltételekkel dsszefliggésben. A tajékoztatast az
ajanlattételi hataridd lejarta eldtt, ésszerii id6ben kételes az Ajanlatkérs megadni. A kiegészitd
tajékoztatist valamennyi Ajanlattevének azonos formaban meg kell kiildeni. Az Ajanlatkérd,
amennyiben ugy itéli meg, hogy a kérdés megvalaszolasa a megfeleld ajanlattételhez
szlikséges, €s a valaszadashoz vagy a megfeleld ajanlat benyujtisahoz nem all elegendd id6
rendelkezésre, élhet az ajanlattételi hataridd meghosszabbitasanak, illetve az ajanlati felhivas
modositasanak lehet6ségével.

4.14. Az Ajanlattevo az ajanlattételi hatarid6 lejartaig modosithatja ajanlatat. A médositasnak
egyértelmiien ki kell tiinnie az ajanlatbol, tovabba az Ajanlattevének nyilatkoznia kell arrol,
hogy a beszerzési eljarasban a mddositott ajanlatat kéri figyelembe venni.

4.15. Az Ajanlatkéré az ajanlati felhivast az ajanlatok benyijtasara megjeldlt iddpontig
visszavonhatja. Err6l valamennyi érdekelt Ajanlattev6t haladéktalanul irasban tajékoztatni
kell.

4.16. Az Ajanlattevé a benyujtasra nyitva all6 hatarid6 lejartdig az ajanlatat barmikor
visszavonhatja.



4.17. Az Ajanlattevé nem igényelhet téritést ajanlata kidolgozasaért és az ajanlattételével
kapcsolatosan més jogcimen sem terjeszthet el$ kovetelést. Erre az Ajanlattevik figyelmét fel
kell hivni az ajanlati felhivasban.

5. Az ajanlatok értékelése, dontés

5.1. Az ajanlatot az ajanlati felhivasban meghatdrozott formai kovetelményeknek megfelelden
kell elkésziteni és az ajanlati felhivasban meghatarozott médon és idépontig. Az ajanlattételi
hataridé elmulasztasa jogvesztd. Az Ajanlatkéré az ajanlattételi hatariddt kdvetden beérkezett
ajanlatokat az eljaras soran nem veszi figyelembe, azok birdlat nélkiil érvénytelennek
mindsiilnek, ennek tényét az ok megjeldlésével az isszegzésben fel kell tiintetni.

5.2. A beérkezett ajanlatok felbontasat az ajanlattételi hataridd lejartat kovetden, vagy a
Selhivasban megjelolt idépontban azonnal meg kell kezdeni. Az ajanlatok bontasan az
Ajénlattevdk képviseldi jelen lehetnek. Az ajanlatok bontasit a dontés elékészitd
munkacsoport beszerzésért felels tagja, akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a dontés
el6készité munkacsoport valamely tagja végzi el, és jegyzokonyvezi. A beérkezett ajanlatok
bontasarol jegyzokonyv késziil, a jegyzokonyvet a jegyzékonyvvezetd aldirja, a bontason
Jelenlévek a jegyzOkonyvhoz csatolt jelenléti ivet latjak el alairasukkal. Valamennyi jelen
Iévd gazdasagi szereplSt képviseld személynek lehet3séget kell biztositani arra, hogy kiilén
jelenléti iven tiintesse fel magat. A bontéasrol késziilt jegyzO6konyv egy masolati példanyat a
bontéstél szamitott 8 napon beliil meg kell kiildeni a hataridében ajanlatot benyujtoknak. A
Jjegyz6koényv minimalisan tartalmazza

— akészitésének helyét és idejét,

— abontéson részt vett személyek és a képviselt szervezet nevét,

— abeszerzési eljaras targyat,

-- az ajanlattételi hataridé lejartat,

— ahatarid8ben ajanlatot benyujté Ajanlattevék nevét, székhelyét, adoszamat,

— valamint a benytjtott ajanlatban szereplé azon szamszeriisithet adatokat, amelyek a

biralati szempont (szempontok) alapjan értékelésre keriilnek.

5.3. Ha az ajénlati felhivas eltér6en nem rendelkezik, az ajanlatokat mihelyst lehetséges, de a
bontastol szamitott legfeljebb 30 napon beliil el kell biralni.

5.4. Az ajanlatok bontdsat kovetéen a dontés elSkészitd munkacsoport haladéktalanul
megkezdi az ajanlatok értékelését, és az érdemi dontés meghozatalanak eldkészitését.

5.5. Az ajanlatok bontisat kdvetden, amennyiben sziikséges, az Ajanlatkérd — a dontés
el6keszitd munkacsoport tagjai 4ltal egyeztetett tartalmii ~ hidnypétlasi felhivast kiild ki az
Ajanlattevok részére, lehetdség szerint elektronikusan, ennek hidnyéban postai uton. A
hianypoétlasra eldirt hatarid6 legfeljebb 10 naptari nap lehet. A hianypotlasra eldirt hataridd
nem szamit bele a biralati hataridébe.

5.6. Hianypdtlasra kizarélag olyan formai okokbol keriilhet sor, mint a kizaré okokkal vagy
az alkalmassaggal kapcsolatos, az ajanlat részeként benyujtasra esetlegesen el6irt igazolasok
¢s nyilatkozatok, illetSleg az ajanlati felhivasban vagy a dokumenticidban az ajanlat
reszekent esetlegesen benytjtasra eldirt egyéb iratok utélagos csatolasanak sziikségessége,
avagy ezek hidnyossigainak potlisa. A hidnypétldss nem eredményezheti az ajanlat
elbirdlandé tartalmi elemeinek modositasat.



5.7. A hidnypotlast a felhivasban meghatarozott szempontok szerint kell teljesiteni.

5.8. Az Ajanlattev — az ajanlat hatdridSben tortén6 benyujtasa esetén — az ajanlattételi
hatarid6 lejartat kdveté munkanap 12:00 oraig az Ajanlatkéré hianypotlasi felhivasa nélkiil
onként is potolhatja az ajanlati felhivasban eldirt, de benyijtani elmulasztott okiratokat,
nyilatkozatokat, igazolasokat, egyéb iratokat.

5.9. A hianypétlds ugyanazon targyban, ugyanazon Ajanlattevének, ugyanazon beszerzési
eljarasban egy alkalommal biztositott. A hidnypotlési hataridé elmulasztisa jogvesztd.

5.10. Ervénytelen az ajanlat, ha elkésett, vagy nem felel meg az ajanlati felhivasban
meghatarozott feltételeknek, és a hianypotlasi felhivas eredménytelen, mivel az Ajanlattevd a
hianypotlasi felhivasban eldirtakat a megadott hatariddben nem teljesiti, vagy nem
megfelelben teljesiti. Hidnypotlasi felhivas nélkiil érvénytelennek mindsiil tovabba az az
ajanlat, amelynek az elbirdlandé tartalmi eleme hidnyos, vagy nem felel meg az ajanlati
felhivasban meghatirozott szempontnak, vagy szempontoknak.

5.11. Ervényes az ajanlat, ha mind formajat, mind tartalmat tekintve megfelel az ajanlati
felhivasban foglaltaknak.

5.12. Eredménytelen az eljaras:

1. ha a kit{iz6tt idSpontig nem érkezik ajanlat,

2. ha kizarélag érvénytelen ajanlatok érkeznek,

3. ha egyik Ajanlattevd sem tett a rendelkezésre 4ll6 forrasnak megfeleld ajanlatot, és a

fedezet kiegészitésére nem kertil sor,

4. ba az Ajéanlatkérd szerz6dés megkotését erre iranyulé elSzetes kikotés alapjan

megtagadja,

5. ha feltételes eljaras soran eredménytelenségre vezetd ok meriil fel.
5.12.1. Ha csak egy drajinlat érkezik az ajdnlati felhivisra a 10.2. pontban Joglalt
mddszerek valamelyikével kiilon vizsgdlni kell az drajinlatban foglalt ellenérték piaci arnak
valo megfelelését. Eredménytelen az eljirds, ha a benyijtott egyetlen drajinlatban Sfoglalt
ellenérték a piaci drnak nyilvinvaléan nem felel meg.

5.13. Az Ajanlatkérd a beszerzési eljaras meginditasakor fenntarthatja maganak a jogot, hogy
egyik Ajénlattevdvel se kosson szerz8dést, a szerz8dés megkotését megtagadja, és ilyen
modon mindsitheti a beszerzési eljarast eredménytelennek. Jelen pontban szerepl feltételre
az ajanlat: felhivasban fel kell hivni az Ajanlattevok figyelmét.

5.14. Az Ajanlatkérd eredményes eljards esetén koteles az érvényes Aarajanlatokat
osszehasonlitani, és koziiliik az elézetesen meghatarozott biralati szempontnak megfelelGen a
legalacsonyabb netté ellenszolgiltatast tartalmazé, vagy az Osszességében legelonyGsebb
arajanlatot valasztani, és az eljaras nyertesévé nyilvanitani.

5.15. Az ajanlat érvényessé, illetve érvénytelenné nyilvdnitdsdval, a beszerzési eljards
eredményességéniek, eredménytelenségének megdllapitisival, a nyertes ajdnlattevé
kivilasztdsdval kapcsolatos dintést a dontés elokészité munkacsoport az dltala Jjavasolt
tartalommal késziti eld.

5.15.1. A dontés elGkészitd' munkacsoport pénziigyi szakértelemmel rendelkezé tagja kiteles
tdjékoztatni a munkacsoport valamennyi tagjit és a kitelezettségvillalot, ha a
kitelezettségvillalashoz sziikséges pénziigyi fedezet nem dll rendelkezésre.



5.16. A dontés elokészité munkacsoport altal elokészitett dsszegzést a jegyz6 ellendrzését és
alairasat kdvetden a polgarmester alairasaval hagyja jova, meghozva ezzel az eljards érdemére
vonatkozé dontését.

5.17. Az sszegezés tartalmazza legalabb:
1. ajanlatkérd megnevezését, székhelyét, addszdmat, képviseldjének nevét,
2. a beszerzési eljaras targyat,
3. az érvényes ajanlatot benyujté Ajanlattevé(k) nevét, székhelyét, adészamat, azokat a
szamszerisithetd adatokat, amelyek az ajanlati felhivasban megadott biralati szempont
szempontok) alapjan értékelésre keriiltek,
4. az ¢rvénytelen ajanlatot benyujtdé Ajanlattev6(k) nevét, székhelyét, adészamat, az
érvénytelenség okat,
5. a beszerzési eljarasban alkalmazott biralati szempontot, szempontokat,
6. az Ajanlatkéré indokolt dontését a beszerzési eljardss  eredményérél,
eredménytelenségérol,
7. targyaldsos eljaras esetén a targyalast kovetden figyelembe vett ajanlatokat,
8. eredményes eljaras esetén a nyertes Ajanlattevd nevét, székhelyét, addoszamat, a
benyujtott ajénlatban meghatdrozott adatokat, amelyek az ajénlati felhivasban megadott
biralati szempont (szempontok) alapjan értékelésre keriiltek,
9. keltezést, alairast, bélyegz6t.

6. A dontés kizlése, szerzodéskotés, szerzodéskotést koveto feladatok

meghozatalatdl szamitott 8§ napon beliil irdsban, az Gsszegezés megkiildésével kell értesiteni
az ajanlatot benyujtoé Ajanlatteviket.

6.2. A nyertes Ajanlattevivel a szerz6dést a dontés meghozataldt kdvetéen, mihelyst
lehetséges, de legfeljebb 15 napon beliil — a koltségvetési gazdalkodas vonatkozé szabalyai
szerint ~ meg kell kotni. Amennyiben a nyertes Ajanlattevé a szerz8dést a meghatarozott
hatanddn beliil nem irja ala, igy amennyiben masodik helyezettet is hirdetett az Ajanlatkérd,
a szerztdést vele kell megkdtni.

6.3. A szerz8dés megkotését kdvetden a jegyzé — amennyiben indokoltnak tartja — javaslatot
tesz a polgarmesternek arra, hogy az adott kotelezettségvallalashoz kapcsolodéan a teljesités
igazoldsara irdsban a kételezettségvallalotol eltéré mely személyt jeldlje ki.

6.4. A megkotott szerzodést a beszerzés aktdjinak kiovetkezd alszamdra kell beiktatni, és
ezen az iktatdszdmon kell felvezetni a szerzddést a kételezettségvillaldsok nyilvintartisdba,
vagy bdrmely mds, a szerzédések rendszerezésére hivatott nyilvintartisba vagy adatbdzisba
(pl.: szerzodéstdr).

6.5. A szerz8dés teljesitésének nyomon kovetése a beszerzés felelésének, vagy ha a
polgérmester a kotelezettségvallalotol eltérd mely személyt jeldlt ki a teljesités igazolasara,
akkor a teljesités igazoldsara meghatalmazott személy feladata.

7. Szerzodésmodositas



7.1. Az Ujfehértéi Polgdrmesteri Hivatallal munka végzésére irdanyuld jogviszonyban dllé
személy kiteles tdjékoztatni a kozvetlen vezetdjét, ennek hidnydban a jegyzét arrdl, ha olyan
koriilmény jut a tudomdsdra, ami valamely szerzddés médositdsdt teszi (teheti) sziikségessé.,

7.2. A jegyzé a 7.1. pontban foglalt tdjékoztatds alapjdn utasitdst ad

7.2.1. kozbeszerzési eljards lefolytatisira, ha a rendelkezésre dllé informdcik alapjin
szerzodésmddositds eredményeként az ellenérték nivekedése — vagy tobb médositis esetén
azok netto Osszértéke — elérné ait a mértéket, ami miatt kozbeszerzési eljarast kell
lefolytatni,

7.2.2. szerzddésmodositds helyett uj beszerzési eljdirds lefolytatisdra, ha a kizbeszerzési
eljdrdst nem kell lefolytatni, de a mddositds megviltoztatnd a szerzédés dltaldnos jellegét,
7.2.3. a szerz0dés modositisdnak elGkészitésére.

7.3. A polgirmester a szerzddés modositdsdt az okirat aldirdsdval hagyja jovd.
8. Feltételes eljaras

Ajanlattevé feltételes beszerzési eljarast is indithat. A feltételes beszerzési eljaras tényét az
ajanlati felhivasban egyértelmiien meg kell jelolni. A feltételes beszerzési eljaras joghatésa,
hogy a lefolytatott beszerzési eljaras eredményessége esetén az eredményt az Ajanlatkérs a
fiiggbben 1évé feltételre hivatkozassal éllapitja meg, az Ajanlatkérd jogosult a beszerzési
eljaras alapjan kotendd szerzédés alairasat a feltétel bekovetkezéséig elhalasztani, vagy ettdl
eltéréen a nyertes Ajanlattevével a szerz6dés a feltétel bekovetkezéséig csak tigy kothetd
meg, hogy a szerz6désben rogzitésre kerill, hogy a feltétel meghitisuldsa esetén az
Ajanlatkerét az Ajanlattevd irdnyaba sem kértalanitdsi, sem kartéritési kotelezettség nem
terheli, és jogosult a szerz6dést egyoldaliian megsziintetni, vagy a feltétel bekdvetkezése
esetén a szerzbdést sziikség szerint mddositani. Amennyiben a beszerzési eljaras
lefolytatasanak vagy eredményének megéllapitdsa hatérideje el6tt nyilvanvalova valik, hogy a
feltétel meghitsul, a beszerzési eljarast az Ajanlatkérd eredménytelenné nyilvanitja.

9. Targyalasos eljaras

1. Amennyiben az Ajéanlatkéré az ajanlati felhivasban jelezte, hogy az ajanlatokat targyalast
kévetden birdlja el, ugy a targyalast az esetleges hidnypotlasi hataridd lejartat kovets, vagy,
amennyiben hidnypotlasi felhivas nem kertilt kikiildésre, a bontastél szdmitott 15 napon beliil
meg kell tartani. A targyaldsrél az érvényes ajanlatot benyujté Ajanlatteviket legalabb a
targyalast megel6z6 2 munkanappal irasban, lehetdség szerint elektronikusan, ennek
hianyaban postai uton értesiteni kell. Az Ajanlatkérd az ajanlati felhivasban koteles
megjelolni, hogy a targyaldst az érvényes ajanlatot benyiijtd Ajanlattevokkel kiilon- kiilon,
vagy egyidejiileg folytatja le.

2. A targyalasrOl jegyz8konyv késziil, a jegyzOkonyvet a jegyzdkonyvvezeté alairja, a
targyalason jelenlévék a jegyz6konyvhoz csatolt jelenléti ivet latjdk el alairasukkal. A
JjegyzO6konyv minimalisan tartalmazza:

2.1. akészitésének helyét és idejét,

2.2. atargyalason részt vett személyek és a képviselt szervezet nevét, alairasat,

2.3. abeszerzési eljaras targyat,

2.4. Ajanlattevd nevét, székhelyét, adoszamat, valamint azokat a szamszeriisitheté adatokat,
amelyek az ajanlati felhivasban megadott biralati szempont (szempontok) alapjan értékelésre
kertilnek,



2.5. tovabba az Ajanlatkéro és az Ajanlattevok targyalassal kapcsolatos nyilatkozatait,

2.6. a modositott végleges ajanlat benyujtasara nyitva allo hataridot,

2.7. a végleges ajanlat benyujtasanak modjat.

A targyalasrol késziilt jegyzOkonyv egy masolati példanyat a targyaldson részt vett
Ajéanlattevoknek lehetdség szerint elektronikusan, ennek hidnyaban postai iton, a targyaléstol
szamitott 8 napon beliil meg kell kiildeni. A targyalas tartdsa miatt a biralatra eldirt hataridd
nem valtozik.

3. A targyalason részt vevdé Ajanlattevék végleges ajanlatukat a targyaldst kdveté masodik
munkanap 12:00 draig beérkezoen tehetik meg irasban (postai Giton vagy elektronikus uton
megkiildve, vagy személyesen benyujtva). Az Ajanlattevok altal kordbban benyjtott
ajanlatok ekkor modosithatok. Amennyiben az Ajanlattevd a targyalason nem tud részt venni,
modositott ajanlatdt a targyalds id6pontjat kovetdé masodik munkanap 12:00 Oraig
benyujthatja. Amennyiben az Ajanlattevé modositott ajanlatot hataridében nem nyujt be, vagy
ajanlatat nem megfelelden nyujtja be, az eredetileg benyujtott ajanlata keriil figyelembe
vételre.

10. Kis értékii beszerzések

19.1. Kis értékii a beszerzés, ha annak becsiilt értéke a netté hdrommillié forintot nem
haladja meg. Kis értékii a beszerzés esetén kizarolag a jelen 10. pontban foglalt szabdlyokat
kell alkalmazni, A kis értékii a beszerzésekhez rendelt értékhatdarok alkalmazdsdra sdvosan,
a alabbi értékhatdrok mentén keriil sor:

10.1.1. netto kétmillio forint értéket meg nem halado becsiilt érték,

10.1.2. netto kétmillio forint értéket meghalado, de netté harommillio forint értéket meg
nem halado becs:iit érték.

10.2. Nem kell beszerzési eljarast lefolytatni, ha a beszerzés becsiilt értéke a netto kétmillio
SJorintot meghaladja, de a netté harommillio forintot nem haladja meg. Ebben az esetben
megrendelésre, vagy szerzodéskotésre akkor keriilhet sor, ha megdllapithato, hogy az
ellenérték megfelel a piaci drnak. Ez esetben a piaci drnak valo megfelelés a megrendelés,
vagy szerzodéskoiss esetén alkalmazando ellenérték és

10.2.1. azonos, vagy hasonlo targyu és mennyiségii szolgdltatisra vonatkozo indikativ
ajanlat(ok)ban foglalt ellenérték,

19.2.2. szakmai kamardk dltal ajanlott ellenérték,

10.2.3. az ajdnlatkérd kordbbi, azonos, vagy hasonlo tirgyiu és mennyiségii beszerzései
soran alkalmazott cllenérték,

10.2.4. a nyilvanosan elérhetd online feliileteken feltiintetett és alkalmazott ellenérték
osszehasonlitisa alopjdan vizsgalando.

10.3. Nem kell darajdnlatot kérni, vagy beszerzési eljardst lefolytatni, ha beszerzés becsiilt
értéke a netto kétmillio forintot nem haladja meg, azzal, hogy kotelezettségvallalas ebben az
esetben is csak olyan gazdasdgi szerepld irdnydba tiérténhet, amelyik a szerzodés, vagy
megrendelés teljesitésére a rendelkezésre dllo informdciok alapjan képes.

10.4. Kis értékii beszerzés esetén a beszerzés felelose ondlléan lditia el a beszerzéshez
sziikséges feladatokat, az elokészitéssel kapcsolatos lényeges informdcickat feljegyzés
Sormadjaban, vagy mds, dokumentdldsra alkalmas modon rogziti.



11. Egyéb rendelkezések

I11.1. A polgarmester més ajanlatkérét is megbizhat azzal, hogy az Onkorméanyzat nevében
beszerzési eljarast folytasson le. Az Onkormanyzat nevében csak olyan jogi személyiséggel
rendelkez8 szervezet részére adhatdé megbizds, amelyik megfelelé szabalyozési
korilmeényekkel rendelkezik az eljiras lefolytatasara. E szervezettel a megbizas alapjan
torténd eljarasrol megéllapodast kell kotni, melyben rendelkezni kell a kotelezettségvallalas
kérdésérol.

11.2. Az Onkorményzat maés ajanlatkérd megbizasabol is lefolytathat beszerzési eljarast, a
jelen szabalyzatban foglaltak alkalmazasaval.

11.3. A jelen szabalyzatban foglaltakat a mindenkori kozbeszerzésekre vonatkozé térvénnyel,
az annak felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabalyokkal, tovébba FEurépai Unids
tamogatasbol vagy mas (hazai vagy kiilfoldi) forrasbol megvaldsuld beszerzés esetén a forras
felhasznélaséhoz kapcsolddéan megéllapitott rendelkezésekkel &sszhangban kell alkalmazni.

11.4. A beszerzési eljarasban kozremiikodd barmely személy koteles a polgarmesternél
irasban bejelenteni, ha vele szemben a mindenkori kdzbeszerzésekre vonatkozé torvényben
meghatérozott 6sszeférhetetlenség meriil fel az adott beszerzés vonatkozasiban. A bejelentés
hidnyat tgy kell tekinteni, hogy a kozremiikodé nem tartja magat dsszeférhetetlennek.

11.5. A jelen szabalyzatbol kovetkez6 dontéseit a polgarmester alakszerii hatirozat
meghozatalinak mell6zésével, a dontést, vagy a kotelezettségvillalist tartalmazé irat
alairasaval hozza meg.

11.6. A beszerzési eljaras soran az irasos jognyilatkozatok valoésaghii elektronikus formaba
atalakitott (szkennelt) véltozata elektronikus levélben, vagy az elektronikus ligyintézés és a
bizalmi szolgaltatdsok altaldnos szabalyairél sz6l6 jogszabéalyokban foglalt médon is
kozolhetd. Ajanlatkérd személyesen, vagy meghatalmazott, megbizott titjdn, papir alapon is
datadhatja az Ajdnlattevé részére a jognyilatkozatait.

11.6.1. Az ajdnlati felhivast a kiildés médjdtdl fiiggetleniil oly médon kell tovibbitani, hogy
az ajanlattevék egymdsrol ne szerezhessenek tudomdst (elektronikus levélben kiildiott
Jelhivas esetén titkos mdsolatban). A felhivis megkiildésének sikeressége érdekében
telefonon, vagy mds uton az érintett gazdasdgi szereplétol tdjékoztatds kérhetd.

11.6.2. A postin feladott ajdinlatot az Ajdnlatkérd csak akkor tekinti hatiridén beliil
benyiijtottnak, ha annak kézhezvételére az ajinlattételi hatdridé lejdrtdig sor keriil.

11.7. A beszerzési eljdardsban kézremitkodd barmely személy jogosult kérni, hogy

11.7.1. az dltala készitett feljegyzést, vagy mds dokumentumot a beszerzés felelése helyezze
el a beszerzés iratai kozott,

11.7.2. kisebbségi, vagy eltérd véleményét a dintés elokészitése sorin keletkezd bdrmely
iratban a beszerzés felelise feltiintesse.

11.8. A jelen szabdlyzat alkalmazisa sordn a becsiilt érték, ellenérték alatt dltaldnos
Jorgalmi ado nélkiil szamitott — netto — ellenszolgdltatdst kell érteni.

11.9. Az Ujfehértéi Polgdrmesteri Hivatallal munka végzésére irdnyulé jogviszonyban dllg,
kis értékii beszerzési eljdrdst ondlléan folytatd, vagy szerz6dés modositisinak elokészitésére

rre 1

utasitott személy kérheti a kizvetlen vezetijétdl, ennek hidnydban a jegyzétél jogi,



igazgatdsi, pénziigyi, és a beszerzés tirgya mennyiségi és minéségi kovetelményeinek
meghatdrozdsahoz sziikséges ismeretekkel rendelkezd személy bevondsit az elékészitésbe.

11.10. Jelen szabdlyzat Ujfehértoi Polgarmesteri Hivatalra vonatkozé rendelkezései jegyzoi
utasitasnak is minGsiilnek.

12. Zar6 rendelkezések
12.1. Jelen szabélyzat a kiadmanyozasat kovetd 6todik napon 1ép hatélyba, rendelkezéseit a
hatalyba  lépését  kovetden  eldkészitett  beszerzési  eljarasokban, és  lejard

kotelezettségvallalasok kapcsan kell alkalmazni.

12.2. Jelen szabélyzat hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat veszti az Ujfehérté Varos
Onkormanyzata Képviseld — testiiletének 138/2021. (X.27.) szamu hatarozataval jovéhagyott
beszerzési szabalyzat.

Ujfehért6, 2022." ........... L

dr. Hosszu Jozsef dr. Veres Ildiké
polgarmester jegyzo



